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1. Перечень планируемых результатов обучения по модулю дисциплин, 

соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы 

 

1.1. Дисциплины Б1.В.08. Модуль «Обеспечение межпарламентского 

сотрудничества» (Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ; Б1.В.08.ДВ.01.02 

Предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме 

(«электронное правительство» и «цифровая инфраструктура»); Б1.В.08.ДВ.02.01 

Муниципальный менеджмент; Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, язык служебных 

документов; Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и за рубежом; 

Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в правовой системе Российской Федерации) 

обеспечивают овладение следующими компетенциями с учетом этапа: 

 

Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ 

Б1.В.08.ДВ.01.02 Предоставление государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме («электронное правительство» и «цифровая инфраструктура») 

Код 

компетенции 

Наименование 

компетенции 

Код этапа 

освоения 

компетенции 

Наименование этапа 

освоения компетенции 

ПК-12 Способность 

использовать 

информационные 

технологии для 

решения различных 

исследовательских и 

административных 

задач 

ПК-12.4 способность находить пути 

решения задач 

государственного и 

муниципального управления 

при широком использовании 

информационно-

аналитических и 

коммуникативных 

технологий 

 

Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент 

Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, язык служебных документов 

Код 

компетенции 

Наименование 

компетенции 

Код этапа 

освоения 

компетенции 

Наименование этапа 

освоения компетенции 

ПК-2 Владение 

организационными 

способностями, умение 

находить и принимать 

организационные 

управленческие 

решения, в том числе и 

в кризисных ситуациях 

ПК-2.2 способность объяснять и 

формулировать собственное 

мнение о существующей 

системе управленческого 

учета в организации; 

формировать отчетную 

информацию для 

управленческого персонала 

организации 
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ПК-4 Владение 

способностью к 

анализу и 

планированию в 

области 

государственного и 

муниципального 

управления 

ПК-4.2 способность к принятию 

решений и планированию в 

сфере государственного и 

муниципального управления 

ПК-20 Владение методами и 

инструментальными 

средствами, 

способствующими 

интенсификации 

познавательной 

деятельности 

ПК-20.3 способность раскрывать 

собственную позицию по 

вопросам развития 

бюджетной системы России 

 

Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и за рубежом 

Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в правовой системе Российской 

Федерации 

Код 

компетенции 

Наименование 

компетенции 

Код этапа 

освоения 

компетенции 

Наименование этапа 

освоения компетенции 

ПК-18 Владение методами и 

специализированными 

средствами для 

аналитической работы 

и научных 

исследований 

ПК-18.4 способность разрабатывать 

предложения по 

организационной структуре, 

адекватной стратегии, целям 

и задачам органа публичной 

власти 

ДПК-8 Способность к работе 

со служебными 

документами и при 

работе с обращениями 

граждан, ведению 

переписки с 

международными 

инстанциями 

ДПК-8.3 способность организовывать 

выборы с точки зрения 

соответствия 

международным 

избирательным стандартам, 

делать выводы по 

исследуемой проблеме, 

применяя аналитические 

подходы 
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1.2. В результате освоения дисциплин Б1.В.08. Модуль «Обеспечение 

межпарламентского сотрудничества» у студентов должны быть сформированы: 

Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ 

Б1.В.08.ДВ.01.02 Предоставление государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме («электронное правительство» и «цифровая инфраструктура») 

ОТФ/ТФ 

(при наличии 

профстандарта)/ 

трудовые или 

профессиональные 

действия 

Код этапа 

освоения 

компетенции 

Результаты обучения 

работать с 

документами, в том 

числе на электронных 

носителях; участвовать 

в отборе инноваций и 

подготовке 

предложений для 

рассмотрения их 

системой 

парламентской 

деятельности 

ПК-12.4 на уровне знаний: знать адаптированные модели 

и технологические инструменты электронного 

правительства; основные подходы к 

планированию и организации профессиональной 

деятельности в аппарате палаты Федерального 

Собрания РФ 

на уровне умений: формулировать предложения 

по использованию современных механизмов 

организации государственной власти 

на уровне навыков: проводить классификацию 

информационных ресурсов 

 

Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент 

Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, язык служебных документов 

ОТФ/ТФ  

(при наличии профстандарта)/ 

трудовые или 

профессиональные действия 

Код этапа 

освоения 

компетенции 

Результаты обучения 

применять современные 

информационно-

аналитические технологии и 

технические средства для 

решения различных 

исследовательских и 

административных задач в 

сфере государственного и 

муниципального управления; 

проводить анализ 

управленческой информации 

ПК-2.2 на уровне знаний: знать исторические 

аспекты возникновения конфликтов в 

сфере государственного и муниципального 

управления 

на уровне умений: использовать 

аргументы, основанные на научных 

подходах и концепциях, выработанных в 

рамках теории урегулирования 

конфликтных ситуаций 

на уровне навыков: приводить собственные 

выводы, предложения, аргументы, оценки 

урегулирования конфликтов в системе 

государственной и муниципальной службы 

организовывать и 

обеспечивать методическое 

сопровождение по разработке 

и реализации кадровой 

политики организации и 

кадрового аудита; создавать 

электронные базы, вести 

ПК-4.2 на уровне знаний: знать исторические 

аспекты возникновения конфликтов в 

сфере государственного и муниципального 

управления 

на уровне умений: высказывать 

собственную позицию по вопросам 

развития бюджетной системы России 
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поиск востребованной 

информации при 

осуществлении 

профессиональной 

деятельности в системе 

государственного и 

муниципального управления 

на уровне навыков: приводить собственные 

выводы, предложения, аргументы, оценки 

урегулирования конфликтов в системе 

государственной и муниципальной службы 

применять деловой 

иностранный язык для поиска и 

анализа международных 

документов; анализировать и 

систематизировать связи в 

различных политических 

системах 

ПК-20.3 на уровне знаний: знать тенденции 

развития бюджетной системы Российской 

Федерации; формы и методы бюджетного 

регулирования социально-экономических 

процессов в РФ 

на уровне умений: проводить анализ 

структуры и динамики доходов и расходов 

бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации 

на уровне навыков: раскрывать 

собственную позицию по вопросам 

развития бюджетной системы России 

 

Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и за рубежом 

Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в правовой системе Российской 

Федерации 

ОТФ/ТФ  

(при наличии профстандарта)/ 

трудовые или 

профессиональные действия 

Код этапа 

освоения 

компетенции 

Результаты обучения 

анализировать 

международные документы 

на примере отобранных 

(рекомендованных) для 

изучения деклараций, 

конвенций, резолюций; 

выявлять в контексте 

международных документов 

положения, которые 

конституционно закреплены в 

России 

ПК-18.4 на уровне знаний: знать международно-

правовые акты в сфере международного 

наблюдения на выборах в России и за 

рубежом 

на уровне знаний: понятие и виды 

международных договоров; 

Основные положение ФЗ «О меж-

дународных договорах РФ», 1995 г.; 

историю становления отрасли 

международного права – право 

международных договоров 

на уровне умений: раскрывать основные 

подходы к понятию международного 

наблюдения на выборах 

на уровне умений: уметь 

классифицировать международные 

договоры РФ; использовать отдельные 

виды и способы толкования норм 

международных договоров и 

обосновывать их использование 
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на уровне навыков: давать оценку 

организации выборов с точки зрения 

соответствия международным 

избирательным стандартам 

на уровне навыков: владеть навыком 

правовой оценки международным 

договорам с участием Российской 

Федерации; обработки и анализа 

правовой информации 

применять стандарты и 

регламенты информационно-

аналитических документов для 

организации и проведения 

выборов и референдума; 

использовать защиту 

избирательного права и права на 

участие в референдуме 

субъектов избирательного права 

ДПК-8.3 на уровне знаний: знать процедуру 

осуществления международного 

наблюдения за выборами 

на уровне знаний: источники права 

международных договоров 

на уровне умений: демонстрировать 

процедуру осуществления 

международного наблюдения за 

выборами 

на уровне умений: уметь 

квалифицированно толковать и 

правильно применять нормы 

международных договоров 

на уровне навыков: анализировать 

наиболее важные проблемы в развитии 

экономического сотрудничества 

государств Содружества (СНГ, ЕАЭС) с 

участием России 

на уровне навыков: владеть навыками 

работы с текстом нормативного 

правового акта; международного 

договора 

 

Б1.В.08.01(К) Контрольная работа по модулю «Обеспечение межпарламентского 

сотрудничества» 

ОТФ/ТФ 

(при наличии 

профстандарта)/ 

трудовые или 

профессиональные 

действия 

Код этапа 

освоения 

компетенции 

Результаты обучения 

применять 

современные 

информационно-

аналитические 

технологии и 

технические средства 

для решения различных 

исследовательских и 

административных 

задач в сфере 

государственного и 

ПК-2.2 на уровне знаний: знать исторические аспекты 

возникновения конфликтов в сфере 

государственного и муниципального управления 

на уровне умений: использовать аргументы, 

основанные на научных подходах и концепциях, 

выработанных в ра,,,,,,,,,,,мках теории 

урегулирования конфликтных ситуаций 

на уровне навыков: приводить собственные 

выводы, предложения, аргументы, оценки 

урегулирования конфликтов в системе 

государственной и муниципальной службы 
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муниципального 

управления; проводить 

анализ управленческой 

информации 

организовывать и 

обеспечивать 

методическое 

сопровождение по 

разработке и 

реализации кадровой 

политики организации 

и кадрового аудита; 

создавать электронные 

базы, вести поиск 

востребованной 

информации при 

осуществлении 

профессиональной 

деятельности в 

системе 

государственного и 

муниципального 

управления 

ПК-4.2 на уровне знаний: знать исторические аспекты 

возникновения конфликтов в сфере 

государственного и муниципального управления 

на уровне умений: высказывать собственную 

позицию по вопросам развития бюджетной 

системы России 

на уровне навыков: приводить собственные 

выводы, предложения, аргументы, оценки 

урегулирования конфликтов в системе 

государственной и муниципальной службы 

работать с 

документами, в том 

числе на электронных 

носителях; участвовать 

в отборе инноваций и 

подготовке 

предложений для 

рассмотрения их 

системой 

парламентской 

деятельности 

ПК-12.4 на уровне знаний: знать адаптированные модели 

и технологические инструменты электронного 

правительства; основные подходы к 

планированию и организации профессиональной 

деятельности в аппарате палаты Федерального 

Собрания РФ 

на уровне умений: формулировать предложения 

по использованию современных механизмов 

организации государственной власти 

на уровне навыков: проводить классификацию 

информационных ресурсов 

анализировать 

международные 

документы на примере 

отобранных 

(рекомендованных) для 

изучения деклараций, 

конвенций, 

резолюций; выявлять в 

контексте 

международных 

документов 

положения, которые 

конституционно 

закреплены в России 

ПК-18.4 на уровне знаний: знать международно-правовые 

акты в сфере международного наблюдения на 

выборах в России и за рубежом 

на уровне знаний: понятие и виды международных 

договоров; 

Основные положение ФЗ «О международных 

договорах РФ», 1995 г.; историю становления 

отрасли международного права – право 

международных договоров 

на уровне умений: раскрывать основные подходы 

к понятию международного наблюдения на 

выборах 

на уровне умений: уметь классифицировать 

международные договоры РФ; использовать 

отдельные виды и способы толкования норм 

международных договоров и обосновывать их 

использование 
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на уровне навыков: давать оценку организации 

выборов с точки зрения соответствия 

международным избирательным стандартам 

на уровне навыков: владеть навыком правовой 

оценки международным договорам с участием 

Российской Федерации; обработки и анализа 

правовой информации 

применять деловой 

иностранный язык для 

поиска и анализа 

международных 

документов; 

анализировать и 

систематизировать 

связи в различных 

политических системах 

ПК-20.3 на уровне знаний: знать тенденции развития 

бюджетной системы Российской Федерации; 

формы и методы бюджетного регулирования 

социально-экономических процессов в РФ 

на уровне умений: проводить анализ структуры и 

динамики доходов и расходов бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации 

на уровне навыков: раскрывать собственную 

позицию по вопросам развития бюджетной 

системы России 

применять стандарты и 

регламенты 

информационно-

аналитических 

документов для 

организации и 

проведения выборов и 

референдума; 

использовать защиту 

избирательного права и 

права на участие в 

референдуме субъектов 

избирательного права 

ДПК-8.3 на уровне знаний: знать процедуру 

осуществления международного наблюдения за 

выборами 

на уровне знаний: источники права 

международных договоров 

на уровне умений: демонстрировать процедуру 

осуществления международного наблюдения за 

выборами 

на уровне умений: уметь квалифицированно 

толковать и правильно применять нормы 

международных договоров 

на уровне навыков: анализировать наиболее 

важные проблемы в развитии экономического 

сотрудничества государств Содружества (СНГ, 

ЕАЭС) с участием России 

на уровне навыков: владеть навыками работы с 

текстом нормативного правового акта; 

международного договора 

 

 

2. Объем и место модуля дисциплин в структуре ОП ВО 

Объем модуля дисциплин  

Общая трудоемкость Б1.В.08. Модуль Обеспечение межпарламентского 

сотрудничества составляет 9 зачётных единиц, 324 часа. Количество академических часов, 

выделенных на контактную работу с преподавателем, составляет 46 часов: лекции – 12 

часов, практические занятия – 34 часа. Самостоятельная работа составляет 266 часов, 

контроль – 12 часов. 

Место модуля дисциплин в структуре ОП ВО 

Б1.В.08. Модуль Обеспечение межпарламентского сотрудничества на 3 курсе в 5 

семестре. 

Б1.В.08. Модуль Обеспечение межпарламентского сотрудничества относится к 

вариативной части Блока 1 «Дисциплины (модули)». 

Б1.В.08. Модуль Обеспечение межпарламентского сотрудничества опирается на 

следующие дисциплины, изученные магистрантами ранее Б1.Б.03 Информационно-
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аналитические технологии государственного и муниципального управления (2, 3 

семестры); Б1.В.03 Парламентское право, регламент парламента, партнерство парламента 

с общественными и профессиональными объединениями (3 семестр); Б1.В.05.01 

Парламенты, современный парламентаризм (1 семестр); Б1.В.05.02 Избирательное право, 

процесс и технологии (1. 2 семестры); Б1.В.06.ДВ.01.01 Политические системы и их 

модификации. Парламент в политической системе Российской Федерации (3 семестр); 

Б1.В.06.ДВ.01.02 Бюджетная система и бюджетно-налоговая политика (3 семестр); 

Б1.В.06.ДВ.02.01 Профессиональная парламентская деятельность и обеспечение 

деятельности выборных должностных лиц (3, 4 семестры), Б1.В.06.ДВ.02.02 

Межпарламентские связи и сотрудничество (3, 4 семестры); Б1.В.ДВ.02.01 

Профессиональная этика государственного служащего. Особенности прохождения 

государственной службы в парламенте (2 семестр); Б1.В.ДВ.02.02 Государственное 

управление межконфессиональными и этнонациональными отношениями (2 семестр). 

 

Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ 

Б1.В.08.ДВ.01.02 Предоставление государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме («электронное правительство» и «цифровая инфраструктура») 

Объем дисциплин 

Общая трудоемкость Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ, Б1.В.08.ДВ.01.02 

Предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме 

(«электронное правительство» и «цифровая инфраструктура») составляет 2 зачётных 

единицы, 72 часа. Количество академических часов, выделенных на контактную работу с 

преподавателем, составляет 14 часов: лекции – 4 часа, практические занятия – 10 часов. 

Самостоятельная работа составляет 54 часа, контроль – 4 часа. 

Место дисциплин в структуре ОП ВО 

Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ, Б1.В.08.ДВ.01.02 Предоставление 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме («электронное 

правительство» и «цифровая инфраструктура») предусмотрены на 3 курсе в 5 семестре. 

Дисциплины Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ, Б1.В.08.ДВ.01.02 

Предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме 

(«электронное правительство» и «цифровая инфраструктура») относятся к дисциплинам 

по выбору вариативной части Блока 1 «Дисциплины (модули)» Б1.В.08. Модуль 

«Обеспечение межпарламентского сотрудничества». 

Дисциплины Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ, Б1.В.08.ДВ.01.02 

Предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме 

(«электронное правительство» и «цифровая инфраструктура») опираются на следующие 

дисциплины, изученные магистрантами ранее Б1.Б.03 Информационно-аналитические 

технологии государственного и муниципального управления (2, 3 семестры); 

Б1.В.ДВ.02.01 Профессиональная этика государственного служащего. Особенности 

прохождения государственной службы в парламенте (2 семестр); Б1.В.ДВ.02.02 

Государственное управление межконфессиональными и этнонациональными 

отношениями (2 семестр); Б1.В.06.ДВ.02.01 Профессиональная парламентская 

деятельность и обеспечение деятельности выборных должностных лиц (3, 4 семестры), 

Б1.В.06.ДВ.02.02 Межпарламентские связи и сотрудничество (3, 4 семестры). 

 

Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент 

Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, язык служебных документов 

Объем дисциплин 

Общая трудоемкость Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент, 

Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, язык служебных документов составляет 3 зачётных 

единицы, 108 часов. Количество академических часов, выделенных на контактную работу 

с преподавателем, составляет 16 часов: лекции – 4 часа, практические занятия – 12 часов. 
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Самостоятельная работа составляет 88 часов, контроль – 4 часа. 

Место дисциплин в структуре ОП ВО 

Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент, Б1.В.08.ДВ.02.02 

Делопроизводство, язык служебных документов предусмотрены на 3 курсе в 5 семестре. 

Дисциплины Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент, Б1.В.08.ДВ.02.02 

Делопроизводство, язык служебных документов относятся к дисциплинам по выбору 

вариативной части Блока 1 «Дисциплины (модули) Б1.В.08. Модуль «Обеспечение 

межпарламентского сотрудничества». 

Дисциплины Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент, Б1.В.08.ДВ.02.02 

Делопроизводство, язык служебных документов опираются на следующие дисциплины, 

изученные магистрантами ранее Б1.Б.03 Информационно-аналитические технологии 

государственного и муниципального управления (2, 3 семестры); Б1.В.ДВ.02.01 

Профессиональная этика государственного служащего. Особенности прохождения 

государственной службы в парламенте (2 семестр); Б1.В.ДВ.02.02 Государственное 

управление межконфессиональными и этнонациональными отношениями (2 семестр); 

Б1.В.06.ДВ.02.01 Профессиональная парламентская деятельность и обеспечение 

деятельности выборных должностных лиц (3, 4 семестры), Б1.В.06.ДВ.02.02 

Межпарламентские связи и сотрудничество (3, 4 семестры). 

 

Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и за рубежом 

Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в правовой системе Российской 

Федерации 

Объем дисциплин 

Общая трудоемкость Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и за 

рубежом, Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в правовой системе Российской 

Федерации составляет 3 зачётных единицы, 108 часов. Количество академических часов, 

выделенных на контактную работу с преподавателем, составляет 16 часов: лекции – 4 

часа, практические занятия – 12 часов. Самостоятельная работа составляет 88 часов, 

контроль – 4 часа. 

Место дисциплин в структуре ОП ВО 

Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и за рубежом, 

Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в правовой системе Российской Федерации 

предусмотрены на 3 курсе в 5 семестре. 

Дисциплины Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и за рубежом, 

Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в правовой системе Российской Федерации 

относятся к дисциплинам по выбору вариативной части Блока 1 «Дисциплины (модули)» 

Б1.В.08. Модуль «Обеспечение межпарламентского сотрудничества». 

Дисциплины Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и за рубежом, 

Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в правовой системе Российской Федерации 

опираются на следующие дисциплины, изученные магистрантами ранее Б1.В.05.01 

Парламенты, современный парламентаризм (1 семестр); Б1.В.05.02 Избирательное право, 

процесс и технологии (1. 2 семестры); Б1.В.03 Парламентское право, регламент 

парламента, партнерство парламента с общественными и профессиональными 

объединениями (3 семестр); Б1.В.06.ДВ.01.01 Политические системы и их модификации. 

Парламент в политической системе Российской Федерации (3 семестр); Б1.В.06.ДВ.01.02 

Бюджетная система и бюджетно-налоговая политика (3 семестр); Б1.В.06.ДВ.02.01 

Профессиональная парламентская деятельность и обеспечение деятельности выборных 

должностных лиц (3, 4 семестры), Б1.В.06.ДВ.02.02 Межпарламентские связи и 

сотрудничество (3, 4 семестры). 
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Форма промежуточной аттестации Б1.В.08. Модуль Обеспечение 

межпарламентского сотрудничества в соответствии с учебным планом – контрольная 

работа. 

Форма промежуточной аттестации Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ, 

Б1.В.08.ДВ.01.02 Предоставление государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме («электронное правительство» и «цифровая инфраструктура»), 

Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент, Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, язык 

служебных документов, Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и за 

рубежом, Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в правовой системе Российской 

Федерации в соответствии с учебным планом – зачет. 

 

3. Содержание и структура дисциплин 

Б1.В.08. Модуль Обеспечение межпарламентского сотрудничества  

Заочная форма обучения 

 

Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ 

 
№ п/п  Наименование тем и/или 

разделов 

Объем дисциплины, час. Форма 

текущего 

контроля 

успеваемости*, 

промежуточной 

аттестации** 

Всего Контактная работа 

обучающихся с 

преподавателем 

по видам учебных занятий 

СР 
  

Л ЛР ПЗ КСР 

Тема 1. Теоретико-методологические 

основы обеспечения свободы 

печати в России. Формирование 

российской парламентской 

журналистики в XX-начале XI 

века. 

12 2 - - - 10 О 

Тема 2. Реализация принципа «открытой 

власти» в российском и 

зарубежных парламентах.  

11 1 - - - 10 О 

Тема 3. Регламент взаимоотношений 

парламента и СМИ.  

13 1 - 2 - 10 О 

Тема 4. Пресс-служба парламента, ее 

взаимодействие со СМИ. Пути 

оптимизации взаимодействия 

пресс-службы парламента со 

СМИ.  

16 - - 4 - 12 О 

Тема 5. Информационные проекты и 

печатная продукция парламента. 

Особенности работы парламента 

с интернет-коммуникациями. 

16 - - 4 - 12 О 

Промежуточная аттестация 4  зач. 

Всего: 72 4 - 10 - 54  

Примечание: 
* – форма текущего контроля успеваемости: опрос (О). 

** - форма промежуточной аттестации: зачет (Зач.). 
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Б1.В.08.ДВ.01.02 Предоставление государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме («электронное правительство» и «цифровая инфраструктура») 
 

№ п/п  Наименование тем и/или 

разделов 

Объем дисциплины, час. Форма 

текущего 

контроля 

успеваемости*, 

промежуточной 

аттестации** 

Всего Контактная работа 

обучающихся с 

преподавателем 

по видам учебных занятий 

СР 
  

Л ЛР ПЗ КСР 

Тема 1. Формирование правового поля 

для функционирования 

электронного правительства в 

России 

12 2 - - - 10 О 

Тема 2. Проблемы сферы перевода в 

электронный вид исполнения 

отдельных управленческих 

функций отдельных 

управленческих функций 

11 1 - - - 10 О 

Тема 3. Институализация и развитие 

инфраструктуры электронного 

правительства 

13 1 - 2 - 10 О 

Тема 4. Адаптированные модели и 

технологические инструменты 

электронного правительства. 

Портал государственных услуг 

«госуслуги.рф». Предоставление 

госуслуг в электронном виде 

14 - - 4 - 10 О 

Тема 5. Модельные разработки 

региональных и муниципальных 

информационных систем. 

Подходы к организации «ИТ-

всеобуча» для специалистов и 

населения 

18 - - 4 - 14 О 

Промежуточная аттестация 4  зач. 

Всего: 72 4 - 10 - 54  

Примечание: 
* – форма текущего контроля успеваемости: опрос (О). 

** - форма промежуточной аттестации: зачет (Зач.). 

 

Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент 
 

№ п/п  Наименование тем и/или 

разделов 

Объем дисциплины, час. Форма 

текущего 

контроля 

успеваемости*, 

промежуточной 

аттестации** 

Всего Контактная работа 

обучающихся с 

преподавателем 

по видам учебных занятий 

СР 
  

Л ЛР ПЗ КСР 

Тема 1. Пути перехода к модернизации: 

актуальные вопросы методологии 

10 2 - - - 8 О 

Тема 2. Адаптация принципов 

Европейской хартии местного 

самоуправления в России 

10 - - 2 - 8 О 

Тема 3. Развитие современной модели 

местного самоуправления в 

России (политическая 

парадигма) 

10 - - 2 - 8 О 

Тема 4. Муниципальный менеджмент, 

как элемент системы 

муниципального управления 

10 2 - - - 8 О 
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Тема 5. Методика стратегического 

управления развитием 

муниципального образования 

10 - - 2 - 8 О 

Тема 6. Реализация полномочий органов 

МСУ в структуре политического 

управления развитием 

муниципального образования 

10 - - 2 - 8 О 

Тема 7. Комплексные инвестиционные 

программы. Публично-частное 

партнерство 

11 - - 1 - 10 О 

Тема 8. «Электронный муниципалитет» 

как модель организации оказания 

услуг в электронной форме при 

управлении территорией  

11 - - 1 - 10 О 

Тема 9. Формирование регистра 

муниципальных нормативных 

правовых актов (политические 

новации) 

11 - - 1 - 10 О 

Тема 10. Статус муниципального 

служащего. Применение 

кадровых технологий в 

управлении персоналом 

11 - - 1 - 10 О 

Промежуточная аттестация 4  зач. 

Всего: 108 4 - 12 - 88  

Примечание: 
* – форма текущего контроля успеваемости: опрос (О). 

** - форма промежуточной аттестации: зачет (Зач.). 

 

Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, язык служебных документов 

 
№ п/п  Наименование тем и/или 

разделов 

Объем дисциплины, час. Форма 

текущего 

контроля 

успеваемости*, 

промежуточной 

аттестации** 

Всего Контактная работа 

обучающихся с 

преподавателем 

по видам учебных занятий 

СР 
  

Л ЛР ПЗ КСР 

Тема 1. Актуальные проблемы 

документационного обеспечения 

управления 
13 1 - 1 - 11 

О 

Тема 2. Нормативно-методическое 

обеспечение делопроизводства в 

государственной и 

муниципальной службе 

13 1 - 1 - 11 

О 

Тема 3. Современная стандартизация 

процесса документирования 
13 1 - 1 - 11 

О 

Тема 4. Культура деловой письменной 

речи и профессионализм государ-

ственного и муниципального 

служащего 

13 1 - 1 - 11 

О 

Тема 5. Экстралингвистические 

требования, предъявляемые к 

служебному документу 
13 - - 2 - 11 

О 

Тема 6. Стандартизация языка 

служебного документа 
13 - - 2 - 11 

О 

Тема 7. Типичные логико-смысловые и 

стилистические ошибки, способы 

их устранения. 
13 - - 2 - 11 

О 
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Тема 8. Составление и оформление 

организационно-

распорядительной документации 
13 - - 2 - 11 

О 

Промежуточная аттестация 4  зач. 

Всего: 108 4 - 12 - 88  

Примечание: 
* – форма текущего контроля успеваемости: опрос (О). 

** - форма промежуточной аттестации: зачет (Зач.). 

 

Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и за рубежом 

 
№ п/п  Наименование тем и/или 

разделов 

Объем дисциплины, час. Форма 

текущего 

контроля 

успеваемости*, 

промежуточной 

аттестации** 

Всего Контактная работа 

обучающихся с 

преподавателем 

по видам учебных занятий 

СР 
  

Л ЛР ПЗ КСР 

Тема 1. Международное наблюдение на 

выборах: понятие, цели, 

принципы 

18 2 - 2 - 14 О 

Тема 2. Нормативно-правовое 

обеспечение международного 

наблюдения на выборах в России 

и за рубежом 

18 2 - 2 - 14 О 

Тема 3. Международная практика 

допуска к наблюдению за 

выборами. Субъекты наблюдения 

16 - - 2 - 14 О 

Тема 4. Правовой статус и иммунитет 

международных наблюдателей на 

выборах в России и за рубежом 

16 - - 2 - 14 О 

Тема 5. Процедуры осуществления 

международного наблюдения за 

выборами 

18 - - 2 - 16 О 

Тема 6. Критерии оценки результатов 

международного наблюдения на 

выборах в России и за рубежом 

18 - - 2 - 16 О 

Промежуточная аттестация 4  Зач. 

Всего: 108 4 - 12 - 88  

Примечание: 
* – форма текущего контроля успеваемости: опрос (О). 

** - форма промежуточной аттестации: зачет (Зач.). 

 

Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в правовой системе Российской 

Федерации 

 
№ п/п  Наименование тем и/или 

разделов 

Объем дисциплины, час. Форма 

текущего 

контроля 

успеваемости*, 

промежуточной 

аттестации** 

Всего Контактная работа 

обучающихся с 

преподавателем 

по видам учебных занятий 

СР 
  

Л ЛР ПЗ КСР 

Тема 1. Роль договоров в эволюции 

международных отношений. 

Виды международных договоров. 

26 2 - 2 - 22 О 

Тема 2. Порядок заключения 

международных договоров. 

26 2 - 2 - 22 О 
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Тема 3. Особенности международных 

договоров с участием Российской 

Федерации. 

26 - - 4 - 22 О 

Тема 4. Законодательная деятельность 

Федерального Собрания 

Российской Федерации по 

заключению международных 

договоров Российской 

Федерации. 

26 - - 4 - 22 О 

Промежуточная аттестация 4  Зач. 

Всего: 108 4 - 12 - 88  

Примечание: 
* – форма текущего контроля успеваемости: опрос (О). 

** - форма промежуточной аттестации: зачет (Зач.). 

 

 

Содержание дисциплин Б1.В.08. Модуль «Обеспечение межпарламентского 

сотрудничества» 

 

Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ 

Тема 1. Теоретико-методологические основы обеспечения свободы печати в 

России. Формирование российской парламентской журналистики в XX-начале XI 

века 

СМИ как инструмент государственной информационной политики. Свобода печати 

и развитие законодательства о СМИ в России. Становление парламентской журналистики 

в 20 веке. Становления парламентской журналистики I-IV Государственной Думы (1906-

1917 гг.). Особенности развития парламентской журналистики в конце XX – начале XXI 

века. Социологический портрет парламентской журналистики в современной России. 

 

Тема 2. Реализация принципа «открытой власти» в российском и зарубежных 

парламентах 

Основные положения, характеризующие «открытость власти»: принцип реализации 

информационной потребности; доступность граждан к информации, представляющей 

общественный интерес или затрагивающий личные интересы граждан; обеспечение 

систематического информирования граждан о предполагаемых или принятых решениях; 

осуществление контроля за деятельностью государственных органов, должностных лиц и 

принимаемых ими решениях; контроль за соблюдением, охраной, защитой прав и 

законных интересов граждан при принятии управленческих и политических решений. 

Регламентирование в обеспечении коммуникативных форм взаимодействия СМИ с 

органами законодательной (представительной) государственной власти. 

Регламентирование равного доступа парламентских политических партий к СМИ (в 

том числе, в период избирательных кампаний). 

 

Тема 3. Регламент взаимоотношений парламента и СМИ 

Нормативно-правовая база. Пресс-служба российского парламента: особенности 

формирования, структура, основные цели, задачи, функции (информационная, 

аналитическая, коммуникативная, интегративная, консультационно-методическая и 

правовая). Направления деятельности пресс-службы.  

Анализ деятельности пресс-служб зарубежных парламентов (Франции, Германии, 

Финляндии). 

Институт аккредитации журналистов. Нарушения аккредитации представителей 

СМИ и их нейтрализация. 
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Тема 4. Пресс-служба парламента, ее взаимодействие со СМИ. Пути 

оптимизации взаимодействия пресс-службы парламента со СМИ 

Установление и поддержание постоянного взаимодействия со СМИ для реализации 

информационной политики парламента. Формы отражения в СМИ текущей 

законотворческой деятельности. Публичное разъяснение законопроектов, принимаемых и 

одобряемых законов. Организация публичных выступлений руководства палат 

парламента, депутатов, сенаторов в СМИ. 

Формы взаимодействия пресс-службы со СМИ, в т.ч. проведение пресс-

конференций, презентаций, брифингов, PR-акций, организация интервью законодателей 

для ведущих федеральных и региональных СМИ, размещение материалов в СМИ и др. 

Особенности взаимодействия парламента с различными видами СМИ. Виды 

негативной информации СМИ. Противодействие негативной информации. Конкурсы для 

журналистов и авторских коллективов печатных и электронных СМИ, организуемые 

пресс-службой парламента совместно с профессиональными союзами и ассоциациями 

журналистов. Ежегодные семинары-совещания с главными редакторами ведущих 

федеральных и региональных СМИ, фестивали СМИ, дискуссионные клубы при 

парламенте, журналистские пулы. Парламентское телевидение. 

Пути оптимизации взаимоотношений пресс-службы парламента со СМИ. 

 

Тема 5. Информационные проекты и печатная продукция парламента. 

Особенности работы парламента с интернет-коммуникациями 

Информационные проекты парламента. Печатная продукция парламента в системе 

популяризации деятельности законодательного (представительного) органа 

государственной власти. Информационно-популяризаторская продукция (буклеты, книги, 

брошюры, сувениры). Информационные стенды, фотовыставки, в том числе, 

передвижные, о законодательной деятельности парламента. Информационно-

популяризаторские материалы на электронных носителях. 

Особенности работы парламента с интернет-коммуникациями. 

 

Б1.В.08.ДВ.01.02 Предоставление государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме («электронное правительство» и «цифровая инфраструктура») 

Тема 1. Формирование правового поля для функционирования электронного 

правительства в России 

Управленческо-правовые подходы к созданию российской модели «открытого 

правительства». Создание функционирующей модели «открытого правительства». 

Электронное правительство. Наиболее важные российские правовые акты, принятые в 

последнее время. 

Обеспечение системных связей «электронное правительство – электронное 

государство – информационное общество». Направления работ по формированию 

электронного правительства. Место и роль электронного правительства в решении задачи 

формирования информационного общества в Российской Федерации 

Административные регламенты как условие для предоставления государственных 

и муниципальных услуг. Требования к структуре административного регламента. 

Требования к стандарту предоставления государственной или муниципальной услуги. 

 

Тема 2. Проблемы сферы перевода в электронный вид исполнения отдельных 

управленческих функций 

Типология полномочий и специфика реализации в электронном виде 

управленческих функций. Единая терминология и нормативно закрепленная типология 

государственных полномочий, функций и услуг органов власти и управления. 

Классификация  полномочий федеральных органов власти. Специфические 

государственные полномочия. 
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Специфика реализации полномочий по принятию нормативных правовых актов. 

Обеспечение своевременного и полного опубликования в сети Интернет разрабатываемых 

и принимаемых нормативных правовых актов в электронном виде. 

Единые принципы и легализация ведения государственной (муниципальной) 

учетной деятельности в электронном виде. Меры по упорядочиванию государственного 

учета. Требования к государственным и муниципальным учетным системам. 

Государственные информационные системы и инфраструктура электронного 

правительства. Ключевые компоненты инфраструктуры электронного правительства в 

составе федерального и регионального сегментов. Прикладные государственные 

информационные системы. Взаимосвязь компонентов «электронного правительства». 

Требования к прикладным государственным информационным системам. 

 Потребность в инфраструктуре обеспечения юридической значимости 

электронного взаимодействия. Юридическая значимость электронного документа. 

Целевое состояние инфраструктуры обеспечения юридической значимости электронного 

взаимодействия. Инфраструктура цифрового доверия. Вариант реализации 

инфраструктуры цифрового доверия в рамках проекта «Электронное правительство». 

Идентификация при электронном взаимодействии. Схема обеспечения информационной 

безопасности систем электронного правительства. 

Планирование и координация деятельности по формированию электронного 

правительства. Нормативное закрепление полномочий, функций и ответственности, 

связанных с формированием электронного правительства. Проект распределения 

управленческих функций по направлениям формирования электронного правительства. 

 

Тема 3. Институализация и развитие инфраструктуры электронного 

правительства 

Потребности в стратегическом развитии российской электронной отрасли. 

Состояние и тенденции развития мировой электронной отрасли. Рост мировой 

электронной промышленности. Текущее состояние электронной отрасли России. Объем и 

рост производства электроники в России. Стратегия технологического развития 

электронной отрасли в России. 

Зарубежная практика развития основных институтов «электронного 

правительства» и «электронного государства». Новое государственное управление. 

Хорошее управление. Особенности управления ЭП в Сингапуре.  

Требования Государственной программы Российской Федерации 

«Информационное общество (2011 - 2020 годы)». Повышение качества жизни граждан и 

улучшение условий развития бизнеса в информационном обществе. Построение 

электронного правительства и повышение эффективности государственного управления. 

Преодоление высокого уровня различия в использовании информационных технологий 

регионами, различными слоями общества и создание базовой инфраструктуры 

информационного общества. Целевые индикаторы и показатели Программы. Этапы и 

сроки реализации Программы. Ожидаемые результаты реализации Программы. 

 

Тема 4. Адаптированные модели и технологические инструменты 

электронного правительства. Портал государственных услуг «госуслуги.рф». 

Предоставление госуслуг в электронном виде 

Целевые группы государственных и муниципальных электронных услуг. Опыт 

развитых стран. 

Технические портальные решения для формирования сервисов электронного 

правительства. Структура единой информационной системы оказания 

государственных/муниципальных услуг. Единый стандарт для государственных органов и 

муниципалитетов. Детализированная структура построения Многофункционального 

Центра (МФЦ). Топология автоматизированной системы управления (АИС) социальной 
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защитой населения.  Портальные решения. 

Отечественные модели развития «электронных территорий» (субъект РФ, округ, 

муниципальное образование). Схема функционирования городского сегмента (ГЦП 

«Электронная Москва»). Обеспечение функционирования районного сегмента в г. 

Москва. Схема функционирования муниципального сайта. Мероприятия муниципалитета 

по формированию новой информационной культуры, формированию сети 

территориальных электронных объектов. Модель ответственности «электронного 

муниципалитета» в сфере «Жилищно-коммунального хозяйства». Модель 

ответственности «электронного муниципалитета» в социальной сфере  

Технологические инструменты управления человеческими ресурсами (HRM-

системы). Распределение HRM-проектов по отраслям промышленности. 

 

Тема 5. Модельные разработки региональных и муниципальных 

информационных систем. Подходы к организации «ИТ-всеобуча» для специалистов 

и населения 

Назначение и состав региональных и муниципальных информационных ресурсов. 

Формирование единого информационного пространства России и входящих в нее 

регионов. Структура единого информационного пространства. Классификация 

информационных ресурсов. Деление информационных ресурсов по характеру 

использования, степени обобщения информации, категориям доступа, способам 

организации, типу держателя (владельца), сферам использования. Состав и структура 

информационных ресурсов. 

Комплексные автоматизированные информационные системы для управления 

развитием территории, отдельных областях (электроэнергетики). Предметные цели 

функционирования МИС. Обеспечение МИС (методологическое, организационное 

нормативно-правовое, программно-математическое, техническое). Техническое 

обеспечение. Муниципальная геоинформационная система (МГИС). Информационная 

система обеспечения инженерных коммуникаций (ИСОИК). Автоматизированная 

информационная система (АИС) электронного документооборота (СЭД). АИС 

обеспечения градостроительной деятельности (АИСОГД). АИС «ИМУЩЕСТВО». 

Структура подсистемы МИС «Имущество». Структура подсистемы МИС «Автоматизация 

технологических процессов». 

Инфраструктурные построения муниципальных информационных систем для 

социальной сферы. Рассмтение обобщенной структуры муниципальной информационной 

системы (городская информационная система «Инфосити-Омск», муниципальные 

информационные системы ассоциации сибирских и дальневосточных городов, 

муниципальные информационные системы г. Красноярска, автоматизированный 

комплекс по оказанию электронных услуг населению в г.Екатеринбурге, муниципальная 

информационная система г.Волгограда, интегрированная автоматизированная 

информационная система в г. Москве - Департамент образования). Организация работы 

службы «одного окна» (МО г. Зеленограда Моск. обл. и др.). 

Целевые программы для руководителей и специалистов с применением ИТ – 

ресурсов. «Всеобуч» для муниципальных образований» с примением технологий 

дистанционного обучения, электронных курсов в ЭУМК. Программа «Электронный 

гражданин» для населения. Описание программы «Электронный гражданин для пожилых 

людей». Проект «e-Citizen-Электронный гражданин» в регионах России.  Программа 

«Электронный гражданин» в Ханты-Мансийском автономном округе-Югра. Программа 

«Электронный гражданин» в Нижегородской области. Программа «Электронный 

гражданин» в Мордовии др. Представление с обоснованием модулей региональных 

информационных систем. 
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Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент 

Тема 1. Пути перехода к модернизации: актуальные вопросы методологии 

Модернизация и рационализация общества как процессы. Понятия: «революция», 

«инволюция», «смута», «реформа». Современные теории в моделях модернизации. 

Особенности политических административных реформ в современной России. Технология 

краудсорсинга. 

 

Тема 2. Адаптация принципов Европейской хартии местного самоуправления 

в России 

Рассмотрение Хартии как инструмента формирования и реализации единой 

правовой политики неимперативными методами. «Обязательные» принципы и принципы 

«основного ядра». Принципы субсидиарности. «Унификация» и «гармонизация» при 

формировании отношений «центр» и «регион» и муниципальный уровень». Этапизация 

реформирования муниципальной сферы и изменение управленческо-политических 

условий в России. 

 

Тема 3. Развитие современной модели местного самоуправления в России 

(политическая парадигма) 

Эволюция парадигм МСУ в России. Местное самоуправление как форма 

народовластия. Население, органы и должностные лица местного самоуправления. Их 

политическая и правовая ответственность за развитие муниципальных территорий. 

Менеджмент проектов: новая парадигма в публичном управлении. 

 

Тема 4. Муниципальный менеджмент, как система муниципального 

управления 

Категории, смысл и функции менеджмента. Менеджмент как дефиниция. Виды 

парадигмы менеджмента. Принципы. Отличие традиционного управления от управления 

проектом. Трансформация принципов управления. Политика формирования 

муниципального бюджета (обязательные и факультативные расходы; гарантированные и 

негарантированные доходы). 

 

Тема 5. Методика стратегического управления развитием муниципального 

образования 

Этапы стратегического управления. Задачи социально-экономического 

мониторинга. Принципы реализации социально-экономического мониторинга. Разработка 

стратегических целей («рыбка» доктора Э. Деминга). Пути достижения целей и задач. 

 

Тема 6. Реализация полномочий органов МСУ в структуре политического 

управления развитием муниципального образования 

Виды полномочий органов МСУ. Полномочия в правотворческой сфере. 

Полномочия в экономической сфере и участие в бюджетном процессе. Участие в 

выработке социальной политики, управление социальной инфраструктурой. Полномочия в 

области строительства и транспортного обслуживания. ЖКХ, обеспечение населения 

связью; торговля и бытовое обслуживание на муниципальной территории. Полномочия в 

сфере занятости и социальной поддержки населения. Охрана общественного порядка, 

обеспечение законности, прав и свобод граждан. 

 

Тема 7. Комплексные инвестиционные программы. Публично-частное 

партнерство 

Правовые основы в России для развития государственно-частного партнерства 

(ГЧП/ПЧП). Формы государственно-частного партнерства. Построение комплексных 

инвестиционных программ (КИП). Конкуренция муниципальных образований за 
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инвестиции по модели «пяти сил конкуренции» М. Портера. 

 

Тема 8. «Электронный муниципалитет» как модель организации оказания 

услуг в электронной форме при управлении территорией  

Правовое поле для формирования «электронного правительства» / «электронного 

муниципалитета». Требования и организация гос-и муниципальных услуг в электронной 

форме. Инфраструктура (МФЦ, Службы «одного окна», Call-центры). Программы 

«Электронный гражданин» для населения. Муниципальные информационные системы. 

Порядок предоставления информации на официальном сайте для гос-и муниципальных 

учреждений (Пр. Минфина РФ от 21.07.2011 г. № 86 н). 

 

Тема 9. Формирование регистра муниципальных нормативных правовых 

актов (политические новации) 

Принцип подконтрольности при создании федерального регистра муниципальных 

нормативных правовых актов. Создание и опубликование муниципальных правовых актов. 

Внесение сведений в регистр. Ведение регистра, антикоррупционная экспертиза 

муниципальных нормативных правовых актов и их проектов. 

 

Тема 10. Статус муниципального служащего. Применение кадровых 

технологий в управлении персоналом 

Муниципальная служба в России: организация, специфика. Управление 

муниципальной службой. Кадровые технологии в управлении персоналом. Проблемы 

профессионализации муниципальных кадров. 

 

Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, язык служебных документов 

Тема 1. Актуальные проблемы документационного обеспечения управления 

Предмет и назначение курса. Актуальные проблемы современного 

делопроизводства. Основные направления совершенствования делопроизводства. 

Электронное делопроизводство и электронный документооборот: проблемы 

формирования понятийного аппарата, перспективы развития. 

Ключевые понятия документационного обеспечения управления. Носитель 

информации. Классификация носителей информации по способу фиксации информации. 

Средства документирования. Способы документирования. Документ как инструмент 

организационных методов управления. Функции управленческих документов. Виды 

управленческих документов. Классификация управленческих документов. Система 

документации. Унифицированные системы документации. 

 

Тема 2. Нормативно-методическое обеспечение делопроизводства в государ-

ственной и муниципальной службе 

Состав, характеристика и анализ нормативно-методической базы делопроизводства. 

Классификация и содержание правовых актов, регулирующих вопросы документирования, 

организации работы с документами. Нормативное регулирование вопросов 

стандартизации и унификации документов. Нормативное регулирование вопросов 

автоматизации традиционного и электронного делопроизводства. 

 

Тема 3. Современная стандартизация процесса документирования 

Роль стандартизации и унификации в современном делопроизводственном 

процессе. 

Нормативно-правовая основа стандартизации в делопроизводстве. 

Область применения стандарта в делопроизводстве 

Общие требования к составлению и оформлению служебного документа. Бланки 

документов, их виды, реквизиты. Требования к составлению электронных документов. 
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Тема 4. Культура деловой письменной речи и профессионализм государственного 

и муниципального служащего 

Культура речи как часть общей культуры государственного и муниципального 

служащего и компонент его профессиональной компетентности. Основные аспекты культуры 

речи: нормативный, коммуникативный, этический. Нормы современного русского 

литературного языка. Функциональные стили речи. Определение понятия «стиль речи». Виды 

стилей: язык художественной литературы – прозы, поэзии, драматургии; устная форма речи –

 разговорная речь; функциональные стили книжно-письменного языка (публицистический, 

научный и официально-деловой). Функции, сфера употребления и языковые особенности 

функциональных стилей речи. Официально-деловой стиль речи и его взаимосвязь с другими 

стилями речи. 

 

Тема 5. Экстралингвистические требования, предъявляемые к служебному 

документу 

Точность и понятность, коллегиальность, точная адресность, тематическая 

ограниченность, повторяемость ситуаций, своевременность и актуальность, достоверность и 

объективность, убедительность, логичность, аргументированность (результативность 

документа), полнота изложения и обоснованность принятия решения, сжатость и 

лаконичность, краткость, нейтральность изложения. 

 

Тема 6. Стандартизация языка служебного документа 

Языковой стандарт, стандартизация на уровне слова, стандартизация словосочетаний, 

стандартизация предложений, стандартизация текстов, стандартизация деловой речи. Все 

уровни языка: лексика, морфология, синтаксис. Устойчивый речевой стереотип. 

Трудности лексического и грамматического характера. Лексические и графические 

сокращения. Лексические ошибки.   Морфологические ошибки.  Синтаксические ошибки. 

Общие правила сокращений в языке документа. Виды сокращений в служебных документах.   

Особенности правописания графических сокращений. 

 

Тема 7. Типичные логико-смысловые и стилистические ошибки, способы их 

устранения 

Логико-смысловые ошибки при первичном восприятии текста. Ошибочная 

смысловая связь слов.  Пропуск логического звена в структуре предложения.  

Использование лишних слов. Связность текста и логика. Стилистические ошибки.  

Структура и объём предложения, порядок слов в предложении. Рубрицирование как 

основа логически грамотного построения текста. Абзац как простейшая рубрика текста. 

 

Тема 8. Составление и оформление организационно-распорядительной до-

кументации 

Анализ состава и содержания основных организационно-распорядительных и 

справочно-информационных документов организации: положения об организации, 

штатного расписания, правил внутреннего трудового распорядка, Правил 

делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти, приказов по основной 

деятельности, служебных писем. Состав и содержание кадровой документации. Типичные 

ошибки в работе с кадровыми документами. Организация работы с документами. 

 

Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и за рубежом 

Тема 1. Международное наблюдение на выборах: понятие, цели, принципы 

Становление международного наблюдения на выборах.  

Основные подходы к понятию международного наблюдения на выборах. 

Краткосрочное и долгосрочное наблюдение. 

Цели международного наблюдения на выборах.  
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Принципы международного наблюдения. Декларация принципов международного 

наблюдения за выборами. 

 

Тема 2. Нормативно-правовое обеспечение международного наблюдения на 

выборах в России и за рубежом 

Общая характеристика нормативно-правового обеспечения международного 

наблюдения на выборах в России и за рубежом.  

Международно-правовые акты в сфере международного наблюдения на выборах в 

России и за рубежом.  

Российское законодательство о международно-правовом наблюдении за выборами. 

 

Тема 3. Международная практика допуска к наблюдению за выборами. 

Внутренние субъекты наблюдения за выборами 

Основные критерии допуска к наблюдению за выборами.  

Субъекты, имеющие право участвовать в международном наблюдении за выборами. 

Практика допуска к наблюдению за выборами в России. 

Практика допуска к наблюдению за выборами в зарубежных странах. 

 

Тема 4. Правовой статус и иммунитет международных наблюдателей на 

выборах в России и за рубежом 
Международно-правовые акты о правовом статусе международных наблюдателей 

на выборах. 

Законодательство Российской Федерации о правовом статусе международных 

наблюдателей на выборах. 

Права и обязанности международных наблюдателей на выборах. 

Иммунитет международных наблюдателей на выборах как элемент их статуса. 

Кодекс поведения международных наблюдателей за выборами, Нью-Йорк, ООН, 27 

октября 2005 года. 

Ответственность международных наблюдателей на выборах. 

 

Тема 5. Процедуры осуществления международного наблюдения за выборами 

Значение процедур осуществления международного наблюдения за выборами. 

Процедуры, регулирующие допуск международных наблюдателей к участию в 

выборах. 

Процедуры реагирования на выявленные на выборах нарушения. 

Процедуры привлечения международных наблюдателей к ответственности. 

 

Тема 6. Критерии оценки результатов международного наблюдения на 

выборах в России и за рубежом 

Результаты международного наблюдения за выборами, их оценка с точки зрения 

соответствия международным избирательным стандартам и национальному 

законодательству страны проведения выборов. 

Значение рекомендаций международных наблюдателей принимающей стороне. 

 

Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в правовой системе Российской 

Федерации 

Тема 1. Роль договоров в эволюции международных отношений. Виды 

международных договоров. Понятие и сущность международных договоров. 

Классификация международных договоров. Двусторонние и многосторонние договоры. 

Значение договоров как источника международного права. Право международных 

договоров. Источники права международных договоров. Кодификация международных 

договоров. 
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Тема 2. Порядок заключения международных договоров. Венская конвенция о 

праве международных договоров, от 23 мая 1969 г. Правоспособность государств 

заключать договоры. Стороны договора. Полномочия на подписания договора. Основные 

этапы заключения международных договоров. Принятие текста. Установление 

аутентичности текста. Парафирование текста, подписание ad referendum. Оговорки в 

международных договорах. Процедура, касающаяся оговорок. Способы выражения 

согласия на обязательность договора. Ратификация, присоединение, принятие, 

утверждение. Обмен ратификационными грамотами или другими документами, 

выражающими согласие государства на обязательность договора. Депозитарии, 

уведомления, исправления и регистрация договоров. Принцип «pacta sunt servanda». 

Внутренне право и соблюдение договоров. Территориальная сфера действия договоров. 

Действие договоров во времени. Последовательность применения договоров. Договоры и 

третьи государства. Правила толкования договоров. Поправки к договорам и изменение 

договоров. Контроль за исполнением международных договоров. Обеспечение исполнения 

международных договоров. Условия недействительности международных договоров. 

Условия ничтожности договоров. Противоречие договора jus cogens. Прекращение 

договоров и приостановление их действия. Основания прекращения действия 

международных договоров. Процедура прекращения договора или его 

недействительности. Денонсация международных договоров. Последствия прекращения 

договора. 

Тема 3. Особенности международных договоров с участием Российской 

Федерации. Международные договоры в правовой системе Российской Федерации. Место 

международных договоров в правой системе Российской Федерации. Особенности 

заключения международных договоров с участием Российской Федерации. Процедуры, 

касающиеся заключения международных договоров с участием Российской Федерации. 

ФЗ «О международных договорах РФ» 1995 г. 

Тема 4. Законодательная деятельность Федерального Собрания Российской 

Федерации по заключению международных договоров Российской Федерации. Место и 

роль Федерального Собрания Российской Федерации в заключении международных 

договоров, деятельность Комитета Государственной Думы РФ по международным делам. 

Комитет Совета Федерации по международным делам. Ратификация международных 

договоров. Учет международных договоров Российской Федерации. Контроль за 

исполнением международных договоров. 

 

 

 

 

 

4. Материалы текущего контроля успеваемости обучающихся и фонд оценочных 

средств промежуточной аттестации по модулю дисциплин 

4.1. Формы и методы текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации. 

4.1.1. В ходе реализации дисциплин Б1.В.08. Модуль Обеспечение 

межпарламентского сотрудничества используются следующие методы текущего 

контроля успеваемости обучающихся: опрос. 

 

 

 

В ходе реализации дисциплины Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ 

используются следующие методы текущего контроля успеваемости обучающихся: 
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Тема и/или раздел Методы текущего 

контроля 

успеваемости 

Тема 1. Теоретико-методологические основы обеспечения 

свободы печати в России. Формирование российской 

парламентской журналистики в XX-начале XI века. 

Опрос 

Тема 2. Реализация принципа «открытой власти» в российском и 

зарубежных парламентах.  

Опрос 

Тема 3. Регламент взаимоотношений парламента и СМИ.  Опрос 

Тема 4. Пресс-служба парламента, ее взаимодействие со СМИ. 

Пути оптимизации взаимодействия пресс-службы 

парламента со СМИ.  

Опрос 

Тема 5. Информационные проекты и печатная продукция 

парламента. Особенности работы парламента с 

интернет-коммуникациями. 

Опрос 

 

В ходе реализации дисциплины Б1.В.08.ДВ.01.02 Предоставление 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме («электронное 

правительство» и «цифровая инфраструктура») используются следующие методы 

текущего контроля успеваемости обучающихся: 
 

Тема и/или раздел Методы текущего 

контроля 

успеваемости 

Тема 1. Формирование правового поля для функционирования 

электронного правительства в России 

Опрос 

Тема 2. Проблемы сферы перевода в электронный вид 

исполнения отдельных управленческих функций 

Опрос 

Тема 3. Институализация и развитие инфраструктуры 

электронного правительства 

Опрос 

Тема 4. Адаптированные модели и технологические 

инструменты электронного правительства. Портал 

государственных услуг «госуслуги.рф». Предоставление 

госуслуг в электронном виде 

Опрос 

Тема 5. Модельные разработки региональных и муниципальных 

информационных систем. Подходы к организации «ИТ-

всеобуча» для специалистов и населения 

Опрос 

 

В ходе реализации дисциплины Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент 

используются следующие методы текущего контроля успеваемости обучающихся: 
 

Тема и/или раздел Методы текущего 

контроля 

успеваемости 

Тема 1. Пути перехода к модернизации: актуальные вопросы 

методологии 

Опрос 
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Тема 2. Адаптация принципов Европейской хартии местного 

самоуправления в России 

Опрос 

Тема 3. Развитие современной модели местного самоуправления 

в России (политическая парадигма) 

Опрос 

Тема 4. Муниципальный менеджмент, как элемент системы 

муниципального управления 

Опрос 

Тема 5. Методика стратегического управления развитием 

муниципального образования 

Опрос 

Тема 6. Реализация полномочий органов МСУ в структуре 

политического управления развитием муниципального 

образования 

Опрос 

Тема 7. Комплексные инвестиционные программы. Публично-

частное партнерство 

Опрос 

Тема 8. «Электронный муниципалитет» как модель организации 

оказания услуг в электронной форме при управлении 

территорией  

Опрос 

Тема 9. Формирование регистра муниципальных нормативных 

правовых актов (политические новации) 

Опрос 

Тема 10. Статус муниципального служащего. Применение 

кадровых технологий в управлении персоналом 

Опрос 

 

В ходе реализации дисциплины Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, язык 

служебных документов используются следующие методы текущего контроля 

успеваемости обучающихся: 
 

Тема и/или раздел Методы текущего 

контроля 

успеваемости 

Тема 1. Актуальные проблемы документационного обеспечения 

управления 

Опрос 

Тема 2. Нормативно-методическое обеспечение 

делопроизводства в государственной и муниципальной 

службе 

Опрос 

Тема 3. Современная стандартизация процесса 

документирования 

Опрос 

Тема 4. Культура деловой письменной речи и профессионализм 

государственного и муниципального служащего 

Опрос 

Тема 5. Экстралингвистические требования, предъявляемые к 

служебному документу 

Опрос 

Тема 6. Стандартизация языка служебного документа Опрос 

Тема 7. Типичные логико-смысловые и стилистические ошибки, 

способы их устранения. 

Опрос 

Тема 8. Составление и оформление организационно-

распорядительной документации 

Опрос 

 

В ходе реализации дисциплины Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в 

России и за рубежом используются следующие методы текущего контроля 

успеваемости обучающихся: 
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Тема и/или раздел Методы текущего 

контроля 

успеваемости 

Тема 1. Международное наблюдение на выборах: понятие, 

цели, принципы 

Опрос 

Тема 2. Нормативно-правовое обеспечение международного 

наблюдения на выборах в России и за рубежом 

Опрос 

Тема 3. Международная практика допуска к наблюдению за 

выборами. Субъекты наблюдения 

Опрос 

Тема 4. Правовой статус и иммунитет международных 

наблюдателей на выборах в России и за рубежом 

Опрос 

Тема 5. Процедуры осуществления международного 

наблюдения за выборами 

Опрос 

Тема 6. Критерии оценки результатов международного 

наблюдения на выборах в России и за рубежом 

Опрос 

 

В ходе реализации дисциплины Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в 

правовой системе Российской Федерации используются следующие методы текущего 

контроля успеваемости обучающихся: 
 

Тема и/или раздел Методы текущего 

контроля 

успеваемости 

Тема 1. Роль договоров в эволюции международных отношений. 

Виды международных договоров. 

Опрос 

Тема 2. Порядок заключения международных договоров. Опрос 

Тема 3. Особенности международных договоров с участием 

Российской Федерации. 

Опрос 

Тема 4. Законодательная деятельность Федерального Собрания 

Российской Федерации по заключению международных 

договоров Российской Федерации. 

Опрос 

 

 

4.1.2. Контрольная работа по модулю дисциплин проводится с применением 

следующих методов (средств): в форме письменной работы. 

Зачеты по дисциплинам Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ, 

Б1.В.08.ДВ.01.02 Предоставление государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме («электронное правительство» и «цифровая инфраструктура»), 

Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент, Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, 

язык служебных документов проводятся с применением следующих методов 

(средств): в устной форме по вопросам, тестирования. 

Зачеты по дисциплинам Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и 

за рубежом, Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в правовой системе 

Российской Федерации проводятся с применением следующих методов (средств): в 

устной форме по вопросам. 
 

4.2. Материалы текущего контроля успеваемости. 

Преподаватель оценивает уровень подготовленности обучающихся к занятию по 

следующим показателям: 
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- устные ответы на вопросы преподавателя по теме занятия, 

- выступление с докладами по вопросам к опросам, 

- участие в обсуждении докладов. 

Критерии оценивания доклада: 

- степень усвоения понятий и категорий по теме; 

- умение работать с документальными и литературными источниками;  

- грамотность изложения материала; 

- самостоятельность работы, наличие собственной обоснованной позиции. 

Оценка знаний, умений, навыков проводится на основе балльно-рейтинговой 

системы 70% из 100% (70 баллов из 100) - вклад по результатам посещаемости занятий, 

активности на занятиях, выступления с докладами, участия в обсуждениях докладов 

других обучающихся, ответов на вопросы преподавателя в ходе занятия. 

Детализация баллов и критерии оценки текущего контроля успеваемости 

утверждается на заседании кафедры. 

 

Вопросы темы для подготовки к опросам (темы докладов): 

Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ 

Тема 1. Теоретико-методологические основы обеспечения свободы печати в 

России. Формирование российской парламентской журналистики в XX-начале XI 

века 

1. Требования современного парламентаризма к свободе печати.  

2. Свобода печати и развитие законодательства о СМИ в России. Нормативно-

правовая база. 

3. Эволюционные традиции российской парламентской журналистики в XX-

начале XXI веке. Печать и цензура в России в начале 1900-х годов. Официальная 

правительственная пресса. Официальная консервативная печать. Массовые газеты 

российских издателей. Либеральные издания. Социал-радикальная печать. Многообразие 

типов журнальной периодики.  

4. СМИ в условиях демократической гласности. 

5. Система печатной периодики России. 

6. ТВ, радиовещание, Информагентства, Интернет. Ведущие темы российских 

СМИ.  

7. СМИ как важнейший инструмент государственной информационной политики 

и элемент деятельности законодательных (представительных) органов государственной 

власти. 

 

Тема 2. Реализация принципа «открытой власти» в российском и зарубежных 

парламентах 

1. Современные принципы открытости государственной власти. 

2. Взаимодействие парламента и СМИ. Оптимизация путей взаимодействия 

парламента и СМИ.  

3. Особенности взаимодействия парламента с различными видами СМИ.  

4. Виды негативной информации СМИ. Противодействие негативной информации 

СМИ.  

5. Регламентирование равного доступа парламентских политических партий к 

СМИ.  

6. Деятельность СМИ во время избирательных кампаний. 

 

 

Тема 3. Регламент взаимоотношений парламента и СМИ 

1. Нормативно-правовая база деятельности пресс-службы российского 

парламента. 
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2. Российское законодательство о СМИ. 

3. Особенности формирования, цели, задачи, функции пресс-служб Федерального 

Собрания Российской Федерации. 

4. Пресс-служба зарубежных парламентов (Франции, Германии, Финляндии). 

5. Анализ деятельности пресс-служб зарубежных парламентов. 

6. Аккредитация журналистов. Нарушения аккредитации представителей СМИ и 

их нейтрализация.  

 

Тема 4. Пресс-служба парламента, ее взаимодействие со СМИ. Пути 

оптимизации пресс-службы парламента со СМИ 

1. Установление и поддержание постоянного взаимодействия со СМИ для 

реализации информационной политики парламента. Формы отражения в СМИ текущей 

законотворческой деятельности. Публичное разъяснение законопроектов, принимаемых и 

одобряемых законов. Организация публичных выступлений руководства палат 

парламента, депутатов, сенаторов в СМИ. 

2. Формы взаимодействия пресс-службы со СМИ, в т. ч., проведение пресс-

конференций, презентаций, брифингов, PR-акций, организация интервью законодателей 

для ведущих федеральных и региональных СМИ, размещение материалов в СМИ и др. 

3. Особенности взаимодействия парламента с различными видами СМИ. Виды 

негативной информации СМИ. Противодействие негативной информации.  

4. Конкурсы для журналистов и авторских коллективов печатных и электронных 

СМИ, организуемые пресс-службой парламента совместно с профессиональными 

союзами и ассоциациями журналистов.  

5. Ежегодные семинары-совещания с главными редакторами ведущих 

федеральных и региональных СМИ, фестивали СМИ, дискуссионные клубы при 

парламенте, журналистские пулы.  

6.  Парламентское телевидение.  

7.  Пути оптимизации взаимоотношений пресс-службы парламента со СМИ. 

 

Тема 5. Информационные проекты и печатная продукция парламента. 

Особенности работы парламента с интернеткоммуникациями 

1. Информационные проекты парламента. Роль печатной продукции парламента в 

разъяснении и популяризации деятельности законодательного (представительного) органа 

государственной власти. 

2. Информационно-популяризаторская продукция (буклеты, книги, брошюры, сувениры). 

Информационные стенды, фотовыставки, в том числе, передвижные, о законодательной 

деятельности парламента. Информационно-популяризаторские материалы на электронных 

носителях. 
3. Особенности работы парламента с интернет-коммуникациями. 

4. Особенности структуры пресс-служб региональных российских парламентов. 

5. Основные позиции официального сайта парламента.  

6. Формы работы парламента с интернет-сообществами.  

7. Особенности работы с блогами. 

 

Б1.В.08.ДВ.01.02 Предоставление государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме («электронное правительство» и «цифровая инфраструктура») 

Тема 1. Формирование правового поля для функционирования электронного 

правительства 

1. Процессы характерные для рынка IT-услуг в России 

2. Основные документы федеральных органов, определяющие государственные 

требования к наращиванию применения ИТ-ресурсов в публичной сфере управления 

3. «Электронное правительство»: зарубежный и отечественный опыт 
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4. Основные элементы инфраструктуры «электронного правительства» 

5. Функционирование «электронного муниципалитета» (модели, характерный 

опыт) 

6. Основные приоритетные цели построения «цифровой» экономики в стране  

 

Тема 2. Проблемы сферы перевода в электронный вид исполнения отдельных 

управленческих функций 

1. Дополнительные услуги, оказываемые в службах «Одного окна» 

2. МФЦ – современный этап развития уровня обслуживания населения 

3. Основные принципы функционирования муниципальных информационных 

систем (МИС) и существующие проблемы (терминология, технологии, регламент) 

4. Услуга «электронная очередь»: оценки качества, восприятие населения 

5. Работа с сервисами «мобильного банкинга» 

6. Функции организатора межведомственного электронного документооборота 

 

Тема 3. Институализация и развитие структуры электронного правительства  

1. Раскрыть основное назначение подсистем обеспечения 

2. Классификация программного обеспечения автоматизированного рабочего 

места 

3. Основное назначение территориальной автоматизированной системы 

управления 

4. Автоматизированное рабочее место: основные элементы 

 

Тема 4. Адаптированные модели и технологические инструменты 

электронного правительства. Портал государственных услуг «госуслуги.рф». 

Предоставление госуслуг в электронном виде. 

1. Целевые группы государственных и муниципальных электронных услуг 

2. Применяемые подходы для количественной оценки информации 

3. Порядок составления локальных классификаторов 

4. Последовательность стадий создания информационных систем 

5. Модели баз данных и свойства информации 

6. Государственная/муниципальная услуга: основной порядок предоставления в 

электронном виде 

 

Тема 5. Модельные разработки региональных и муниципальных 

информационных систем. Подходы к организации «ИТ-всеобуча» для специалистов 

и населения 

1. Назначение подсистем информационного обеспечения 

2. Разработка и создание определенных «по названию» информационных систем 

3. Основные классификационные признаки автоматизированных 

информационных систем 

4. Вопросы, решаемые информационными системами федерального значения 

5. Предназначение территориальных (региональных) информационных систем 

 

Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент 

Тема 1. Пути перехода к модернизации: актуальные вопросы методологии 

Модернизация и рационализация общества как процессы. Понятия: «революция», 

«инволюция», «смута», «реформа». Современные теории в моделях модернизации. 

Особенности политических административных реформ в современной России. Технология 

краудсорсинга. 
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Тема 2. Адаптация принципов Европейской хартии местного самоуправления 

в России 

Рассмотрение Хартии как инструмента формирования и реализации единой 

правовой политики неимперативными методами. «Обязательные» принципы и принципы 

«основного ядра». Принципы субсидиарности. «Унификация» и «гармонизация» при 

формировании отношений «центр» и «регион» и муниципальный уровень». Этапизация 

реформирования муниципальной сферы и изменение управленческо-политических 

условий в России. 

 

Тема 3. Развитие современной модели местного самоуправления в России 

(политическая парадигма) 

Эволюция парадигм МСУ в России. Местное самоуправление как форма 

народовластия. Население, органы и должностные лица местного самоуправления. Их 

политическая и правовая ответственность за развитие муниципальных территорий. 

Менеджмент проектов: новая парадигма в публичном управлении. 

 

Тема 4. Муниципальный менеджмент, как система муниципального 

управления 

Категории, смысл и функции менеджмента. Менеджмент как дефиниция. Виды 

парадигмы менеджмента. Принципы. Отличие традиционного управления от управления 

проектом. Трансформация принципов управления. Политика формирования 

муниципального бюджета (обязательные и факультативные расходы; гарантированные и 

негарантированные доходы). 

 

Тема 5. Методика стратегического управления развитием муниципального 

образования 

Этапы стратегического управления. Задачи социально-экономического 

мониторинга. Принципы реализации социально-экономического мониторинга. Разработка 

стратегических целей («рыбка» доктора Э. Деминга). Пути достижения целей и задач. 

 

Тема 6. Реализация полномочий органов МСУ в структуре политического 

управления развитием муниципального образования 

Виды полномочий органов МСУ. Полномочия в правотворческой сфере. 

Полномочия в экономической сфере и участие в бюджетном процессе. Участие в 

выработке социальной политики, управление социальной инфраструктурой. Полномочия в 

области строительства и транспортного обслуживания. ЖКХ, обеспечение населения 

связью; торговля и бытовое обслуживание на муниципальной территории. Полномочия в 

сфере занятости и социальной поддержки населения. Охрана общественного порядка, 

обеспечение законности, прав и свобод граждан. 

 

Тема 7. Комплексные инвестиционные программы. Публично-частное 

партнерство 

Правовые основы в России для развития государственно-частного партнерства 

(ГЧП/ПЧП). Формы государственно-частного партнерства. Построение комплексных 

инвестиционных программ (КИП). Конкуренция муниципальных образований за 

инвестиции по модели «пяти сил конкуренции» М. Портера. 

 

Тема 8. «Электронный муниципалитет» как модель организации оказания 

услуг в электронной форме при управлении территорией  

Правовое поле для формирования «электронного правительства» / «электронного 

муниципалитета». Требования и организация гос-и муниципальных услуг в электронной 

форме. Инфраструктура (МФЦ, Службы «одного окна», Call-центры). Программы 



33 
 

«Электронный гражданин» для населения. Муниципальные информационные системы. 

Порядок предоставления информации на официальном сайте для гос-и муниципальных 

учреждений (Пр. Минфина РФ от 21.07.2011 г. № 86 н). 

 

Тема 9. Формирование регистра муниципальных нормативных правовых 

актов (политические новации) 

Принцип подконтрольности при создании федерального регистра муниципальных 

нормативных правовых актов. Создание и опубликование муниципальных правовых актов. 

Внесение сведений в регистр. Ведение регистра, антикоррупционная экспертиза 

муниципальных нормативных правовых актов и их проектов. 

 

Тема 10. Статус муниципального служащего. Применение кадровых 

технологий в управлении персоналом 

Муниципальная служба в России: организация, специфика. Управление 

муниципальной службой. Кадровые технологии в управлении персоналом. Проблемы 

профессионализации муниципальных кадров. 

 

Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, язык служебных документов 

Тема 1. Актуальные проблемы документационного обеспечения управления 

Предмет и назначение курса. Актуальные проблемы современного 

делопроизводства. Основные направления совершенствования делопроизводства. 

Электронное делопроизводство и электронный документооборот: проблемы 

формирования понятийного аппарата, перспективы развития. 

Ключевые понятия документационного обеспечения управления. Носитель 

информации. Классификация носителей информации по способу фиксации информации. 

Средства документирования. Способы документирования. Документ как инструмент 

организационных методов управления. Функции управленческих документов. Виды 

управленческих документов. Классификация управленческих документов. Система 

документации. Унифицированные системы документации. 

 

Тема 2. Нормативно-методическое обеспечение делопроизводства в государ-

ственной и муниципальной службе 

Состав, характеристика и анализ нормативно-методической базы делопроизводства. 

Классификация и содержание правовых актов, регулирующих вопросы документирования, 

организации работы с документами. Нормативное регулирование вопросов 

стандартизации и унификации документов. Нормативное регулирование вопросов 

автоматизации традиционного и электронного делопроизводства. 

 

Тема 3. Современная стандартизация процесса документирования 

Роль стандартизации и унификации в современном делопроизводственном 

процессе. 

Нормативно-правовая основа стандартизации в делопроизводстве. 

Область применения стандарта в делопроизводстве 

Общие требования к составлению и оформлению служебного документа. Бланки 

документов, их виды, реквизиты. Требования к составлению электронных документов. 

 

Тема 4. Культура деловой письменной речи и профессионализм государственного 

и муниципального служащего 

Культура речи как часть общей культуры государственного и муниципального 

служащего и компонент его профессиональной компетентности. Основные аспекты культуры 

речи: нормативный, коммуникативный, этический. Нормы современного русского 

литературного языка. Функциональные стили речи. Определение понятия «стиль речи». Виды 
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стилей: язык художественной литературы – прозы, поэзии, драматургии; устная форма речи –

 разговорная речь; функциональные стили книжно-письменного языка (публицистический, 

научный и официально-деловой). Функции, сфера употребления и языковые особенности 

функциональных стилей речи. Официально-деловой стиль речи и его взаимосвязь с другими 

стилями речи. 

 

Тема 5. Экстралингвистические требования, предъявляемые к служебному 

документу 

Точность и понятность, коллегиальность, точная адресность, тематическая 

ограниченность, повторяемость ситуаций, своевременность и актуальность, достоверность и 

объективность, убедительность, логичность, аргументированность (результативность 

документа), полнота изложения и обоснованность принятия решения, сжатость и 

лаконичность, краткость, нейтральность изложения. 

 

Тема 6. Стандартизация языка служебного документа 

Языковой стандарт, стандартизация на уровне слова, стандартизация словосочетаний, 

стандартизация предложений, стандартизация текстов, стандартизация деловой речи. Все 

уровни языка: лексика, морфология, синтаксис. Устойчивый речевой стереотип. 

Трудности лексического и грамматического характера. Лексические и графические 

сокращения. Лексические ошибки.   Морфологические ошибки.  Синтаксические ошибки. 

Общие правила сокращений в языке документа. Виды сокращений в служебных документах.   

Особенности правописания графических сокращений. 

 

Тема 7. Типичные логико-смысловые и стилистические ошибки, способы их 

устранения 

Логико-смысловые ошибки при первичном восприятии текста. Ошибочная 

смысловая связь слов.  Пропуск логического звена в структуре предложения.  

Использование лишних слов. Связность текста и логика. Стилистические ошибки.  

Структура и объём предложения, порядок слов в предложении. Рубрицирование как 

основа логически грамотного построения текста. Абзац как простейшая рубрика текста. 

 

Тема 8. Составление и оформление организационно-распорядительной до-

кументации 

Анализ состава и содержания основных организационно-распорядительных и 

справочно-информационных документов организации: положения об организации, 

штатного расписания, правил внутреннего трудового распорядка, Правил 

делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти, приказов по основной 

деятельности, служебных писем. Состав и содержание кадровой документации. Типичные 

ошибки в работе с кадровыми документами. Организация работы с документами. 

 

Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и за рубежом 

Тема 1. Международное наблюдение на выборах: понятие, цели, принципы 

Становление международного наблюдения на выборах.  

Основные подходы к понятию международного наблюдения на выборах. 

Краткосрочное и долгосрочное наблюдение. 

Цели международного наблюдения на выборах.  

Принципы международного наблюдения. Декларация принципов международного 

наблюдения за выборами. 

 

Тема 2. Нормативно-правовое обеспечение международного наблюдения на 

выборах в России и за рубежом 

Общая характеристика нормативно-правового обеспечения международного 
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наблюдения на выборах в России и за рубежом.  

Международно-правовые акты в сфере международного наблюдения на выборах в 

России и за рубежом.  

Российское законодательство о международно-правовом наблюдении за выборами. 

 

Тема 3. Международная практика допуска к наблюдению за выборами. 

Внутренние субъекты наблюдения за выборами 

Основные критерии допуска к наблюдению за выборами.  

Субъекты, имеющие право участвовать в международном наблюдении за выборами. 

Практика допуска к наблюдению за выборами в России. 

Практика допуска к наблюдению за выборами в зарубежных странах. 

 

Тема 4. Правовой статус и иммунитет международных наблюдателей на 

выборах в России и за рубежом 
Международно-правовые акты о правовом статусе международных наблюдателей 

на выборах. 

Законодательство Российской Федерации о правовом статусе международных 

наблюдателей на выборах. 

Права и обязанности международных наблюдателей на выборах. 

Иммунитет международных наблюдателей на выборах как элемент их статуса. 

Кодекс поведения международных наблюдателей за выборами, Нью-Йорк, ООН, 27 

октября 2005 года. 

Ответственность международных наблюдателей на выборах. 

 

Тема 5. Процедуры осуществления международного наблюдения за выборами 

Значение процедур осуществления международного наблюдения за выборами. 

Процедуры, регулирующие допуск международных наблюдателей к участию в 

выборах. 

Процедуры реагирования на выявленные на выборах нарушения. 

Процедуры привлечения международных наблюдателей к ответственности. 

 

Тема 6. Критерии оценки результатов международного наблюдения на 

выборах в России и за рубежом 

Результаты международного наблюдения за выборами, их оценка с точки зрения 

соответствия международным избирательным стандартам и национальному 

законодательству страны проведения выборов. 

Значение рекомендаций международных наблюдателей принимающей стороне. 

 

Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в правовой системе Российской 

Федерации 

Тема 1. Роль договоров в эволюции международных отношений. Виды 

международных договоров. Понятие и сущность международных договоров. 

Классификация международных договоров. Двусторонние и многосторонние договоры. 

Значение договоров как источника международного права. Право международных 

договоров. Источники права международных договоров. Кодификация международных 

договоров. 

Тема 2. Порядок заключения международных договоров. Венская конвенция о 

праве международных договоров, от 23 мая 1969 г. Правоспособность государств 

заключать договоры. Стороны договора. Полномочия на подписания договора. Основные 

этапы заключения международных договоров. Принятие текста. Установление 

аутентичности текста. Парафирование текста, подписание ad referendum. Оговорки в 

международных договорах. Процедура, касающаяся оговорок. Способы выражения 
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согласия на обязательность договора. Ратификация, присоединение, принятие, 

утверждение. Обмен ратификационными грамотами или другими документами, 

выражающими согласие государства на обязательность договора. Депозитарии, 

уведомления, исправления и регистрация договоров. Принцип «pacta sunt servanda». 

Внутренне право и соблюдение договоров. Территориальная сфера действия договоров. 

Действие договоров во времени. Последовательность применения договоров. Договоры и 

третьи государства. Правила толкования договоров. Поправки к договорам и изменение 

договоров. Контроль за исполнением международных договоров. Обеспечение исполнения 

международных договоров. Условия недействительности международных договоров. 

Условия ничтожности договоров. Противоречие договора jus cogens. Прекращение 

договоров и приостановление их действия. Основания прекращения действия 

международных договоров. Процедура прекращения договора или его 

недействительности. Денонсация международных договоров. Последствия прекращения 

договора. 

Тема 3. Особенности международных договоров с участием Российской 

Федерации. Международные договоры в правовой системе Российской Федерации. Место 

международных договоров в правой системе Российской Федерации. Особенности 

заключения международных договоров с участием Российской Федерации. Процедуры, 

касающиеся заключения международных договоров с участием Российской Федерации. 

ФЗ «О международных договорах РФ» 1995 г. 

Тема 4. Законодательная деятельность Федерального Собрания Российской 

Федерации по заключению международных договоров Российской Федерации. Место и 

роль Федерального Собрания Российской Федерации в заключении международных 

договоров, деятельность Комитета Государственной Думы РФ по международным делам. 

Комитет Совета Федерации по международным делам. Ратификация международных 

договоров. Учет международных договоров Российской Федерации. Контроль за 

исполнением международных договоров. 

 

4.3. Оценочные средства для промежуточной аттестации. 

4.3.1. Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе 

освоения образовательной программы. Показатели и критерии оценивания 

компетенций с учетом этапа их формирования 

 

Б1.В.08.01(К) Контрольная работа по модулю «Обеспечение межпарламентского 

сотрудничества» 

Код 

компетенции 

Наименование 

компетенции 

Код этапа 

освоения 

компетенции 

Наименование этапа 

освоения компетенции 

ПК-2 Владение 

организационными 

способностями, умение 

находить и принимать 

организационные 

управленческие 

решения, в том числе и 

в кризисных ситуациях 

ПК-2.2 способность объяснять и 

формулировать собственное 

мнение о существующей 

системе управленческого 

учета в организации; 

формировать отчетную 

информацию для 

управленческого персонала 

организации 
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ПК-4 Владение 

способностью к 

анализу и 

планированию в 

области 

государственного и 

муниципального 

управления 

ПК-4.2 способность к принятию 

решений и планированию в 

сфере государственного и 

муниципального управления 

ПК-12 Способность 

использовать 

информационные 

технологии для 

решения различных 

исследовательских и 

административных 

задач 

ПК-12.4 способность находить пути 

решения задач 

государственного и 

муниципального управления 

при широком использовании 

информационно-

аналитических и 

коммуникативных 

технологий 

ПК-18 Владение методами и 

специализированными 

средствами для 

аналитической работы 

и научных 

исследований 

ПК-18.4 способность разрабатывать 

предложения по 

организационной структуре, 

адекватной стратегии, целям 

и задачам органа публичной 

власти 

ПК-20 Владение методами и 

инструментальными 

средствами, 

способствующими 

интенсификации 

познавательной 

деятельности 

ПК-20.3 способность раскрывать 

собственную позицию по 

вопросам развития 

бюджетной системы России 

ДПК-8 Способность к работе 

со служебными 

документами и при 

работе с обращениями 

граждан, ведению 

переписки с 

международными 

инстанциями 

ДПК-8.3 способность организовывать 

выборы с точки зрения 

соответствия 

международным 

избирательным стандартам, 

делать выводы по 

исследуемой проблеме, 

применяя аналитические 

подходы 

 

 

Этап освоения 

компетенции 

Показатель 

оценивания 

Критерий оценивания 

 

ПК-2.2 

Способность объяснять и 

формулировать 

собственное мнение о 

существующей системе 

управленческого учета в 

Владеет знаниями об 

исторических аспектах 

возникновения 

конфликтов в сфере 

государственного и 

муниципального 

Использует в ходе ответа аргументы, 

основанные на научных подходах и 

концепциях, выработанных в рамках 

теории урегулирования конфликтных 

ситуаций. 

В ходе дискуссии приводит 
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организации; 

формировать отчетную 

информацию для 

управленческого 

персонала организации 

управления. 

Применяет 

методологические 

подходы к диагностике 

и урегулированию 

конфликтов в системе 

государственной 

службы. 

собственные выводы, предложения, 

аргументы, оценки урегулирования 

конфликтов в системе 

государственной и муниципальной 

службы. 

ПК-4.2 

Способность к принятию 

решений и планированию 

в сфере государственного 

и муниципального 

управления 

Высказывает 

собственную позицию 

по вопросам развития 

бюджетной системы 

России. 

Выявлена собственная позиция по 

управлению бюджетными ресурсами в 

современных условиях 

ПК-12.4 

Способность находить 

пути решения задач 

государственного и 

муниципального 

управления при широком 

использовании 

информационно-

аналитических и 

коммуникативных 

технологий 

Знает адаптированные 

модели и 

технологические 

инструменты 

электронного 

правительства. 

Умеет формулировать 

предложения по 

использованию 

современных 

механизмов 

организации 

государственной власти 

Выявлены знания основных 

подходов к планированию и 

организации профессиональной 

деятельности в аппарате палаты 

Федерального Собрания РФ. 

Проводить классификацию 

информационных ресурсов 

ПК-18.4 

Способность 

разрабатывать 

предложения по 

организационной 

структуре, адекватной 

стратегии, целям и 

задачам органа 

публичной власти 

Составляет основные 

документы в сфере 

международного 

наблюдения на 

выборах; анализировать 

уставные и другие 

основные документы 

парламентских 

объединений и 

международных 

парламентских 

организаций. 

Дает оценку организации выборов с 

точки зрения соответствия 

международным избирательным 

стандартам 

Проводит анализ наиболее важных 

проблем в развитии экономического 

сотрудничества государств 

Содружества (СНГ, ЕАЭС) с 

участием России. 

ПК-20.3 

Способность раскрывать 

собственную позицию по 

вопросам развития 

бюджетной системы 

России 

Владеет методами 

бюджетного 

регулирования 

социально-

экономических 

процессов в РФ. 

Умеет выявлять смысл и практику 

реализации концепций «хорошее 

управление (Good Governance») и 

«новое» публичное управление 

(парадигма детерминант); раскрывать 

формы и методы бюджетного 

регулирования социально-

экономических процессов в РФ. 

ДПК-8.3 

Способность 

организовывать выборы с 

Знает международно-

правовые акты в сфере 

международного 

Демонстрирует процедуру 

осуществления международного 

наблюдения за выборами. 
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точки зрения 

соответствия 

международным 

избирательным 

стандартам, делать 

выводы по исследуемой 

проблеме, применяя 

аналитические подходы 

наблюдения на выборах 

в России и за рубежом. 

Четко раскрывает 

основные подходы к 

понятию 

международного 

наблюдения на выборах. 

Знает международно-

правовые акты в сфере 

международного 

наблюдения на выборах 

в России и за рубежом. 

Умело дает оценку организации 

выборов с точки зрения соответствия 

международным избирательным 

стандартам. 

Проводит анализ наиболее важных 

проблем в развитии экономического 

сотрудничества государств 

Содружества (СНГ, ЕАЭС) с 

участием России. 

 

 

Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ 

Б1.В.08.ДВ.01.02 Предоставление государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме («электронное правительство» и «цифровая инфраструктура») 

Код 

компетенции 

Наименование 

компетенции 

Код этапа 

освоения 

компетенции 

Наименование этапа 

освоения компетенции 

ПК-12 Способность 

использовать 

информационные 

технологии для 

решения различных 

исследовательских и 

административных 

задач 

ПК-12.4 способность находить пути 

решения задач 

государственного и 

муниципального управления 

при широком использовании 

информационно-

аналитических и 

коммуникативных 

технологий 

 

 

Этап освоения 

компетенции 

Показатель 

оценивания 

Критерий оценивания 

 

ПК-12.4 

Способность находить 

пути решения задач 

государственного и 

муниципального 

управления при широком 

использовании 

информационно-

аналитических и 

коммуникативных 

технологий 

Знает адаптированные 

модели и технологические 

инструменты электронного 

правительства. 

Умеет формулировать 

предложения по 

использованию современных 

механизмов организации 

государственной власти 

Выявлены знания основных 

подходов к планированию и 

организации 

профессиональной 

деятельности в аппарате 

палаты Федерального 

Собрания РФ. 

Проводить классификацию 

информационных ресурсов 
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Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент 

Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, язык служебных документов 

Код 

компетенции 

Наименование 

компетенции 

Код этапа 

освоения 

компетенции 

Наименование этапа 

освоения компетенции 

ПК-2 Владение 

организационными 

способностями, умение 

находить и принимать 

организационные 

управленческие 

решения, в том числе и в 

кризисных ситуациях 

ПК-2.2 способность объяснять и 

формулировать собственное 

мнение о существующей 

системе управленческого 

учета в организации; 

формировать отчетную 

информацию для 

управленческого персонала 

организации 

ПК-4 Владение способностью 

к анализу и 

планированию в области 

государственного и 

муниципального 

управления 

ПК-4.2 способность к принятию 

решений и планированию в 

сфере государственного и 

муниципального управления 

ПК-20 Владение методами и 

инструментальными 

средствами, 

способствующими 

интенсификации 

познавательной 

деятельности 

ПК-20.3 способность раскрывать 

собственную позицию по 

вопросам развития 

бюджетной системы России 

 

Этап освоения 

компетенции 

Показатель 

оценивания 

Критерий оценивания 

 

ПК-2.2 

Способность объяснять и 

формулировать 

собственное мнение о 

существующей системе 

управленческого учета в 

организации; 

формировать отчетную 

информацию для 

управленческого 

персонала организации 

Владеет знаниями об 

исторических аспектах 

возникновения 

конфликтов в сфере 

государственного и 

муниципального 

управления. 

Применяет 

методологические 

подходы к диагностике 

и урегулированию 

конфликтов в системе 

государственной 

службы. 

Использует в ходе ответа аргументы, 

основанные на научных подходах и 

концепциях, выработанных в рамках 

теории урегулирования конфликтных 

ситуаций. 

В ходе дискуссии приводит 

собственные выводы, предложения, 

аргументы, оценки урегулирования 

конфликтов в системе 

государственной и муниципальной 

службы. 

ПК-4.2 

Способность к принятию 

решений и планированию 

в сфере государственного 

и муниципального 

управления 

Высказывает 

собственную позицию 

по вопросам развития 

бюджетной системы 

России. 

Выявлена собственная позиция по 

управлению бюджетными ресурсами в 

современных условиях 
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Этап освоения 

компетенции 

Показатель 

оценивания 

Критерий оценивания 

 

ПК-20.3 

Способность раскрывать 

собственную позицию по 

вопросам развития 

бюджетной системы 

России 

Владеет методами 

бюджетного 

регулирования 

социально-

экономических 

процессов в РФ. 

Умеет выявлять смысл и практику 

реализации концепций «хорошее 

управление (Good Governance») и 

«новое» публичное управление 

(парадигма детерминант); раскрывать 

формы и методы бюджетного 

регулирования социально-

экономических процессов в РФ. 
 

 

Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и за рубежом 

Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в правовой системе Российской 

Федерации 

Код 

компетенции 

Наименование 

компетенции 

Код этапа 

освоения 

компетенции 

Наименование этапа 

освоения компетенции 

ПК-18 Владение методами и 

специализированными 

средствами для 

аналитической работы 

и научных 

исследований 

ПК-18.4 способность разрабатывать 

предложения по 

организационной структуре, 

адекватной стратегии, целям 

и задачам органа публичной 

власти 

ДПК-8 Способность к работе 

со служебными 

документами и при 

работе с обращениями 

граждан, ведению 

переписки с 

международными 

инстанциями 

ДПК-8.3 способность организовывать 

выборы с точки зрения 

соответствия 

международным 

избирательным стандартам, 

делать выводы по 

исследуемой проблеме, 

применяя аналитические 

подходы 

 

 

Этап освоения 

компетенции 

Показатель 

оценивания 

Критерий оценивания 

 

ПК-18.4 

Способность 

разрабатывать 

предложения по 

организационной 

структуре, адекватной 

стратегии, целям и 

задачам органа 

публичной власти 

Составляет основные 

документы в сфере 

международного 

наблюдения на выборах; 

анализировать уставные и 

другие основные документы 

парламентских объединений 

и международных 

парламентских 

организаций. 

Дает оценку организации 

выборов с точки зрения 

соответствия международным 

избирательным стандартам 

Проводит анализ наиболее 

важных проблем в развитии 

экономического сотрудничества 

государств Содружества (СНГ, 

ЕАЭС) с участием России. 

ДПК-8.3 

Способность 

организовывать выборы с 

точки зрения 

Знает международно-

правовые акты в сфере 

международного 

наблюдения на выборах в 

Демонстрирует процедуру 

осуществления международного 

наблюдения за выборами. 

Умело дает оценку организации 
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Этап освоения 

компетенции 

Показатель 

оценивания 

Критерий оценивания 

 

соответствия 

международным 

избирательным 

стандартам, делать 

выводы по исследуемой 

проблеме, применяя 

аналитические подходы 

России и за рубежом. 

Четко раскрывает основные 

подходы к понятию 

международного 

наблюдения на выборах. 

Знает международно-

правовые акты в сфере 

международного 

наблюдения на выборах в 

России и за рубежом. 

выборов с точки зрения 

соответствия международным 

избирательным стандартам. 

Проводит анализ наиболее 

важных проблем в развитии 

экономического сотрудничества 

государств Содружества (СНГ, 

ЕАЭС) с участием России. 

 

4.3.2 Типовые оценочные средства 

 

Темы к написанию контрольной работы 

1. Основные требования российского законодательства о выборах (полномочия, 

порядок освещения…). 

2. Информационное освещение подготовки и проведения выборных кампаний: 

анализ практики. 

3. Восприятие СМИ ключевых понятий «предвыборная агитация», освещение 

«объективности процессов»; СМИ как форма гражданского контроля. 

4. Предоставление места в СМИ для публикации предвыборной «агитации за 

плату». 

5. Ограничения СМИ в связи с их участием в освящении избирательной 

кампании. 

6. Сведения в отношении кандидатов, которые могут стать нарушением в 

предвыборный период. 

7. Ограничения в использовании изображений кандидатов в предвыборный 

период. 

8. Агитация, где содержится комментарии пользователей под материалами. 

9. Ответственность СМИ за нарушение правил информационного обеспечения 

выборов. 

10. Участие СМИ в проведении дебатов между кандидатами. 

11. Порядок опровержения итогов выборов и действия СМИ. 

12. Парламентское телевидение как элемент формирования положительного 

имиджа парламента и партнеров в обеспечении избирательных кампаний. 

13. Роль СМИ в формировании общественного мнения, в т.ч. «праймериз». 

14. Формы взаимодействия пресс-службы ЦИК РФ с представителями СМИ. Пути 

оптимизации их взаимодействия. 

15. Интернет и избирательные технологии. Особенности использования ресурсов 

Интернета в российских и западных избирательных кампаниях на основе международных 

избирательных стандартов. 

16. Технология краудсорсинга. 

17. «Обязательные» и «необязательные» принципы местного самоуправления, 

рекомендуемые Европейской Хартией местного самоуправления. 

18. Парадигма современной российской модели местного самоуправления. 

19. МФЦ – современный этап развития уровня обслуживания населения. 

20. Основные принципы функционирования муниципальных информационных 

систем – МИС. 

21. Модели баз данных. 
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a. «Государственная/муниципальная услуга»: основной порядок предоставления в 

электронном виде 

22. Формы государственно-частного партнерства (ГЧП-ПЧП) в России. 

23. Основные правовые акты, регулирующие формирование «электронного 

муниципалитета». 

24. Требования к организации гос- и муниципальных услуг в электронной форме, 

обеспечение (оборудование) мест их предоставления. 

25. Государственные требования при отборе муниципальных актов для реестра. 

26. Виды и состав унифицированной системы организационно-распорядительной 

документации. Система документации. 

27. Нормативные документы, устанавливающие порядок оформления 

организационно-распорядительных документов. 

28. Требования по стандартизации служебных документов для двух- и 

многостороннего сотрудничества. 

29. Типовая документация для обеспечения руководителя парламентской 

делегации. 

30. Типовой пакет документов (проектов) и материалов для обеспечения 

межпарламентских делегаций. 

31. Международные избирательные стандарты как источники критериев оценки 

выборов в ходе международного наблюдения. 

32. Международное наблюдение за выборами: понятие и значение. 

33. Принципы международного наблюдения. Декларация принципов 

международного наблюдения за выборами. 

34. Нормативно-правовое обеспечение международного наблюдения на выборах в 

России и за рубежом.  

35. Основные критерии допуска к наблюдению за выборами.  

36. Субъекты, имеющие право участвовать в международном наблюдении за 

выборами. 

37. Права и обязанности международных наблюдателей на выборах. 

38. Ответственность международных наблюдателей на выборах. 

39. Классификация международных договоров.  

40. Виды международных договоров.  

41. Источники права международных договоров.  

42. Кодификация международных договоров. 

43. Венская конвенция о праве международных договоров, от 23 мая 1969 г. Сфера 

применения Конвенции.  

44. Правоспособность государств заключать договоры. Принципы свободного 

согласия и добросовестности при заключении договоров. Стороны договора. 

45. Порядок заключения международных договоров с участием Российской 

Федерации. 

46. Место и роль Федерального Собрания Российской Федерации в заключении 

международных договоров и их обеспечением. 

47. Деятельность Комитета Государственной Думы РФ по международным делам. 

48. Учет международных договоров Российской Федерации. Контроль за 

исполнением международных договоров. 

 

 

Вопросы к зачету по дисциплине Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ 

1. Требования современного парламентаризма к свободе печати.  

2. Свобода печати и развитие законодательства о СМИ в России. Нормативно-

правовая база. 
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3. Эволюционные традиции российской парламентской журналистики в XX-

начале XXI веке. 

4. СМИ как важнейший инструмент государственной информационной политики 

и элемент деятельности законодательных (представительных) органов государственной 

власти. 

5. Современные принципы открытости государственной власти. 

6. Взаимодействие парламента и СМИ. Оптимизация путей взаимодействия 

парламента и СМИ.  

7. Особенности взаимодействия парламента с различными видами СМИ. 

8. Виды негативной информации СМИ. Противодействие негативной информации 

СМИ. 

9. Регламентирование равного доступа парламентских политических партий к 

СМИ. 

10. Деятельность СМИ во время избирательных кампаний. 

11. Формирование целей и задач деятельности пресс-службы российского 

парламента. 

12. Пресс-служба зарубежных парламентов (Франции, Германии, Финляндии). 

13. Аккредитация журналистов. Нарушения аккредитации представителей СМИ и 

их нейтрализация.  

14. Роль печатной продукции парламента в разъяснении и популяризации 

деятельности законодательного (представительного) органа государственной власти. 

15. Парламентское телевидение как элемент формирования положительного 

имиджа парламента. 

16. Информационно-популяризаторская продукция парламента. Информационные 

проекты парламента. 

17. Особенности работы парламента с интернет-коммуникациями. 

18. Особенности структуры пресс-служб региональных российских парламентов.  

19. Основные позиции официального сайта парламента.  

20. Формы работы парламента с интернет-сообществами.  

21. Особенности работы с блогами. 

 

Вопросы к зачету по дисциплине Б1.В.08.ДВ.01.02 Предоставление государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме («электронное правительство» и 

«цифровая инфраструктура») 

1. Процессы характерные для рынка ИТ-услуг в России. 

2. Основные документы федеральных органов, определяющие государственные 

требования к наращиванию применения ИТ-ресурсов в публичной сфере управления. 

3. «Электронное правительство»; зарубежный и отечественный опыт. 

4. Основные элементы инфраструктуры «электронного правительства». 

5. Функционирование «электронного муниципалитета» (модели, характерный 

опыт). 

6. Дополнительные услуги, оказываемые в службах «Одного окна». 

7. МФЦ – современный этап развития уровня обслуживания населения. 

8. Основные принципы функционирования муниципальных информационных 

систем – МИС. 

9. Услуга «электронная очередь»: оценки качества, восприятие населения. 

10. Работа с сервисами «мобильного банкинга». 

11. Функции оператора «сводного реестра» и «единого портала.» 

12. Функции организатора межведомственного электронного документооборота. 

13. Назначение подсистем информационного обеспечения. 

14. Разработка и создание определенных «по названию» информационных систем. 
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15. Основные классификационные признаки автоматизированных 

информационных систем. 

16. Вопросы, решаемые информационными системами федерального значения. 

17. Предназначение территориальных (региональных) информационных систем. 

18. Обязательные элементы технологического обеспечения ИТ. 

19. Раскрыть основное назначение подсистем обеспечения 

20. Классификация программного обеспечения автоматизированного рабочего 

места. 

21. Информационная технология. Состав процедур информационной технологии. 

22. Основное назначение территориальной автоматизированной системы 

управления. 

23. Автоматизированное рабочее место: основные элементы. 

24. Применяемые подходы для количественной оценки информации. 

25. Порядок составления локальных классификаторов. 

26. Последовательность стадий создания информационных систем. 

27. Свойства информации. 

28. Модели баз данных. 

29.  «Государственная/муниципальная услуга»: основной порядок предоставления 

в электронном виде 

 

 

Вопросы к зачету по дисциплине Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент 

1. Основное содержание понятий «революция», «инволюция», «смута», 

«реформа». 

2. Модели осуществления модернизаций. 

3. Особенности осуществления политических и административных реформ. 

4. Технология краудсорсинга. 

5. «Обязательные» и «необязательные» принципы местного самоуправления, 

рекомендуемые Европейской Хартией местного самоуправления. 

6. Парадигма современной российской модели местного самоуправления. 

7. Муниципальный менеджмент в системе муниципального управления. 

8. Построение системы муниципального управления (проблемный взгляд). 

9. Управление социально-экономическим развитием территории муниципального 

образования («рыбка» доктора Э. Деминга). 

10. Виды и парадигма менеджмента. 

11. Менеджмент проектов (стратегии привлечения инвестиций на муниципальную 

территорию). 

12. Политико-правовые основания для отставки главы муниципального 

образования. 

13. Обеспечение доступа к информации о деятельности гос- и муниципальных 

органов. 

14. Виды полномочий органов МСУ. 

15. Содержание основных дискурсов об эффективности муниципальной 

деятельности (аргументация оценки). 

16. Формы государственно-частного партнерства (ГЧП-ПЧП) в России. 

17. Подходы к созданию современной модели ПЧП 

18. Основные правовые акты, регулирующие формирование «электронного 

муниципалитета». 

19. Требования к организации гос- и муниципальных услуг в электронной форме, 

обеспечение (оборудование) мест их предоставления. 

20. Государственные требования при отборе муниципальных актов для реестра. 

21. «Реестры» и «регистр» муниципальных нормативных правовых актов. 
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22. Статус муниципального служащего. 

23. Основные кадровые технологии в управлении персоналом. 

 

Вопросы к зачету по дисциплине Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, язык 

служебных документов 

1. Понятия делопроизводство, электронное делопроизводство, документирование, 

документ, реквизит, юридическая сила документа, организация работы с документами, 

документооборот, электронный документооборот, объем документооборота. 

2. Условия, обеспечивающие юридическую силу официального документа. 

3. Виды унифицированных систем документации. 

4. Состав унифицированной системы организационно-распорядительной 

документации. 

5. Нормативные документы, устанавливающие порядок оформления 

организационно-распорядительных документов (уточнить соотношение между ними). 

6. Количество реквизитов, устанавливаемое ГОСТом. 

7. Правовой акт, устанавливающий порядок использования изображения 

Государственного герба Российской Федерации на бланках официальных документов. 

8. Организации и должностные лица, имеющие право использовать на бланках 

документов многоцветное изображение Государственного герба Российской Федерации. 

9. Организации, использующие на бланках одноцветное изображение 

Государственного герба Российской Федерации. 

10. Организации, использующие на своих бланках изображение центральной 

фигуры без геральдического щита Государственного герба Российской Федерации 

11. Назовите состав реквизита «справочные данные об организации». 

12. Нормативные акты, устанавливающие порядок оформления даты в 

официальных документах. 

13. Оформление даты словесно-цифровым способом. 

14. Падеж при оформлении должностному лицу, которому направляется документ. 

15. Количество адресатов возможных для расположения на листе документа 

16. Правовые акты, устанавливающие порядок оформления адресата в реквизитах 

официального документа. 

17. Порядок расположения элементов адреса в реквизитах официального 

документа. 

18. Оформление грифа для утверждения документа. 

19. Оформление грифа для согласования документа. 

20. Расшифровка аббревиатуры ОКУД. 

21. Оформление реквизита «подпись», если на документе заготовлена подпись 

руководителя подразделения, а подписывает документ его заместитель. 

22. Реквизит согласование заголовка к тексту. 

23. Элементы, включающие в себя реквизит «Отметка об исполнителе». 

24. Наименовании федерального органа власти (возможно ли использование 

аббревиатуру РФ). 

25. Оформление заголовок к тексту, если он состоит из нескольких строк. 

26. Документ, не имеющий в своей структуре названия вида документа. 

27. Деловая бумага, начинающаяся с местоимения 1-го лица. 

28. Реквизит документа, в котором сначала указывается фамилия, затем инициалы. 

29. Адресат, наименование которого осуществляется в именительном падеже. 

30. Случаи колебаний в написании строчной и прописной буквы в документе. 

31. Фамилии, которые допустимо не склонять в деловой речи. 

32. Заключительные формулы вежливости, которые используются в деловом 

письме. 
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33. Примеры стилистически неоправданной лексики (употребление канцелярита) в 

разговорной речи. 

34. Отношение деловой речи к употреблению профессиональной лексики. 

35. Отношение деловой речи к употреблению иностранных слов. 

36. Отношение деловой речи к употреблению синонимов. 

37. Виды сокращений, которые используются в языке документа. 

38. Развёрнутом предложении текста документа следует избегать местоимений. 

Назовите причины. 

39. Лингвистические примеры, которые доказывают необходимость субординации 

в деловой переписке. 

40. Виды устойчивых словосочетаний, использующихся в языке документа. 

41. Порядок слов в документных текстах. 

42. Специфика употребления деепричастного оборота в тексте документа. 

43. «Расщеплённые» сказуемые и их место в деловом тексте. 

44. Тексте документа без плеоназма. 

45. Обозначение в документе должности, профессии или звания, относящиеся к 

женщине. 

46. Логически ударное слово в предложении письменного текста. 

47. Основные типы смысловых и грамматических ошибок, встречающихся в 

деловых текстах. 

48. Методика редактирования текста документа. 

49. Основные трудности правописания, касающиеся деловой речи. 

50. Примеры нарушения речевого этикета в деловой письменной речи. 

 

Вопросы к зачету по дисциплине Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России 

и за рубежом 

1. Международные избирательные стандарты как источники критериев оценки 

выборов в ходе международного наблюдения. 

2. Понятие и виды избирательных систем. 

3. Международное наблюдение за выборами: понятие и значение. Краткосрочное 

и долгосрочное наблюдение. 

4. Цели международного наблюдения на выборах.  

5. Принципы международного наблюдения. Декларация принципов 

международного наблюдения за выборами. 

6. Нормативно-правовое обеспечение международного наблюдения на выборах в 

России и за рубежом.  

7. Международно-правовые акты в сфере международного наблюдения на 

выборах в России и за рубежом.  

8. Российское законодательство о международно-правовом наблюдении за 

выборами 

9. Основные критерии допуска к наблюдению за выборами.  

10. Субъекты, имеющие право участвовать в международном наблюдении за 

выборами. 

11. Практика допуска к наблюдению за выборами в России. 

12. Практика допуска к наблюдению за выборами в зарубежных странах. 

13. Международно-правовые акты о правовом статусе международных 

наблюдателей на выборах. 

14. Законодательство Российской Федерации о правовом статусе международных 

наблюдателей на выборах. 

15. Права и обязанности международных наблюдателей на выборах. 

16. Иммунитет международных наблюдателей на выборах как элемент их статуса. 

17. Кодекс поведения международных наблюдателей за выборами 2005 года: 
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общая характеристика и значение. 

18. Ответственность международных наблюдателей на выборах. 

19. Процедуры осуществления международного наблюдения за выборами. 

20. Результаты международного наблюдения за выборами, их оценка с точки 

зрения соответствия международным избирательным стандартам и национальному 

законодательству страны проведения выборов. 

 

Вопросы к зачету по дисциплине Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в 

правовой системе Российской Федерации 

1. Определение международного договора.  

2. Классификация международных договоров.  

3. Виды международных договоров. 

4. Значение договоров как источника международного права.  

5. Кодификация и прогрессивное развитие международных договоров.  

6. Понятие и сущность права международных договоров как отрасли 

международного права. Источники права международных договоров.  

7. Венская конвенция о праве международных договоров, от 23 мая 1969 г. Сфера 

применения Конвенции.  

8.  Основные этапы заключения международных договоров.  

9.  Поправки и оговорки к международному договору.  

10.  Вступление договора в силу  

11.  Депозитарии, уведомления, исправления и регистрация договоров.  

12.  Соблюдение международных договоров. Принцип «pacta sunt servanda».  

13.  Прекращение и приостановление действия международных договоров 

14.  Денонсация международных договоров. Последствия прекращения договора.  

15.  Договоры с участием международных организаций.  

16.   Конституционное закрепление международных договоров в правовой системе 

Российской Федерации.  

17.  Концепция приоритета норм международного договора. 

18. Законодательное регулирование заключения международных договоров в РФ.  

19. Процедуры, предусмотренные ФЗ «О международных договорах РФ».  

20. Рекомендации МИД РФ по заключению международных договоров с участием 

РФ. 

21. Место и роль Федерального Собрания Российской Федерации в заключении 

международных договоров. 

22. Деятельность Комитета Государственной Думы РФ по международным делам.  

23. Комитет Совета Федерации по международным делам.  

24. Учет международных договоров Российской Федерации. Контроль за 

исполнением международных договоров. 
 

Шкала оценивания по дисциплинам Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ; 

Б1.В.08.ДВ.01.02 Предоставление государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме («электронное правительство» и «цифровая инфраструктура»); 

Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент; Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, 

язык служебных документов; Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и 

за рубежом; Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в правовой системе 

Российской Федерации. 

Оценка знаний, умений, навыков проводится на основе балльно-рейтинговой 

системы: 30% из 100% (или 30 баллов из 100) - вклад в итоговую оценку по результатам 

промежуточной аттестации. 

При оценивании ответа обучающегося в ходе промежуточной аттестации можно 

опираться на следующие критерии: 
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Баллы Критерий оценки 

26-30 Обучающийся показывает высокий уровень компетентности, знания 

программного материала, учебной, периодической и монографической 

литературы, законодательства и практики его применения, раскрывает не 

только основные понятия, но и анализирует их с точки зрения различных 

авторов. Обучающийся показывает не только высокий уровень теоретических 

знаний, но и видит междисциплинарные связи. Профессионально, грамотно, 

последовательно, хорошим языком четко излагает материал, аргументированно 

формулирует выводы. Знает в рамках требований к направлению и профилю 

подготовки законодательно-нормативную и практическую базу. На вопросы 

отвечает кратко, аргументировано, уверенно, по существу. 

16-25 Обучающийся показывает достаточный уровень компетентности, знания 

материалов занятий, учебной и методической литературы, законодательства и 

практики его применения. Уверенно и профессионально, грамотным языком, 

ясно, четко и понятно излагает состояние и суть вопроса. Знает нормативно-

законодательную и практическую базу, но при ответе допускает 

несущественные погрешности. Обучающийся показывает достаточный уровень 

профессиональных знаний, свободно оперирует понятиями, методами оценки 

принятия решений, имеет представление: о междисциплинарных связях, 

увязывает знания, полученные при изучении различных дисциплин, умеет 

анализировать практические ситуации, но допускает некоторые погрешности. 

Ответ построен логично, материал излагается хорошим языком, привлекается 

информативный и иллюстрированный материал, но при ответе допускает 

некоторые погрешности. Вопросы не вызывают существенных затруднений. 

6-15 Обучающийся показывает достаточные знания материалов занятий, но при 

ответе отсутствует должная связь между анализом, аргументацией и выводами. 

На поставленные членами комиссии вопросы отвечает неуверенно, допускает 

погрешности. Обучающийся владеет практическими навыками, привлекает 

иллюстративный материал, но чувствует себя неуверенно при анализе 

междисциплинарных связей. В ответе не всегда присутствует логика, 

аргументы привлекаются недостаточно веские. На поставленные вопросы 

затрудняется с ответами, показывает недостаточно глубокие знания. 

0-5 Обучающийся показывает слабые знания материалов занятий, учебной 

литературы, законодательства и практики его применения, низкий уровень 

компетентности, неуверенное изложение вопроса. Обучающийся показывает 

слабый уровень профессиональных знаний, затрудняется при анализе 

практических ситуаций. Не может привести примеры из реальной практики. 

Неуверенно и логически непоследовательно излагает материал. Неправильно 

отвечает на вопросы или затрудняется с ответом. 

 

Шкала перевода из многобалльной системы в традиционную: 

- обучающемуся выставляется оценка «не зачтено», если обучающийся набрал 

менее 50 баллов,  

- оценка «зачтено» выставляется при условии, если обучающийся набрал от 50 до 

100 баллов. 

100 баллов выставляется при условии выполнения всех требований, а также при 

обязательном проявлении творческого отношения к предмету, умении находить 

оригинальные, не содержащиеся в учебниках ответы, умении работать с источниками, 

которые содержатся в дополнительной литературе к курсу, умении соединять знания, 

полученные в данном курсе со знаниями других дисциплин. 
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Шкала оценивания по Б1.В.08. Модуль «Обеспечение межпарламентского 

сотрудничества» (написание контрольной работы). 

Оценка знаний, умений, навыков проводится на основе балльно-рейтинговой системы: 

20% из 100% (или 20 баллов из 100) - вклад в итоговую оценку по результатам 

промежуточной аттестации по Б1.В.08. Модуль «Обеспечение межпарламентского 

сотрудничества»; 80% из 100% (или 80 баллов из 100) – вклад по результатам 

промежуточных аттестаций по дисциплинам модуля (Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и 

СМИ; Б1.В.08.ДВ.01.02 Предоставление государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме («электронное правительство» и «цифровая инфраструктура»); 

Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент; Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, язык 

служебных документов; Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и за рубежом; 

Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в правовой системе Российской Федерации). 

 

 

При оценивании контрольной работы обучающегося в ходе промежуточной 

аттестации по Б1.В.08. Модуль «Обеспечение межпарламентского сотрудничества» 

можно опираться на следующие критерии: 

 

Баллы 
Критерий оценки 

 

16-20 Показано свободное владение проблематикой/ материалом темы контрольной 

работы; грамотно изложены теоретические положения и разбор практического 

опыта темы контрольной работы; полностью раскрыты теоретические и 

практические аспекты темы контрольной работы; показаны глубокие знания 

научно-методической литературы/ законов; при написании контрольной работы 

логично и последовательно излагается тема выбранного исследования. 

11-15 Показано базовое знание теоретических и практических вопросов темы 

контрольной работы; раскрыты теоретические и практические аспекты темы 

контрольной работы; при написании контрольной работы свободно используется 

учебная и методическая литература, нормативно-правовая база изученной темы. 

6-10 Показано недостаточное знание теоретических и практических вопросов темы 

контрольной работы; при написании контрольной работы непоследовательно 

изложена тема и не всегда присутствует логика, аргументы привлекаются 

недостаточно веские; отсутствует должная связь между анализом, 

аргументацией и выводами 

0-5 Показано недостаточное знание теории по исследуемой теме контрольной 

работы; раскрываемая тема контрольной работы, не подкреплена анализом 

практического опыта; материал контрольной работы излагается нелогично и 

непоследовательно; в контрольной работе допущены существенные 

теоретические ошибки. 

 

Шкала перевода из многобалльной системы в традиционную: 

- обучающемуся выставляется оценка «не зачтено», если обучающийся набрал 

менее 50 баллов,  

- оценка «зачтено» выставляется при условии, если обучающийся набрал от 50 до 

100 баллов. 

100 баллов выставляется при условии выполнения всех требований, а также при 

обязательном проявлении творческого отношения к предмету, умении находить 

оригинальные, не содержащиеся в учебниках ответы, умении работать с источниками, 
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которые содержатся в дополнительной литературе к курсу, умении соединять знания, 

полученные в данном курсе со знаниями других дисциплин. 

 

 

4.4. Методические материалы 

Устный опрос является одним из основных способов проверки усвоения знаний 

обучающимися. Развернутый ответ студента должен представлять собой связное, 

логически последовательное сообщение на определенную тему, показывать его умение 

применять определения, правила в конкретных случаях. Основные критерии оценки 

устного ответа: правильность ответа по содержанию; полнота и глубина ответа; логика 

изложения материала (учитывается умение строить целостный, последовательный 

рассказ, грамотно пользоваться специальной терминологией); использование 

дополнительного материала.  

Методические указания по написанию контрольной работы:  

Контрольная работа является самостоятельной практической работой 

обучающихся. Она призвана определить степень освоения студентом знаний и навыков, 

полученных им в процессе изучения модуля. 

Текст контрольной работы должен быть написан в научном стиле. Оформление 

текста также должно быть выполнено грамотно. Следует избегать пустых пространств и, 

тем более, страниц. На все таблицы, рисунки и диаграммы делаются ссылки в тексте. 

Работа выполняется в формате А4. Шрифт – TimesNewRoman. Основной текст 

работы набирается 14-м шрифтом через 1,5 интервала, выравнивание по ширине, 

межбуквенный интервал «Обычный», красная строка 1,25 см. Автоматически 

расставляются переносы. Поля: верхнее 2,0 см, нижнее 2,0 см, левое 3 см, правое 1 см. 

Промежутки между абзацами отсутствуют. Введение, главы, заключение, список 

литературы и приложения форматируются как заголовки первого уровня и начинаются 

каждый с новой страницы. Подразделы глав с новой страницы не начинаются. 

Сноски делаются внизу страницы постранично. Таблицы и рисунки нумеруются 

отдельно. Номер включает номер главы и номер рисунка/таблицы в данной главе. 

Страницы контрольной работы должны быть пронумерованы. Нумерация 

начинается со страницы с оглавлением, на которой ставится цифра «2» и далее – по 

порядку. Окончание нумерации приходится на последний лист списка литературы. Номер 

ставится внизу страницы справа. На страницах с приложениями номера не ставятся, и в 

оглавление они не выносятся. В оглавлении указывается только номер первого листа 

первого приложения.  

Объем контрольной работы 7-15 стр. 
 

 

5. Методические указания для обучающихся по освоению модуля 

 

Методические указания по самостоятельной подготовке к занятиям лекционного, 

практического (семинарского) типа: 

Подготовка к занятиям должна носить систематический характер. Это позволит 

обучающемуся в полном объеме выполнить все требования преподавателя. Обучающимся 

рекомендуется изучать как основную, так и дополнительную литературу, а также 

знакомиться с Интернет-источниками (список приведен в рабочей программе по 

дисциплине). 

 

Вопросы для самостоятельной подготовки (самопроверки): 

 

Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ 

1. Требования современного парламентаризма к свободе печати. 
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2. Свобода печати и развитие законодательства о СМИ в России. Нормативно-

правовая база. 

3. Эволюционные традиции российской парламентской журналистики в XX-

начале XXI веке. Печать и цензура в России в начале 1900-х годов. Официальная 

правительственная пресса. Официальная консервативная печать. Массовые газеты 

российских издателей. Либеральные издания. Социал-радикальная печать. Многообразие 

типов журнальной периодики.  

4. СМИ в условиях демократической гласности. 

5. Система печатной периодики России. 

6. ТВ, радиовещание, Информагентства, Интернет. Ведущие темы российских 

СМИ.  

7. СМИ как важнейший инструмент государственной информационной политики 

и элемент деятельности законодательных (представительных) органов государственной 

власти. 

8. Пресс-служба парламента (на примере Совета Федерации Федерального 

Собрания Российской Федерации), ее роль в формировании и реализации 

информационной политики парламента. 

9. Особенности структуры пресс-службы российского и зарубежных парламентов. 

Основные цели, задачи. 

10. Работа пресс-службы парламента с различными видами СМИ. 

11. Аккредитация журналистов. Нормативно-правовые документы (Положение об 

аккредитации представителей СМИ). 

12. Формирование журналистских пулов. Взаимодействие пресс-службы с 

представителями СМИ (во время выездных мероприятий Совета Федерации, зарубежных 

командировок руководства парламента, законодателей). 

13. Этапы организации подхода к прессе/брифинга/ пресс-конференции 

руководства парламента. 

14. Печатная продукция парламента. 

15. Организация и ведение официального сайта. 

16. Постановление Правительства Российской Федерации от 12.02.03 № 98 «Об 

обеспечении доступа к информации о деятельности Правительства Российской Федерации 

и федеральных органов исполнительной власти». 

17. Типичные позиции официального сайта государственной структуры. 

18. Особенности официального сайта российского парламента (на примере Совета 

Федерации Федерального Собрания Российской Федерации: структура, художественные, 

функциональные особенности). 

19. Особенности работы с блогами депутатов и сенаторов парламента. 

20. Особенности позиционирования парламента в социальных сетях. 

21. Значение информационно-популяризаторской продукции парламента. 

22. ПР-проект в органах государственной власти (типичное построение и 

проведение; характеристика всех этапов). 
 

Б1.В.08.ДВ.01.02 Предоставление государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме («электронное правительство» и «цифровая инфраструктура») 
1. Современные тенденции в формировании правового поля для «электронного 

правительства» в России 

2. Элементы инфраструктуры «электронного правительства» 

3. Реализация госпрограммы Российской Федерации: анализ по подпрограммам 

(или на примере региона) 

4. Модель «электронного муниципалитета». Основные компоненты, портальные 

решения по программам (или на примере региона) 

5. Работа МФЦ: услуги по принципу «одного окна» 
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6. Ключевые направления «электронизации» управленческих процессов 

7. Обязательные элементы технологического обеспечения информационных 

систем 

8. Экспертиза полноты оказания гос- и муниципальных услуг через федеральный 

портал «госуслуги.рф» (порталы в регионах) 

9. Организация «ИТ-всеобуча» в регионах (по выбору) 

10. Описание качественных ИТ-услуг для населения 
 

Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент 
1. Управление развитием основных сфер инфраструктуры (рассмотрение 

ключевых понятий и логических схем построения управленческих воздействий на 

муниципальном уровне; выполнение письменной работы объёмом до 5 листов). 

2. Формирование проектов на принципах публично-частного партнерства – 

ПЧП (рассмотрение ключевых понятий адаптивного зарубежного и формируемого 

отечественного опыта; выявление сущности проблемного дискурса в формировании 

российской модели ПЧП; проблемы политико-правового оформления ответственности 

сторон и  поддержки ПЧП на низовом уровне управления). 

3. Оценка качества работы инфраструктурных объектов системы 

«электронного муниципалитета» (анализ создания нормативно-правовой базы 

формирования электронного муниципалитета на региональном и муниципальном уровнях; 

практика организации служб «Одного окна», Call-центров, электронной газеты 

муниципалитета и т.п.; применение электронных технологий в непосредственной 

деятельности муниципалитетов: реестры, документооборот и др.). 

4. Применение электронных карт. Анализ и описание опыта применения 

электронных карт граждан («Социальная карта гражданина» и др.). 
 
 

Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, язык служебных документов 
1. Понятия делопроизводство, электронное делопроизводство, документирование, 

документ, реквизит, юридическая сила документа, организация работы с документами, 

документооборот, электронный документооборот, объем документооборота. 

2. Условия, обеспечивающие юридическую силу официального документа. 

3. Виды унифицированных систем документации. 

4. Состав унифицированной системы организационно-распорядительной 

документации. 

5. Нормативные документы, устанавливающие порядок оформления 

организационно-распорядительных документов (уточнить соотношение между ними). 

6. Количество реквизитов, устанавливаемое ГОСТом. 

7. Правовой акт, устанавливающий порядок использования изображения 

Государственного герба Российской Федерации на бланках официальных документов. 

8. Организации и должностные лица, имеющие право использовать на бланках 

документов многоцветное изображение Государственного герба Российской Федерации. 

9. Организации, использующие на бланках одноцветное изображение 

Государственного герба Российской Федерации. 

10. Организации, использующие на своих бланках изображение центральной 

фигуры без геральдического щита Государственного герба Российской Федерации 

11. Назовите состав реквизита «справочные данные об организации». 

12. Нормативные акты, устанавливающие порядок оформления даты в 

официальных документах. 

13. Оформление даты словесно-цифровым способом. 

14. Падеж при оформлении должностному лицу, которому направляется документ. 

15. Количество адресатов возможных для расположения на листе документа 
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16. Правовые акты, устанавливающие порядок оформления адресата в реквизитах 

официального документа. 

17. Порядок расположения элементов адреса в реквизитах официального 

документа. 

18. Оформление грифа для утверждения документа. 

19. Оформление грифа для согласования документа. 

20. Расшифровка аббревиатуры ОКУД. 

21. Оформление реквизита «подпись», если на документе заготовлена подпись 

руководителя подразделения, а подписывает документ его заместитель. 

22. Реквизит согласование заголовка к тексту. 

23. Элементы, включающие в себя реквизит «Отметка об исполнителе». 

24. Наименовании федерального органа власти (возможно ли использование 

аббревиатуру РФ). 

25. Оформление заголовок к тексту, если он состоит из нескольких строк. 

26. Документ, не имеющий в своей структуре названия вида документа. 

27. Деловая бумага, начинающаяся с местоимения 1-го лица. 

28. Реквизит документа, в котором сначала указывается фамилия, затем инициалы. 

29. Адресат, наименование которого осуществляется в именительном падеже. 

30. Случаи колебаний в написании строчной и прописной буквы в документе. 

31. Фамилии, которые допустимо не склонять в деловой речи. 

32. Заключительные формулы вежливости, которые используются в деловом 

письме. 

33. Примеры стилистически неоправданной лексики (употребление канцелярита) в 

разговорной речи. 

34. Отношение деловой речи к употреблению профессиональной лексики. 

35. Отношение деловой речи к употреблению иностранных слов. 

36. Отношение деловой речи к употреблению синонимов. 

37. Виды сокращений, которые используются в языке документа. 

38. Развёрнутом предложении текста документа следует избегать местоимений. 

Назовите причины. 

39. Лингвистические примеры, которые доказывают необходимость субординации 

в деловой переписке. 

40. Виды устойчивых словосочетаний, использующихся в языке документа. 

41. Порядок слов в документных текстах. 

42. Специфика употребления деепричастного оборота в тексте документа. 

43. «Расщеплённые» сказуемые и их место в деловом тексте. 

44. Тексте документа без плеоназма. 

45. Обозначение в документе должности, профессии или звания, относящиеся к 

женщине. 

46. Логически ударное слово в предложении письменного текста. 

47. Основные типы смысловых и грамматических ошибок, встречающихся в 

деловых текстах. 

48. Методика редактирования текста документа. 

49. Основные трудности правописания, касающиеся деловой речи. 

50. Примеры нарушения речевого этикета в деловой письменной речи. 
 

Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и за рубежом 
1. Международные избирательные стандарты как источники критериев оценки выборов 

в ходе международного наблюдения. 

2. Понятие и виды избирательных систем. 

3. Международное наблюдение за выборами: понятие и значение. Краткосрочное и 

долгосрочное наблюдение. 
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4. Цели международного наблюдения на выборах 

5. Принципы международного наблюдения. Декларация принципов международного 

наблюдения за выборами. 

6. Нормативно-правовое обеспечение международного наблюдения на выборах в 

России и за рубежом. 

7. Международно-правовые акты в сфере международного наблюдения на выборах в 

России и за рубежом. 

8. Российское законодательство о международно-правовом наблюдении за выборами. 

9. Основные критерии допуска к наблюдению за выборами. 

10. Субъекты, имеющие право участвовать в международном наблюдении за выборами. 

11. Практика допуска к наблюдению за выборами в России. 

12. Практика допуска к наблюдению за выборами в зарубежных странах. 

13. Международно-правовые акты о правовом статусе международных наблюдателей на 

выборах. 

14. Законодательство Российской Федерации о правовом статусе международных 

наблюдателей на выборах. 

15. Права и обязанности международных наблюдателей на выборах. 

16. Иммунитет международных наблюдателей на выборах как элемент их статуса. 

17. Кодекс поведения международных наблюдателей за выборами 2005 года: общая 

характеристика и значение. 

18. Ответственность международных наблюдателей на выборах. 

19. Процедуры осуществления международного наблюдения за выборами. 

20. Результаты международного наблюдения за выборами, их оценка с точки зрения 

соответствия международным избирательным стандартам и национальному законодательству 

страны проведения выборов. 

 
 
 
 
 

Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в правовой системе Российской 

Федерации 
1. Определение международного договора.  

2. Классификация международных договоров.  

3. Виды международных договоров.  

4. Двусторонние и многосторонние договоры. 

5. Значение договоров как источника международного права.  

6. Источники права международных договоров.  

7. Кодификация международных договоров. 

8. Венская конвенция о праве международных договоров, от 23 мая 1969 г. 

Сфера применения Конвенции.  

9. Правоспособность государств заключать договоры. Принципы свободного 

согласия и добросовестности при заключении договоров. Стороны договора. 

10.  Полномочия на подписания договора.  

11. Основные этапы заключения международных договоров. Принятие текста. 

Установление аутентичности текста. Парафирование текста, подписание ad referendum. 

12.  Оговорки в международных договорах. Процедура, касающаяся оговорок. 

13. Способы выражения согласия на обязательность договора. Ратификация, 

присоединение, принятие, утверждение. Обмен ратификационными грамотами или 

другими документами, выражающими согласие государства на обязательность договора. 

14. Порядок заключения международных договоров с участием Российской 

Федерации. 

15.  Процедуры, предусмотренные ФЗ «О международных договорах РФ».  
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16. Рекомендации МИД РФ по заключению международных договоров с 

участием РФ. 

17. Место и роль Федерального Собрания Российской Федерации в заключении 

международных договоров. 

18. Деятельность Комитета Государственной Думы РФ по международным 

делам.  

19. Комитет Совета Федерации по международным делам.  

20. Учет международных договоров Российской Федерации. Контроль за 

исполнением международных договоров. 
 
 

Методические указания по подготовке докладов: 

Подготовка обучающихся к опросу предполагает изучение в соответствии 

тематикой дисциплины основной/ дополнительной литературы, нормативных документов, 

интернет-ресурсов.  

Обучающийся готовит доклад в форме устного сообщения по теме дисциплины. 

Предлагается следующая структура доклада: 

1. Введение: 

– указывается тема и цель доклада; 

– обозначается проблемное поле, тематические разделы доклада. 

2. Основное содержание доклада: 

– последовательно раскрываются тематические разделы доклада. 

3. Заключение: 

– приводятся основные результаты и суждения автора по поводу путей возможного 

решения рассмотренной проблемы, которые могут быть оформлены в виде рекомендаций. 
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6. Учебная литература и ресурсы информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет", включая перечень учебно-методического обеспечения для 

самостоятельной работы обучающихся по дисциплине  
 

6.1. Основная литература 

Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ 

1. Востряков Л.Е. Правовой статус СМИ и правовое обеспечение связей с 

общественностью: учебное пособие/ Востряков Лев Евгеньевич, Чимаров Сергей 

Юрьевич, Ястребова Елена Юрьевна; Российская академия народного хозяйства и 

государственной службы при Президенте РФ, Северо-Западный ин-т. - СПб., 2012. - 239 с. 

2. Морис Дюверже Политические партии [Электронный ресурс]/ Морис 

Дюверже— Электрон. текстовые данные. — М.: Академический Проект, Гаудеамус, 2015. 

— 544 c. 

 

Б1.В.08.ДВ.01.02 Предоставление государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме («электронное правительство» и «цифровая инфраструктура») 

1. Иванов В.В. Государственное и муниципальное управление с использованием 

информационных технологий/ Иванов, Валерий Викторович, Коробова, Анна Николаевна. 

- М.: ИНФРА-М, 2013. - 381, [2] с. 

2. На пути к информационному обществу в России: организация госуслуг в 

электронной форме: учебно-методическое пособие/ В.В. Бакушев [и др.]. - М.: Граница, 

2011. - 368 с. + CD. 

 

Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент 

1. Государственное и муниципальное управление: учебное пособие: 

рекомендовано УМО... / В. П. Васильев [и др.]; под ред. Васильева В. П. - М. : Дело и 

Сервис, 2014. - 340 с. 

2. Кузин В.И. Организационно-правовые системы государственного и 

муниципального управления: учебное пособие / Кузин, Владимир Иванович, Зуев, Сергей 

Эдуардович; РАНХиГС при Президенте РФ. - М.: Дело, 2015. - 118, [1] с. 

 

Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, язык служебных документов 

1. Делопроизводство: образцы, документы, организация и технология работы: с 

учетом нового ГОСТ Р 6.30-2003 «Унифицированные системы документации. 

Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования 

к оформлению документов»/ В.В. Галахов [и др.]. - 3-е издание, переработанное и 

дополненное. - М.: Проспект, 2011. - 479 с. 

2. Раздорожный А. А. Документирование управленческой деятельности: учебное 

пособие: допущено Советом УМО вузов России... по специальности «Менеджмент 

организации»/ Раздорожный, Анатолий Алексеевич. - М.: ИНФРА-М, 2011. - 302, [2] с. 

 

Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и за рубежом 

1. Международное право: учебник / отв. ред. С. А. Егоров; Дипломатическая 

академия МИД России. - 5-е издание, переработанное и дополненное. - М.: Статут, 2014. - 

1086 с. 

2. Международное наблюдение за выборами и референдумами : сборник 

документов и материалов / сост. и отв. ред. В. И. Лысенко ; под общ. ред. В. Е. Чурова ; 

Центральная избирательная комиссия РФ. - М., 2011. - 863, [1] с. 

 

Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в правовой системе Российской 

Федерации 

1. Международное право. Учебник/Под ред. Вылегжанина А.Н. М., 2018. 
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2. Филатова В.В. Международные договоры в правовой системе Российской 

Федерации//Легитимизация представительства через избирательный процесс. Тезисы 

докладов. Научные редакторы проф. В.В. Бакушев, проф. С.М. Киричук, проф. В.Н. 

Лихачев, Изд.: «Реал Принт», 2019, С. 77-81. 

 

 

6.2. Дополнительная литература 

Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ 

1. Актуальные проблемы парламентаризма в России. Учебное пособие под 

редакцией доктора юридических наук, профессора, заслуженного юриста Российской 

Федерации Г.Н. Комковой Издательство ООО «Проспект», 2015 

2. Безруков А.В. Парламентское право и парламентские процедуры в России: 

учебное пособие. М.: Юстицинформ, 2015. 

3. Гарин Н.Н. Связи с общественностью. Теория, практика, коммуникативные 

стратегии [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Гарин Н.Н., Данилов И.А., Жуков 

О.Б.— Электрон. текстовые данные. — М.: Аспект Пресс, 2011. — 198 c. 

4. Китчен Ф. Паблик рилейшнз. Принципы и практика [Электронный ресурс]: 

учебное пособие/ Китчен Ф. — Электрон. текстовые данные.— М.: ЮНИТИ-ДАНА, 

2012.— 454 c.  

5. Мандель Б.Р. PR: методы работы со средствами массовой информации: Учеб. 

пособие. – М.: Вузовский учебник: ИНФРА-М, 2014. - 205с. 

6. От идей к профессиональному парламентаризму. Доклады и тезисы 

выступлений на научно-практической конференции «Динамика современного 

парламентаризма в России» в РАНХиГС, 22 июня 2012 г./ Научные редакторы: проф. В.В. 

Бакушев, проф. С.М. Киричук - М.: Издательская группа «Граница», 2012. – 148 с.  

7. Парламентаризм: учебник/ Бакушев, Валерий Владимирович [и др.]; науч. ред.: 

В. В. Бакушев, В. Н. Лихачев. - М.: Реал Принт, 2015. - 744 с. 

8. Синяева И.М. Паблик рилейшнз: толковый словарь/ Синяева, Инга 

Михайловна. - М.: Дашков и К, 2010. - 199, [1] с. 

9. Сулейманова Ш.С. Медиаполитика в современном российском обществе: 

учебное пособие / Сулейманова, Шукран Саидовна. - М.: Этносоциум, 2013. - 142 с.  

10. Фролов С.С. Связи с общественностью в работе фирмы: стратегия, 

коммуникация, имидж, брендинг: [учебник]/ Фролов Сергей Станиславович. - М.: 

ЛИБРОКОМ, 2011. - 364 с.  

11. Шарков Ф.И. Интегрированные коммуникации. Реклама, паблик рилейшнз, 

брендинг: учебное пособие: рекомендовано УМО вузов России... по специальности «Связи 

с общественностью» / Шарков, Феликс Изосимович; Международная академия бизнеса и 

управления, Ин-т современных коммуникационных систем и технологий. - М.: Дашков и 

К: Изд-во Шаркова, 2011. - 323, [1] с. 

 

Б1.В.08.ДВ.01.02 Предоставление государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме («электронное правительство» и «цифровая инфраструктура») 

1. Востряков Л.Е. Правовой статус СМИ и правовое обеспечение связей с 

общественностью : учебное пособие/ Востряков, Лев Евгеньевич, Чимаров, Сергей 

Юрьевич, Ястребова, Елена Юрьевна; Российская академия народного хозяйства и 

государственной службы при Президенте РФ, Северо-Западный ин-т. - СПб., 2012. - 239 с. 

2. От идей к профессиональному парламентаризму. Доклады и тезисы 

выступлений на научно-практической конференции «Динамика современного 

парламентаризма в России» в РАНХиГС, 22 июня 2012 г./ Научные редакторы: проф. В.В. 

Бакушев, проф. С.М. Киричук -  М.: Издательская группа «Граница», 2012. – 148 с. 

3. Парламентаризм: учебник/ Бакушев, Валерий Владимирович [и др.]; науч. ред.: 

В. В. Бакушев, В. Н. Лихачев. - М.: Реал Принт, 2015. - 744 с. 
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научное пособие / Попов, Владимир Дмитриевич. - Тверь: Волга, 2014. - 207 с. - 
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4. Василенко И.А. Государственное и муниципальное управление. 6-е изд., пер. и 

доп. Учебник для академического бакалавриата /Издательство:  М.: Издательство Юрайт 

 2015. 494 с. 

5. Востриков П. П. Правовое обеспечение государственного и муниципального 
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Юрайт  2015. 36 с. 

7. Государственное и муниципальное управление: учебное пособие: 

рекомендовано УМО... / В. П. Васильев [и др.] ; под ред. Васильева В. П. - М. : Дело и 

Сервис, 2014. - 340 с. 

8. Кабашов С.Ю. Морально-этические и правовые основы государственного и 

муниципального управления: профессиональная этика, кадровая политика, планирование 

карьеры и противодействие коррупции: [учебное пособие] / Кабашов, Сергей Юрьевич; 

РАНХиГС при Президенте РФ. - М.: Дело, 2014. - 216 с. 

9. Кабашов С.Ю. Урегулирование конфликта интересов и противодействие 

коррупции на гражданской и муниципальной службе: теория и практика: учебное 

пособие: допущено Советом УМО... по специальности «Государственное и 

муниципальное управление» / С. Ю. Кабашов. - М.: ИНФРА-М, 2011. - 191, [1] с. 

10. Кузин В.И. Организационно-правовые системы государственного и 

муниципального управления: учебное пособие / Кузин, Владимир Иванович, Зуев, Сергей 

Эдуардович ; РАНХиГС при Президенте РФ. - М.: Дело, 2015. - 118, [1] с. 

11. Кутафин О. Е. Муниципальное право Российской Федерации: учебник для 

вузов / Кутафин, Олег Емельянович, Фадеев, Владимир Иванович. - 3-е издание, 

переработанное и дополненное. - М.: Проспект, 2013. - 669 с. 



60 
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"Правоохранительная деятельность" / Малько, Александр Васильевич, Корсакова, 
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13. Мухачев И.В. Местное самоуправление и муниципальное управление 

[Электронный ресурс]: учебник/ Мухачев И.В., Алексеев И.А.— Электрон. текстовые 
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14. Основы государственного и муниципального управления. Учебник и 

практикум для академического бакалавриата/ Издательство: М.: Издательство Юрайт 

 2015. – 500 с. 

15. Правовое обеспечение государственного и муниципального управления: 
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Туманова Н. Л. ; отв за вып. Крылова Е. Г. ; РАГС при Президенте РФ, Кафедра 
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«Государственное и муниципальное управление» / Яновский, Валерий Витальевич, 

Кирсанов, Сергей Алексеевич. - 2-е издание, стереотипное. - М.: КНОРУС, 2012. - 199, [1] 
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Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, язык служебных документов 

1. Введенская Л.А. Русский язык и культура речи: учебное пособие для вузов / 

Л.А. Введенская, Л.Г. Павлова, Е.Ю. Кашаева. – Ростов н/Д: Феникс, 2013. – 539 с. – 221 

2. Гущина И.А. Документационное обеспечение управления в социально-

культурном сервисе и туризме: учебное пособие для вузов: рекомендовано УМО РФ для 

студентов обучающихся по специальности «Социально-культурный сервис и туризм». - М. 

: Альфа-М: ИНФРА-М, 2010. - 240 с. 

3. Зверева Е.Н. Русский язык и культура речи в профессиональной коммуникации 

[Электронный ресурс]: учебное пособие/ Зверева Е.Н., Хромов С.С.— Электрон. 

текстовые данные. — М.: Евразийский открытый институт, 2012. — 432 c. — Режим 

доступа: http://www.iprbookshop.ru/14648. 

4. Кабашов С.Ю. Урегулирование конфликта интересов и противодействие 

коррупции на гражданской и муниципальной службе: теория и практика : учебное 

пособие: допущено Советом УМО... по специальности «Государственное и 

муниципальное управление» / С. Ю. Кабашов. - М.: ИНФРА-М, 2011. - 191, [1] с. 5 

5. Русский язык и культура речи [Электронный ресурс]: методические указания 

по русскому языку для иностранных граждан/ — Электрон. текстовые данные.— Нижний 

Новгород: Нижегородский государственный архитектурно-строительный университет, 

ЭБС АСВ, 2014.— 52 c - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/30822 . 

6. Шувалова Н.Н., Иванова А.Ю. Основы делопроизводства и язык служебного 

документа. Учебник и практикум для академического бакалавриата. – М.: Юрайт, 2015. 

376 с. 
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качества образования, 2013. - 320 с. 
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Международного парламентского форума / под общ. ред. С. Е. Нарышкина; сост. А. Е. 

Петров; Федеральное собрание РФ, Государственная Дума. - М.: Издание 

Государственной Думы, 2014. - 191 с. 
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дополненное, стереотипное. - М.: Изд-во РАГС, 2011. - 252 с. 

12. Международное право: учебник: рекомендовано М-вом образования РФ для 
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К. Гасанова, Д.Д. Шалягина. - М.: ЮНИТИ - ДАНА: Закон и право, 2011. - 479 с. 

13. Морис Дюверже Политические партии [Электронный ресурс]/ Морис 

Дюверже— Электрон. текстовые данные. — М.: Академический Проект, Гаудеамус, 2015. 

— 544 c. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/36852 

14. Новые измерения парламентского диалога в современный период : материалы 

третьего Международного парламентского форума/ сост. А. Е. Петров, под общ. ред. С. Е. 

Нарышкина ; Федеральное Собрание РФ, Государственная Дума. - М., 2014. - 240 с. 

15. От идей к профессиональному парламентаризму. Доклады и тезисы 

выступлений на научно-практической конференции «Динамика современного 
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Бакушев, проф. С.М. Киричук -  М.: Издательская группа «Граница», 2012. – 148 с. 

16. Парламентаризм: учебник/ Бакушев, Валерий Владимирович [и др.]; науч. ред.: 

В. В. Бакушев, В. Н. Лихачев. - М.: Реал Принт, 2015. - 744 с. 

17. Современный парламентаризм: взгляды, оценки, тенденции. Хрестоматийное 

пособие. Том 1/ научн. ред. проф. Бакушев В.В. - М.: Издат. гр. «Граница», 2013. - 234 с. 

18.  Современный парламентаризм: возможности выбора государственности, 
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Бакушев В.В. – М.: Изд. гр. «Граница», 2013. – 310 с. 
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сотрудничества. Хрестоматийное пособие. Том 3/ науч. ред. проф. Бакушев В.В. – М.: 

Изд. гр. «УЦ Перспектива», 2013. – 276 с. 

20. Сулейманова Ш.С. Медиаполитика в современном российском обществе: 

учебное пособие/ Сулейманова, Шукран Саидовна. - М.: Этносоциум, 2013. - 142 с. 

21. Фролов С.С. Связи с общественностью в работе фирмы: стратегия, 

коммуникация, имидж, брендинг: [учебник]/ Фролов Сергей Станиславович. - М.: 

ЛИБРОКОМ, 2011. - 364 с. 

22. Шапиев С.М. Участники избирательного процесса: статус, полномочия, 

ответственность: научно-практическое издание / Шапиев, Сиябшах Магомедович, 

Биктагиров, Раиф Терентьевич, Шапиев, Арсен Сиябшахович ; Общественный научно-

методический консультативный совет при Центральной избирательной комиссии РФ. - М. 

: Грозненский рабочий, 2011. - 335 с. 

23. Шарков Ф.И. Интегрированные коммуникации. Реклама, паблик рилейшнз, 

брендинг: учебное пособие: рекомендовано УМО вузов России... по специальности 

«Связи с общественностью»/ Шарков, Феликс Изосимович; Международная академия 
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Дашков и К: Изд-во Шаркова, 2011. - 323, [1] с. 
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Федерации 

1. Бюллетень международных договоров. 2013. № 7. - С. 45 – 67 

2. Действующее международное право. Т. 3. - М.: Московский независимый 

институт международного права, 1997. -  С. 38 – 50 

3. Логвинова И.В. Координация международных и внешнеэкономических связей 
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4. Лукашук И. И. Полномочия на заключение международных договоров// 
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5. Лукашук И. И. Процедура установления недействительности и прекращения 

действия международных договоров // Журнал российского права. - 2006.- № 2. - С. 96-

106. 

6. Международная защита прав и свобод человека. Сборник документов. - М.: 

Юридическая литература, 1990. - С. 341 – 355 

7. Талалаев А. Н. Право международных договоров: договоры с участием 

международных организаций. - М.: Международные отношения, 1989.  

8. Талалаев А.Н. Право международных договоров: действие и применение. - 

М.: Международные отношения, 1985. 

9. Тиунов О. И. Влияние международных договоров и международно-правовых 

обычаев на национальное законодательство // Вестник РГГУ. - 2009. - № 11. - С. 269-288. 

10. Филатова В.В. Вступление в силу Протокола № 16 к Конвенции о защите прав 

человека и основных свобод 1950 г. как важный этап реформирования Европейского Суда 

по правам человека // Теория права и межгосударственных отношений, № 1(9), 2019 
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11. Филатова В.В. Совершенствование законодательства Российской Федерации в 

связи с исполнением постановлений Европейского Суда по правам человека // 

Современные проблемы российского права: Сборник научных статей к 20-летию 

Юридического факультета имени М.М. Сперанского / Отв. ред. д.ю.н., проф. С.Д. 

Могилевский, д.ю.н., доц. М.А. Егорова. − М.: Статут, 2017. 

 

 

6.3. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 

Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ 

1. Современный парламентаризм: возможности выбора государственности, 

российские парламентские модели. Хрестоматийное пособие. Том 2/ науч. ред. проф. 

Бакушев В.В. – М.: Изд. гр. «Граница», 2013. – 310 с.  

2. Современный парламентаризм: обеспечение межпарламентского 

сотрудничества. Хрестоматийное пособие. Том 3/ науч. ред. проф. Бакушев В.В. – М.: Изд. 

гр. «УЦ Перспектива», 2013. – 276 с.  

 

Б1.В.08.ДВ.01.02 Предоставление государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме («электронное правительство» и «цифровая инфраструктура») 

1. Алексеева И. Возникновение идеологии информационного общества. 

http://www.iis.ru/events/19981130/alexeeva.ru.html 

2. Информационные технологии. Инновации в государственном управлении 

[Электронный ресурс]: сборник научных трудов/ Е.В. Алферова [и др.].— Электрон. 

текстовые данные.— М.: Институт научной информации по общественным наукам РАН, 

2010.— 238 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/22480. 

3. Информационные технологии. Инновации в государственном управлении 

[Электронный ресурс]: сборник научных трудов/ Е.В. Алферова [и др.].— Электрон. 

текстовые данные. — М.: Институт научной информации по общественным наукам РАН, 

2010.— 238 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/22480.  

4. Регистр муниципальных нормативных правовых актов: обеспечение, 

модельные документы: учебно-методическое пособие / РАГС при Президенте РФ, Центр 

парламентаризма. - М.: Граница, 2010. - 330, [2] с. 

 

Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент 

1. Братановский С.Н. Основы местного самоуправления [Электронный ресурс]: 

курс лекций/ Братановский С.Н.— Электрон. текстовые данные. — М.: ЮНИТИ-ДАНА, 

2012.— 167 c. 

2. Горбунов А.П. Местное самоуправление и муниципальное управление 

[Электронный ресурс]: учебник/ Горбунов А.П., Алексеев И.А., Прудников А.С. — 

Электрон. текстовые данные.— М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2012.— 543 c. 

3. Лаврентьев А.Р. Содержание реформы местного самоуправления в 

современной России [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Лаврентьев А.Р.— 

Электрон. текстовые данные.— М.: Российская академия правосудия, 2011.— 136 c. 

4. Моисеев А.Д. Муниципальное управление [Электронный ресурс]: учебное 

пособие/ Моисеев А.Д., Московцева Л.В., Шурупова А.С.— Электрон. текстовые 

данные.— М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2012.— 159 c. 

5. Муниципальное право [Электронный ресурс]: учебник для студентов вузов, 

обучающихся по специальностям «Юриспруденция», «Государственное и муниципальное 

управление»/ С.В. Арбузов [и др.].— Электрон. текстовые данные.— М.: ЮНИТИ-ДАНА, 

2012.— 791 c. 

6. Муниципальное право России: учебник: допущено УМО по юридическому 

образованию вузов...по специальностям "Юриспруденция", Правоохранительная 

деятельность", "Юриспруденция (бакалавр) / И. В. Захаров [и др.] ; под ред. А. Н. 
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Кокотова ; Уральская государственная юридическая академия. - 2-е изд., перераб. и доп. - 

М. : Юрайт, 2011. - 508 с. 

7. Мухаев Р.Т. Система государственного и муниципального управления 

[Электронный ресурс]: учебник/ Мухаев Р.Т.— Электрон. текстовые данные. — М.: 

ЮНИТИ-ДАНА, 2012.— 687 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/12856. 

8. Мухачев И.В. Местное самоуправление и муниципальное управление 

[Электронный ресурс]: учебник/ Мухачев И.В., Алексеев И.А.— Электрон. текстовые 

данные.— М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2012. — 399 c. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/12860. 

9. Наумов С.Ю. Основы организации муниципального управления [Электронный 

ресурс]: учебное пособие/ Наумов С.Ю., Подсумкова А.А.— Электрон. текстовые данные. 

— М.: Форум, 2010.— 177 c. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/1207. 

10. Постовой Н.В. Муниципальное управление [Электронный ресурс]: 

планирование, собственность, компетенция/ Постовой Н.В.— Электрон. текстовые 

данные. — М.: Институт законодательства и сравнительного правоведения при 

Правительстве Российской Федерации, Юриспруденция, 2014.— 140 c. 

11. Постовой Н.В. Проблемы компетенции в системе местного самоуправления и 

пути их решения [Электронный ресурс]/ Постовой Н.В.— Электрон. текстовые данные.— 

М.: Институт законодательства и сравнительного правоведения при Правительстве 

Российской Федерации, Юриспруденция, 2013.— 106 c. 

12. Правовые и организационные основы государственного и муниципального 

управления [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Д.Ф. Аяцков [и др.].— Электрон. 

текстовые данные.— М.: Форум, 2012.— 448 c. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/5013. 

13. Федеративное устройство и местное самоуправление в Российской Федерации: 

основные законодательные акты / под общ. ред. В. Б. Кидяева, сост.: И. В. Бабичев, А. М. 

Панасюк; Федеральное Собрание РФ, Государственная Дума. - М.: Издание 

Государственной Думы, 2014. - 256 с. 

 

Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, язык служебных документов 

1. Введенская Л.А. Культура речи государственного служащего: учебно-

практическое пособие / Введенская, Людмила Алексеевна, Павлова, Людмила 

Григорьевна, Кашаева, Елена Юрьевна. - Ростов н/Д: Феникс, 2011. - 474, [2] с. 

2. Кабашов С.Ю. Организация муниципальной службы: учебник: допущено 

Советом УМО вузов России по специальности «Государственное и муниципальное 

управление»/ С. Ю. Кабашов. - М.: ИНФРА-М, 2010. - 478 с. 

3. Розенталь Д.Э. Справочник по русскому языку: правописание, произношение, 

литературное редактирование/ Д.Э. Розенталь, Е.В. Джанжакова, Н.П. Кабанова. – М.: 

Айрис-пресс, 2015. 496 с. 

 

Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и за рубежом 

1. Воробьев Н.И. Избирательное право РФ [Электронный ресурс]: учебное 

пособие/ Воробьев Н.И.— Электрон. текстовые данные.— М.: Дашков и К, Ай Пи Эр 

Медиа, 2011.— 287 c. 

2. Гречишников, С. Е. Избирательные технологии: монография. - М.: КАНОН+ : 

РООИ «Реабилитация», 2011. – 287 с. 

3. Правовое регулирование государственного контроля [Электронный ресурс]: 

монография/ Н.К. Абузярова [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — М.: Институт 

законодательства и сравнительного правоведения при Правительстве Российской 

Федерации, Анкил, 2013.— 479 c. 
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4. Горбатова Н.В. Организация работы отдела по связям с общественностью: 

учебное пособие/ Н. В. Горбатова; Российская академия народного хозяйства и 

государственной службы при Президенте РФ, Северо-Западный ин-т. - СПб., 2012. - 112 с. 

5. Загородников А.Н. Управление общественными связями в бизнесе: учебник... 

по специальностям «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», «Мировая экономика», 

«Финансы и кредит»/ Загородников, Андрей Николаевич; Финансовый ун-т при 

Правительстве РФ. - 2011, 2011. - 287 с. 

6. Чимаров С.Ю. Антикризисный PR: теория и практика: монография/ С. Ю. 

Чимаров, Н. В. Горбатова, И. Е. Добычина; Северо-Западная академия государственной 

службы. - СПб.: Изд-во СЗАГС, 2011. - 172 с. 

 

Б1.В.08.ДВ.03.02 Международные договоры в правовой системе Российской 

Федерации 

1. Воробьев Н.И. Избирательное право РФ [Электронный ресурс]: учебное 

пособие/ Воробьев Н.И.— Электрон. текстовые данные. — М.: Дашков и К, Ай Пи Эр 

Медиа, 2011. — 287 c. 

2. Горбатова Н.В. Организация работы отдела по связям с общественностью: 

учебное пособие/ Н. В. Горбатова; Российская академия народного хозяйства и 

государственной службы при Президенте РФ, Северо-Западный ин-т. - СПб., 2012. - 112 с. 

3. Гречишников, С. Е. Избирательные технологии: монография. - М.: КАНОН+: 

РООИ «Реабилитация», 2011. – 287 с. 

4. Загородников А.Н. Управление общественными связями в бизнесе: учебник... 

по специальностям «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», «Мировая экономика», 

«Финансы и кредит»/ Загородников, Андрей Николаевич; Финансовый ун-т при 

Правительстве РФ. - 2011, 2011. - 287 с. 

5. Лукашук И. И. Форма международных договоров: Учебно-практ. пособие / 

РАН. Ин-т государства и права, Акад. правовой ун-т. - М.: СПАРК, 2001. 

6. Матвеева Т.Д. Международное право: курс лекций: учебное пособие/РАГС при 

Президенте РФ, Кафедра государственного строительства и права. - Издание 3-е, 

дополненное, стереотипное. - М.: Изд-во РАГС, 2011. 

7. Матвеева, Т. Д. Договор в международном праве: лекция/РАГС труды, Кафедра 

государственного строительства и права. - М.: Изд-во РАГС, 2009. 

8. Правовое регулирование государственного контроля [Электронный ресурс]: 

монография/ Н.К. Абузярова [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — М.: Институт 

законодательства и сравнительного правоведения при Правительстве Российской 

Федерации, Анкил, 2013. — 479 c. 

9. Чимаров С.Ю. Антикризисный PR: теория и практика: монография/ С. Ю. 

Чимаров, Н. В. Горбатова, И. Е. Добычина; Северо-Западная академия государственной 

службы. - СПб.: Изд-во СЗАГС, 2011. - 172 с. 

 

6.4. Нормативные правовые документы  

Б1.В.08.ДВ.01.01 Парламентаризм и СМИ 

1. Конституция Российской Федерации: принята всенародным голосованием 

12.12.1993 // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2014. - № 9. – Ст. 851. 

2. Послания Президента РФ Федеральному Собранию Российской Федерации 

2012- 2015 гг. 

3. Венская конвенция о дипломатических сношениях: заключена в г. Вене 18 

апреля 1961 г. // Ведомости ВС СССР. 29 апреля 1964 г. – № 18. – Ст. 221. 

4. Гражданский кодекс Российской Федерации: часть 1. от 30.11.1994 № 51-ФЗ // 

Собрание законодательства Российской Федерации. 1994. - № 32. - Ст. 3301. 

5. Гражданский кодекс Российской Федерации: часть 2. от 26.01.1996 № 14-ФЗ// 

Собрание законодательства Российской Федерации. 1996. - № 5. - Ст. 410. 
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6. Гражданский кодекс Российской Федерации: часть 3. от 26.11.2001 № 146-ФЗ// 

Собрание законодательства Российской Федерации. 2001. - № 49. - Ст. 4552. 

7. Гражданский кодекс Российской Федерации: часть 4. - 2006. - № 230-ФЗ// 

Собрание законодательства Российской Федерации. 2006. - № 52 (часть I). - Ст. 5496. 

8. «О средствах массовой информации» Закон РФ от 27 декабря 1991 г. № 2124-I 

(с изменениями и дополнениями) // «Российская газета» от 8 февраля 1992 г. № 32. 

9. «О внесении изменений в статью 48 Закона Российской Федерации «О 

средствах массовой информации»: Федеральный закон от 5 апреля 2016 г. № 94-ФЗ // 

Собрание законодательства Российской Федерации. 2016. - № 15. - ст. 2056. 

10. «О внесении изменений в Закон Российской Федерации «О средствах массовой 

информации» и Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях»: 

Федеральный закон от 30 декабря 2015 г. № 464-ФЗ// Собрание законодательства 

Российской Федерации. 2016. - № 1 (часть I). - ст. 84. 

11. «О порядке освещения деятельности органов государственной власти в 

государственных средствах массовой информации»: Федеральный закон от 13 января 1995 

г. № 7-ФЗ (с изменениями и дополнениями) // Собрание законодательства Российской 

Федерации. 1995. – № 3. - ст. 170. 

12. «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»: 

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ (с изменениями и дополнениями) // 

Собрание законодательства Российской Федерации. - 2006. - № 31 (часть I). - Ст. 3448. 

13. «О внесении изменений в Федеральный закон «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации2 и статьи 29 и 402 Гражданского 

процессуального кодекса Российской Федерации»: Федеральный закон от 13 июля 2015 г. 

№ 264-ФЗ// Собрание законодательства Российской Федерации. 2015. - № 29 (часть I). -Ст. 

4390. 

14. «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации в части отмены ограничений на использование электронных документов при 

взаимодействии физических и юридических лиц с органами государственной власти и 

органами местного самоуправления»: Федеральный закон от 13 июля 2015 г. № 263-ФЗ // 

Собрание законодательства Российской Федерации. 2015. - № 29 (часть I). - Ст. 4389. 

15. «О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию»: Указ 

Президента РФ от 31 декабря 1993 г. N 2334 (с изменениями и дополнениями) // Собрание 

актов Президента и Правительства Российской Федерации. 1994. - № 2. - Ст. 74. 

16. «О приведении актов Президента Российской Федерации в соответствие с 

Федеральным законом «Об участии в международном информационном обмене»: Указ 

Президента РФ от 17 января 1997 г. № 13// Собрание законодательства Российской 

Федерации. 1997. - № 3. -Ст. 367. 

17. «Об утверждении Административного регламента по предоставлению 

Федеральным архивным агентством государственной услуги «Организация 

информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного 

самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов 

Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»: Приказ 

Министерства культуры РФ от 22 декабря 2011 г. № 1216 // Бюллетень нормативных актов 

федеральных органов исполнительной власти от 3 сентября 2012 г. № 36 (без Приложения 

2 к Административному регламенту). 

18. Методические рекомендации по реализации принципов открытости в 

федеральных органах исполнительной власти (утв. протоколом заочного голосования 

Правительственной комиссии по координации деятельности открытого правительства от 

26 декабря 2013 г. № АМ-П36-89пр): Указ Президента Российской Федерации от 31 

декабря 1993 г. № 2334 «О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию». 

19. Приказ ФАПСИ от 13 июня 2001 г. N 152 "Об утверждении Инструкции об 

организации и обеспечении безопасности хранения, обработки и передачи по каналам 
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связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным 

доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну"// Бюллетень 

нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 20 августа 2001 г. № 

34. 

20. «О политических партиях»: Федеральный закон от 11 июля 2001 № 95-ФЗ (с 

изменениями и дополнениями) // Собрание законодательства Российской Федерации. 2001. 

- № 29, Ст. 2950. 

21. «О внесении изменений в часть первую Гражданского кодекса Российской 

Федерации и в Федеральный закон «О политических партиях»: Федеральный закон от 23 

мая 2015 г. № 133-ФЗ// Собрание законодательства Российской Федерации. 2015. - № 21. - 

Ст. 2985. 

22. «О внесении изменений в Федеральный закон «О политических партиях»: 

Федеральный закон от 28 июня 2014 г. № 185-ФЗ// Собрание законодательства Российской 

Федерации. 2014 г. - № 26 (часть I). -Ст. 3391. 

23. «О внесении изменений в статьи 3 и 8 Федерального закона «О порядке 
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федеральных государственных гражданских служащих: Указ Президента Российской 

Федерации от 27 сентября 2005 г. № 1131 // Собрание законодательства Российской 

Федерации. – 2005. –№ 40. – Ст. 4017. 

57. О координирующей роли Министерства иностранных дел Российской 

Федерации в проведении единой внешнеполитической линии Российской Федерации: 

Указ Президента Российской Федерации от 8 ноября 2011 г. № 1478 // Собрание 

законодательства Российской Федерации. – 2011. – № 46. – Ст. 6477. 

58. О мерах по реализации внешнеполитического курса Российской Федерации: 

Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 605 // Собрание 

законодательства Российской Федерации. – 2012. – № 19. – Ст. 2342. 

59. О полномочном представителе Президента Российской Федерации в 

федеральном округе: Указ Президента Российской Федерации от 13.05.2000 № 849 // 

Собрание законодательства Российской Федерации. – 2000. – Ст. 2112. 

60. О порядке опубликования и вступления в силу актов Президента Российской 

Федерации, Правительства Российской Федерации и нормативных правовых актов 

федеральных органов исполнительной власти: Указ Президента Российской Федерации от 

23.05.1996 № 763 // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1996. - № 22. - 

Ст. 2663. 

61. О порядке присвоения и сохранения дипломатических рангов и об 

установлении месячных окладов федеральным государственным гражданским служащим 

в соответствии с присвоенными им дипломатическими рангами: Указ Президента 

Российской Федерации от 15 октября 1999 г. № 1371 // Собрание законодательства 

Российской Федерации. – 1999. – № 42. – Ст. 5012. 
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62. О порядке присвоения и сохранения классных чинов государственной 

гражданской службы Российской Федерации федеральным государственным гражданским 

служащим: Указ Президента Российской Федерации от 1 февраля 2005 г. № 113 // 

Собрание законодательства Российской Федерации. – 2005. – № 6. – Ст. 440. 

63. О порядке сдачи квалификационного экзамена государственными 

гражданскими служащими Российской Федерации и оценки их знаний, навыков и умений 

(профессионального уровня): Указ Президента Российской Федерации от 1 февраля 2005 

г. № 111 // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2005. – № 6. – Ст. 438. 

64. Об утверждении Положения о Министерстве иностранных дел Российской 

Федерации: Указ Президента Российской Федерации от 11 июля 2004 г. № 865 // Собрание 

законодательства Российской Федерации. – 2004. – № 28. – Ст. 2880. 

65. О проведении аттестации государственных гражданских служащих Российской 

Федерации: Указ Президента Российской Федерации от 1 февраля 2005 г. № 110 // 

Собрание законодательства Российской Федерации. – 2005. – № 6. – Ст. 437. 

66. О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы: 

Указ Президента Российской Федерации от 31 декабря 2005 г. № 1574 // Собрание 

законодательства Российской Федерации. – 2006. – № 1. – Ст. 118. 

67. О системе и структуре федеральных органов исполнительной власти: Указ 

Президента Российской Федерации от 09.03.2004 № 314 // Собрание законодательства 

Российской Федерации. – 2004. - № 11. – Ст. 945. 

68. О структуре федеральных органов исполнительной власти: Указ Президента 

Российской Федерации от 21.05.2012 № 636 // Собрание законодательства Российской 

Федерации. – 2012. - № 22. - Ст. 2754. 

69. Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов 

нормативных правовых актов: Федеральный закон от 17.07.2009 № 172-ФЗ // Собрание 

законодательства Российской Федерации. – 2009. - № 29. - Ст. 3609. 

70. Об особенностях прохождения федеральной государственной гражданской 

службы в системе Министерства иностранных дел Российской Федерации: Федеральный 

закон Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 205–ФЗ // Собрание законодательства 

Российской Федерации. – 2010. – № 31. – Ст. 4174. 

71. Об утверждении Положения о Контрольном управлении Президента 

Российской Федерации: Указ Президента Российской Федерации от 08.06.2004 № 729 // 

Собрание законодательства Российской Федерации. – 2004. - № 24. – Ст. 2395. 

72. О вопросах Федеральной миграционной службы: Постановление 

Правительства Российской Федерации от 13.07.2012 № 711 // Собрание законодательства 

Российской Федерации. – 2012. - № 30. – Ст. 4276. 

73. О порядке осуществления миграционного учета иностранных граждан и лиц 

без гражданства в Российской Федерации: Постановление Правительства Российской 

Федерации от 15.01.2007 № 9 // Собрание законодательства Российской Федерации. – 

2007. - № 5. – Ст. 653. 

74. Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов 

нормативных правовых актов (вместе с "Правилами проведения антикоррупционной 

экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов", 

"Методикой проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и 

проектов нормативных правовых актов"): Постановление Правительства Российской 

Федерации от 26.02.2010 № 96 // Собрание законодательства Российской Федерации. – 

2010. - № 10. - Ст. 1084. 

75. Об утверждении Правил подготовки нормативных правовых актов 

федеральных органов исполнительной власти и их государственной регистрации: 

Постановление Правительства Российской Федерации от 13.08.1997 № 1009 // Собрание 

законодательства Российской Федерации. – 1997. - № 33. - Ст. 3895. 
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76. О принятии Правительством Российской Федерации решений о согласии на 

осуществление субъектами Российской Федерации международных и 

внешнеэкономических связей с органами государственной власти иностранных 

государств: Постановление Правительства РФ от 1 февраля 2000 г. № 91 от 1 февраля 

2000 г. № 91// Собрание законодательства Российской Федерации. – 2000. - № 6. - Ст. 771 

 

Б1.В.08.ДВ.02.01 Муниципальный менеджмент 

1. Федеральный закон «Об основных гарантиях избирательных прав и права на 

участие в референдуме граждан РФ» N 67-ФЗ от 12.06.2002. 

2. Федеральный закон «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» - № 131- ФЗ от 06.10.2003. 

3. Федеральный закон «О государственной регистрации уставов муниципальных 

образований» - № 97-ФЗ от 21.07.2005. 

4. Федеральный закон «О муниципальной службе в Российской Федерации» - № 

25-ФЗ от 21.07.2007. 

5. Федеральный закон «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления» - № 8 – ФЗ ОТ 09.02.2009. 

6. Указ Президента РФ «О мерах по развитию федеративных отношений и 

местного самоуправления в Российской Федерации» - № 1395 от 27.11.2003. 

7. Указ Президента РФ «О Совете при Президенте Российской Федерации по 

развитию местного самоуправления» (Положение о Совете). - № 1451 от 02.11.2007. 

8. Указ Президента РФ «Об утверждении состава Совета при Президенте 

Российской Федерации по развитию местного самоуправления и состава президиума этого 

Совета». - № 1783 от 29.12.2007. 

9. Указ Президента РФ «Об оценке эффективности деятельности органов 

местного самоуправления городских округов и муниципальных районов». - № 607 от 

28.04.2008. 

10. Постановление Правительства РФ «О порядке взаимодействия органов 

государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного 

самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной 

власти, уполномоченного в области налогов и сборов». - № 410 от 12.08.2004. 

11. Постановление Правительства РФ «О ведении государственного реестра 

муниципальных образований Российской Федерации» - № 350 от 01.06.2005. 

12. Постановление Правительства РФ «О некоторых мерах по обеспечению 

информационного взаимодействия государственных органов и органов местного 

самоуправления при оказании государственных услуг гражданам и организациям». 

(Предусмотрено создание в рамках ФЦП «Электронная Россия» общероссийского 

государственного информационного центра для размещения ведомственных баз данных и 

безвозмездного обмена сведениями между информационными системами органов 

государственной власти и местного самоуправления, а также создание региональных 

информационных центров). - № 931 от 25.12.2007.  

13. Постановление Правительства РФ «О ведении федерального регистра 

муниципальных нормативных правовых актов (Положение). - № 2008 от 10.09.2008. 

14. Приказ Минюста РФ «Об утверждении Инструкции о ведении 

государственного реестра муниципальных образований». - № 136 от 19.08.2005. 

15. Приказ Минюста РФ «Об утверждении форм документов для ведения 

государственного реестра муниципальных образований РФ». - № 138 от 23.08.2005. 

16. Приказ Минюста РФ «Об утверждении Положения о порядке ведения 

государственного реестра уставов муниципальных образований и обеспечения 

доступности сведений, включенных в него». (Положение) - № 139 от 24.09.2005. 
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17. Постановление Росстата «Об утверждении статистического инструментария 

для организации статистического наблюдения за состоянием экономики и социальной 

сферы муниципального образования». - № 88 от 29.12.2006. 

18. Распоряжение Председателя Государственной Думы «О Совете по местному 

самоуправлению при Председателе Государственной Думы Федерального Собрания 

Российской Федерации». (Положение о Совете, состав Совета). - № 27р-1 от 08.02.2008. 

 

Б1.В.08.ДВ.02.02 Делопроизводство, язык служебных документов 

1. Конституция Российской Федерации. М.: Юридическая литература 2009. 

2. Трудовой кодекс Российской Федерации. М.: Юридическая литература 2009. 

3. Гражданский кодекс Российской Федерации. М.: Юридическая литература 

2009. 

4. «О системе государственной службы Российской Федерации»: Федеральный 

закон РФ от 27 мая 2003 г. № 58- ФЗ (ред. От 13.07. 2015)/ Собрание законодательства РФ. 

2003. - № 22. - Ст. 2063.  

5. «О государственной гражданской службе Российской Федерации»: 

Федеральный закон РФ от 27 июля 2004 г. № 79 – ФЗ (с последующими изменениями и 

дополнениями)/ Собрание законодательства РФ. 2004. - № 31. -Ст. 3215. 

6. «О федеральной программе «Реформирование и развитие системы 

государственной службы Российской Федерации (2009-2013 годы)»»: Указ Президента РФ 

от 10 марта 2009 г. № 261/ Собрание законодательства РФ. 2009. - № 11. - Ст. 1277. 

7. «О дополнительном профессиональном образовании государственных 

гражданских служащих Российской Федерации»: Указ Президента Российской Федерации 

от 28 декабря 2006 г. № 1474 (ред. От 08.03.2015)/ Собрание законодательства РФ. 2007. - 

№ 1 (1 ч.). - Ст. 203. 

8. «Вопросы взаимодействия и координации деятельности органов 

исполнительной власти субъектов Российской Федерации и территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти»: Указ Президента РФ от 2 июля 2005г. № 

773 (ред. От 19.12.2015)/ Собрание законодательства РФ. 2005. - № 27. -  Ст. 2730. 

9. «О государственном языке Российской Федерации»: Федеральный закон от 01.06 

№ 53-ФЗ (ред. От 05.05.2014)// Собрание законодательства РФ. 2005. - № 23. Ст. 2199. 

10. Государственная система документационного обеспечения управления. 

Основные положения. Общие требования к документам и службам документационного 

обеспечения (ГСДОУ). М., 1991. 

11. «Об утверждении Правил делопроизводства в федеральных органах 

исполнительной власти»: Постановление Правительства РФ от 15.06.2009 N 477 (ред. от 

26.04.2016)/ Собрание законодательства РФ. 2009. - № 25. Ст. 3060. 

12. «ГОСТ Р 7.0.8-2013. Национальный стандарт Российской Федерации. 

Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. 

Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения»: утв. Приказом Росстандарта 

от 17.10.2013 № 1185-ст. 

 

Б1.В.08.ДВ.03.01 Наблюдение за выборами в России и за рубежом 

1. Конституция Российской Федерации: принята всенародным голосованием 

12.12.1993 // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2014. - № 9. – Ст. 851. 

2. Послания Президента РФ Федеральному Собранию Российской Федерации 

2012- 2015 гг. 

3. Венская конвенция о дипломатических сношениях: заключена в г. Вене 18 

апреля 1961 г. // Ведомости ВС СССР. 29 апреля 1964 г. – № 18. – Ст. 221. 

4. Гражданский кодекс Российской Федерации: часть 1. от 30.11.1994 № 51-ФЗ // 

Собрание законодательства Российской Федерации. 1994. - № 32. - Ст. 3301. 
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5. Гражданский кодекс Российской Федерации: часть 2. от 26.01.1996 № 14-ФЗ// 

Собрание законодательства Российской Федерации. 1996. - № 5. - Ст. 410. 

6. Гражданский кодекс Российской Федерации: часть 3. от 26.11.2001 № 146-ФЗ// 

Собрание законодательства Российской Федерации. 2001. - № 49. - Ст. 4552. 

7. Гражданский кодекс Российской Федерации: часть 4. - 2006. - № 230-ФЗ// 

Собрание законодательства Российской Федерации. 2006. - № 52 (часть I). - Ст. 5496. 

8. «О средствах массовой информации» Закон РФ от 27 декабря 1991 г. № 2124-I 

(с изменениями и дополнениями) // «Российская газета» от 8 февраля 1992 г. № 32. 

9. «О внесении изменений в статью 48 Закона Российской Федерации «О 

средствах массовой информации»: Федеральный закон от 5 апреля 2016 г. № 94-ФЗ // 

Собрание законодательства Российской Федерации. 2016. - № 15. - ст. 2056. 

10. «О внесении изменений в Закон Российской Федерации «О средствах массовой 

информации» и Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях»: 

Федеральный закон от 30 декабря 2015 г. № 464-ФЗ// Собрание законодательства 

Российской Федерации. 2016. - № 1 (часть I). - ст. 84. 

11. «О порядке освещения деятельности органов государственной власти в 

государственных средствах массовой информации»: Федеральный закон от 13 января 1995 

г. № 7-ФЗ (с изменениями и дополнениями) // Собрание законодательства Российской 

Федерации. 1995. – № 3. - ст. 170. 

12. «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»: 

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ (с изменениями и дополнениями) // 

Собрание законодательства Российской Федерации. - 2006. - № 31 (часть I). - Ст. 3448. 

13. «О внесении изменений в Федеральный закон «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации2 и статьи 29 и 402 Гражданского 

процессуального кодекса Российской Федерации»: Федеральный закон от 13 июля 2015 г. 

№ 264-ФЗ// Собрание законодательства Российской Федерации. 2015. - № 29 (часть I). -Ст. 

4390. 

14. «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации в части отмены ограничений на использование электронных документов при 

взаимодействии физических и юридических лиц с органами государственной власти и 

органами местного самоуправления»: Федеральный закон от 13 июля 2015 г. № 263-ФЗ // 

Собрание законодательства Российской Федерации. 2015. - № 29 (часть I). - Ст. 4389. 

15. «О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию»: Указ 

Президента РФ от 31 декабря 1993 г. № 2334 (с изменениями и дополнениями) // Собрание 

актов Президента и Правительства Российской Федерации. 1994. - № 2. - Ст. 74. 

16. «О приведении актов Президента Российской Федерации в соответствие с 

Федеральным законом «Об участии в международном информационном обмене»: Указ 

Президента РФ от 17 января 1997 г. № 13// Собрание законодательства Российской 

Федерации. 1997. - № 3. -Ст. 367. 
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7. Материально-техническая база, информационные технологии, программное 

обеспечение и информационные справочные системы 

Для проведения занятий по модулю необходимо следующее материально-

техническое обеспечение: учебные аудитории для проведения занятий лекционного и 

семинарского типа, групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и 

промежуточной аттестации, помещения для самостоятельной работы. 

Программное обеспечение: Microsoft Windows 10 LTSB 1607, Microsoft Office 

Professional 2016. 

Информационные справочные системы: Научная библиотека РАНХиГС. URL: 

http://lib.ranepa.ru/; Научная электронная библиотека eLibrary.ru. URL: 

http://elibrary.ru/defaultx.asp; Национальная электронная библиотека. URL: www.nns.ru; 

Российская государственная библиотека. URL: www.rsl.ru; Российская национальная 

библиотека. URL: www.nnir.ru; Электронная библиотека Grebennikon. URL: 

http://grebennikon.ru/; Электронно-библиотечная система Издательства «Лань». URL: 

http://e.lanbook.com; Электронно-библиотечная система ЮРАЙТ. URL: http://www.biblio-

online.ru/. 
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