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eanb ocBOEHUS TMCUMILIUHBI:

CdopmupoBars KOMIIETEHIIUN

OK-3 ToToBHOCTh K CaMOpa3BUTHIO, CAMOPEAIU3ALMH, HUCIOIb30BAHUIO TBOPYECKOIO
MOTEHIMAIa

OIIK-3CriocoOHOCTh TPOBOIUTH CAMOCTOATEIbHBIC HCCIENOBaHUS, OOOCHOBBIBATH
aKTyaJbHOCTh U MPAKTHYECKYIO 3HAYMMOCTh U30PaHHOMN TEMBbI HAyYHOTO UCCIICIOBAHUS

Ilian kypca:

Tema 1. Opranuzanus ynpaBiieHUs: JOKYMEHTAIUEH MpeanpusTUs.

OcHoBHbIE HaIpaBJICHUS JeSITENIbHOCTH, OCYIIIECTBIISIEMOM B pamKax
JIOKYMEHTAIMOHHOTO MEHEKMEHTa Mpeanpuarus. JloKyMeHTOoOOOpOT HpEeANnpHUsATHS U €ro
cocrapistone. OCOOEHHOCTH W THUIIOBBIE CXEMbl YIPAaBJICHUS BXOJALIMMH, UCXOISAIMIMMU U
BHYTPEHHUMH JIOKyMEHTaMH npennpusatus. CucreMa KOHTPOJI HCIOJHEHUS JIOKYMEHTOB,
nopsoK ee (YHKIMOHHPOBAHMS B YCIOBMSX mnpeanpuarus. I[locraHoBka [OKyMeHTa Ha
KOHTpOJIb. [IpoBepKa CBOEBPEMEHHOTO TOBECHHS TOKYMEHTa (COJIepKaHUsl COOTBETCTBYIOILETO
MOpYYEHUs]) O CBEJCHHUS MCIOIHUTENS (OTBETCTBEHHOro wucnonHutens). IlpenBapurenpHas
IIPOBEPKA U PErYJIMPOBAHUE XO/1a UCIIOJHEHUS TOKyMEeHTa. CpOKHU MCIIOIHEHHS JOKYMEHTA.

Tema 2. Opranuzanus yrnpapieHHs CIIy>KOOW JAETOMPON3BOACTBA MPEATIPHSITHS.

Cayx0a nenonpou3BOACTBAa MpennpuaTus, €€ (YHKIMOHAIBPHOE Ha3HAuYeHHue, Ielb,
3a/la4y, OpraHU3allMOHHAs CTPYKTypa W YHCIEHHBIM cocTtaB. OpraHu3allMOHHas CTPYKTypa
CIIY’)KOBI JIETIOTIPOM3BOCTBA MHUHHUCTEPCTBA, T'OCYAAPCTBEHHOTO YHUTAPHOI'O MPEIIpPUSATHS,
akuuoHepHoro  mpeanpusAtus.  OCHOBHbIE  CTPYKTYpHbIE  TOAPA3JENEHUS  CITYXKObI
(aAIMMHUCTPAaTUBHBINA OTHEN, OTAeN oOecreueHusl, OTAEN JeONPOU3BOJICTBA, OT/EN XpaHEHUs,
OTJIeJ1 TEXHUYECKOI0 UCTIOJTHEHUS IOKYMEHTOB), UX (YHKITHH.

Tema 3. Opranu3zanust paboThl JOJDKHOCTHBIX JUII IPEANPUATHS C JOKYMEHTaMH.

Opranuzanus pabOThl PYKOBOAWUTENS C JOKyMEHTaMHU. PyKoBOJSIIMI  COCTaB:
PYKOBOAMTEND, 3aMECTUTENN PYKOBOJIUTENS, HAYaJIbHUKH CTPYKTYPHBIX IOApA3/IEICHUN.
Opraau3zanust paboThl UCTIOMHUTENS ¢ JAokyMeHTamu. COop m 00paboTka HEOOXOIMMOUN st
UCTIOJIHEHUST JIOKyMeHTa uH(popMmanuu. Pa3paboTka cojepkaHus MPOEKTa JOKYMEHTa.
Obecnieuenne Hajiexamero oQopmiIeHHs TpoekTa JokymeHTa. CorjacoBaHue HpPOEKTa
JIOKYMEHTa. Y TOUHEHHE CoJiepKaHusl U opopmiieHHs TokyMeHTa. [IpeacraBienne 10KyMeHTa Ha
noanucanue (yrepxkaenne). TupaxupoBanue qokymeHTa. O0ecreueHne pacChlIKA JOKYMEHTA
10 Ha3HAYEHHUIO.

Tema 4. TpeGoBaHus K MOATOTOBKE YIPABICHUYECKUX JOKYMEHTOB

TpeboBanust K COAEPKAHUIO YIPABICHUECKUX TOKYMEHTOB. TekcT. CTHIIb M3JI0KEHUS.
OyHKIIMOHATBPHOE Ha3HAaYeHUE dYacTed maokyMeHta. CmykeOHOo-menoBoil cTuib. OCHOBHBIC
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CHOCOOBI CTPYKTYPU3ALMU TEKCTOB YIPABICHUYECKUX JOKYMEHTOB. YHU(PHIUPOBAHHBIC TEKCTHL
Tepmun. CokpallleHue.

@DopMbI M1 MeTOABbI TEKYIIer0 KOHTPOJIAA yCIeBAeMOCTH 00y4AIOIIMXCH U MPOMEKYTOUYHOM
aTTecTalMH.
B xone peamuzanum maucuurumasl OTJ[.B.01 «OcHOBBI aem10npOU3BOACTBAY» HMCIOJIB3YHOTCS
CJICYIOIINE METObI TEKYIIErO KOHTPOJIS U YCIIEBAEMOCTH 00YJarOITUXCs:
— TP TIPOBEJICHUU MTPAKTUYECKHUX 3aHSATHI:
onpoc (0), npakmuueckas paboma (I1P)
3a4eT ¢ OIEHKOW MPOXOIUT B (hOpME YCTHOTO OTBETA HA BOMPOC M BHIIOJHEHUS MPAKTUIECKOTO
3a71aHUs
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