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Цель освоения дисциплины: сформировать способность анализировать 

существующую модель управления организациями, подразделениям, проектами и сетями 
с позиции эффективности управления процессами 

 
Тема 1. Инструменты подготовки и проведения презентации. 
Этапы подготовки. Планирование презентации. Тема, логика, структура, 

хронометраж, меню презентации, резюме, выводы, ответы на вопросы, принципы 
реагирования на вопросы аудитории. Знай свою аудиторию. Регламент. Индекс 
непредсказуемости. Звуковой логотип.  

«Золотые правила» эффективной презентации. Профессиональный рост 
презентатора. «Смертные грехи» презентатора. 

Визуальные средства, микрофоны, записи. Правильное использование наглядных 
материалов и слайдов. Принципы оформления слайдов.  

 
Тема 2. Техники преодоления страха перед презентацией. 
Как справляться с нервозной манерой держаться. Приемы профилактики 

стрессоустойчивости. Как научиться оставаться полным идей и творческих сил, находясь 
«под давлением». Навыки саморегуляции для публичного выступления. Техники снятия 
эмоционального напряжения в процессе выступления. Способы снятия агрессии в 
аудитории. Контроль над телом и голосом. 

Тема 3. Правила и требования к презентации. 
Нормативная документация для создания презентаций. Правила и требования к 

презентации. Использование технических средств и информационных технологий для 
решения коммуникативных задач. Информационно-коммуникационные технологии в 
профессиональной деятельности с видением их взаимосвязей и перспектив 
использования. Создание презентации как документа и шаблона. Использование 
шаблонов дизайна для придания презентации единого стиля. Создание собственного 
шаблона. Дизайн слайдов: параметры страницы, темы, фон. Проектирование структуры 
создания слайдов.   

Тема 4. Технология создания презентации. 
Обобщение и систематизация информации для создания презентации. Создание 

слайдов простых и с объектами: рисунок, таблица, диаграмма. Добавление в слайды 
дополнительное изображение, иллюстрации, ссылки, текст, символы, мультимедиа. 
Использование разметки при конструировании слайдов. Создание индивидуального 
слайда. Управление просмотром видеоклипа во время демонстрации слайдов. Установка 
временных интервалов для демонстрации слайдов.  

Тема 5. Форматирование и редактирование слайдов. 
Переходы: просмотр, переход по этому слайду, время показа слайда. Виды, 

способы и назначение анимации. Рецензирование: правописание, язык проверки и 
настройки орфографии, примечания. Режимы просмотра презентаций: сортировщик 
слайдов, страницы разметок, режим чтения. Режимы образцов: слайдов, выдач, заметок. 
Настройки масштаба, сетки, направляющих, окна. 



 Тема 6. Анализ и экспертиза подготовленных презентаций. 
 Поведение презентующего – невербальные компоненты: мимика, жесты, 

организация пространства, передвижения. Содержание и оформление презентаций: цвет, 
шрифт, иллюстрации и тд. 

 
 
Формы текущего контроля и промежуточной аттестации: 
В ходе реализации дисциплины Б1.В.ДВ.05.02 «Искусство презентации» текущий 

контроль успеваемости проводится в устной и письменной формах.   
 Используются следующие методы текущего контроля успеваемости 

обучающихся: 
№ Наименование тем и/или разделов Методы 

текущего контроля 
успеваемости 

Т
ема 1 

Инструменты подготовки и проведения 
презентации 

О 
 

Т
ема 2 

Техники преодоления страха перед презентацией  
КЗ 

Т
ема 3 

Правила и требования к презентации  
КЗ 

Т
ема 4 

Техника создания презентации Т 

Т
ема 5 

Форматирование и редактирование слайдов О 

Т
ема 6 

Анализ и экспертиза подготовленных 
презентаций 

БМ 
 

Условные обозначения: критическое задание(КЗ), опрос(О), тестирование(Т), 
бизнес моделирование (БМ), зачет с оценкой (ЗО) 
Основная литература: 
1. Мастерство презентации [Электронный ресурс] : практическое пособие /  А. 
Каптерев — М. : Манн, Иванов и Фербер, 2014. —329 с. — 978-5-00057-089-0. — 
Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/39270.html 

2. Эффектная и эффективная презентация [Электронный ресурс] : практическое 
пособие /  Василенко С.В.— М. : Дашков и К, Ай Пи Эр Медиа, 2010. —135 с. — 
978-5-394-00255-7. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/1146.html 

3. Искусство успешной презентации [Электронный ресурс] : практическое пособие /   
Мазилкина Е.И.— Саратов. : Ай Пи Эр Медиа, 2010. —824 с. —  
2227-8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/824.html 
 
 


