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Цель освоения дисциплины «Основы информационно-аналитической работы»
сформировать  компетенцию  в  области  способности  нахождения   практического
применения своим научно-обоснованным выводам, наблюдениям и опыту, полученным в
результате познавательной профессиональной деятельности в сфере мировой политики и
международных отношений (ОПК-6).
В результате освоения дисциплины у обучающихся  должны быть сформированы:
следующие знания:

− основные  парадигмы  и  концепции  в  науке  о  международных  отношениях,
являющиеся методологической основой анализа международных проблем; 

− системный  анализ  в  рассмотрении  политических  и  международно-политических
проблем; 

− категорий  и  понятий:  практика,  среда  мировой  политики,  мировая  политика,
международные  отношения,  международный  процесс,  международные  явления,
международный конфликт, анализ, синтез, гипотеза.

следующие умения:
− научно  обосновать  собственную  позицию  по  вопросам  мировой  политики  и

международных  отношений  на  основе  полученных  теоретических  знаний  и
исторического опыта и навыков, приобретенных в ходе теоретической подготовки на
основе различных концепций международных отношений и в рамках международной
практики;

− иллюстрировать  суждения  по  рассмотрению  проблем  мировой  политики  и  их
анализу  на основе системного или синергетического анализа и рассмотрения любой
проблемы как сложной многогранной системы. 

следующие  навыки: 
-  идентификация  международных  проблем  как  системных  явлений,  их  анализ  и

интерпретация с точки зрения структуры и составных элементов.
Студенты также должны владеть навыками:

 количественного  и  качественного  анализа  ‒ отчетно-информационные  документов,
характеризующих тенденции развития мировой экономической системы, отдельных стран
и групп стран.
План курса:
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№
п/п

Наименование
тем (разделов)

Содержание тем (разделов)

1 Тема 1. Общая 
характеристика 
информационно-
аналитической 
работы.

Основные элементы  информационно-аналитической работы. Средства и
формы информационно-аналитической работы.  Логика  процесса
информационно-аналитической работы. Основные  этапы
информационно-аналитической работы.  Основные  характеристики
информации. Способы отбора и рамки информационного поиска. 

2 Тема 2.  
Содержание 
информационно-
аналитической
работы.

Аналогия как метод. Процентный метод. Проверка по аналогии. Изучение
отдельных  случаев  как  метод  информационно-аналитической  работы.
Особенности  информационной  работы.  Особенности  аналитической
работы.

3 Тема 3. Работа с 
источниками 
информации

Планирование  работы.  Способы  работы.  Поиск  информации.
Документальные  источники  информации.  Организация  справочно-
информационной  деятельности.  Каталоги  и  картотеки.
Библиографические  указатели.  Работа  с  книгой.  Методы  изучения
документальных  источников.  Техника  изучения  документов.
Классические  методы. Контентный анализ. Фиксирование  информации.
Рефераты. Ключевые слова. 

4 Тема 4.  Способы 
оценки 
информации.

Типология информации.  Исходная фактура  информации: Что? Кто? Где?
Когда?  Как?  Оценка,  интерпретация  и  эффективное  использование
информации.  Носители  информации.  Технические  средства  передачи  и
обработки  информации.  Отслеживание  информации. Доступ  к
документам.  Принципы  оценки  и  анализа  информации. Уровень
надежности  источника.  Искажение  информации  и  дезинформация.
Техника интерпретации данных. 

5 Тема 5. 
Обеспечение 
безопасности и 
защиты 
информации.

Безопасность  информационной  работы.  Основные  проблемы  защиты
данных.  Основные  формы  правонарушений  в  сфере  компьютерной
информации.  Хакеры  и  крэкеры.  Основные  понятия   и  подсистемы
обеспечения  безопасности.  Объекты  информационной  безопасности.
Сохранение  тайны  личности.  Сохранение  тайны  дела.  Общие  правила
прямого  общения. Обеспечение  личной  безопасности.  Обеспечение
словесной безопасности.  Беседа при посторонних.  Организация встреч.
Выбор места встречи. Информирование о встрече. Проведение встречи.
Организация  проведения  закрытых  совещаний  (переговоров).  Защита
информационных объектов. Основные пути утечки информации. Каналы
преднамеренного  несанкционированного  доступа  к  информации.
Способы воздействия угроз на объекты информационной безопасности.
«Программные  люки»,  «троянсие  кони»,  «логические  бомбы»,  атаки
«салями»,  скрытые  каналы,  отказы  в  обслуживании  и  компьютерные
вирусы.  Способы  несанкционированного  доступа  к  конфиденциальной
информации.  Методы обеспечения  защиты информации. Аппаратные и
программные средства защиты информации.

6 Тема 6. 
Представление 
информации.

Презентация.  Международные  требования  к  презентациям.  Доклад.
Правила  и  приемы  публичного  выступления.  Статья.  Отчет.  Обзор.
Интервью. 

7 Тема 7.  
Подготовка 
бакалаврской и 
магистерской 
диссертации

Структура  и  основные  элементы  бакалаврской  и  магистерской
диссертации. Требования  по  оформлению  диссертации. Ведение  и
заключение. Оформление  ссылок,  рисунков  и  таблиц. Проверка  на
наличие  плагиата.  Содержание  доклада,  презентации  и  раздаточного
материала по диссертации. 

8 Тема 8. 
Нормативные 
документы по 
информационно-
аналитической
работе.

Национальный  стандарт  Российской  Федерации  ГОСТ  Р  7.0.11 2011.‒
Диссертация  и  автореферат  диссертации.  ГОСТ  Р 6.30-2003
"Унифицированные  системы  документации.  Унифицированная  система
организационно-распорядитель-ной  документации.  Требования  к
оформлению документов".  ГОСТ 7.12-93 Межгосударственный стандарт
Сокращение слов на русском языке. 
Требования и рекомендации по написанию бакалаврской и магистерской
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Формы текущего контроля и промежуточной аттестации:
В ходе  реализации дисциплины «Основы информационно-аналитической работы»

используются следующие методы текущего контроля успеваемости обучающихся:
- при  проведении  занятий  лекционного  типа:  контрольные  работы,  написание

рефератов, эссе, письменные и устные опросы
- при проведении занятий семинарского типа: оценка презентаций и участия в деловых

играх, диспутах, зачет
Результат  формирования  компетенций  на  уровне  данной  дисциплины

дополнительно измеряется с помощью тестов и творческих вопросов в ходе аттестации. 

Основная литература:
1. Кузнецов  И.Н.  Рефераты,  курсовые  и  дипломные  работы.  Методика  подготовки  и

оформления [Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие / И.Н. Кузнецов. —
Электрон. текстовые данные. — М. : Дашков и К, 2013. — 340 c. — 978-5-394-01694-3.
—  Режим  доступа:  http://www.iprbookshop.ru/10962.html Нежданов  Игорь.
«Аналитическая разведка для бизнеса»., Москва, Ось-89, 2008 .
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