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e ocBOEHUS TMCUMILIUHBI:

CdopmupoBars KOMIIETEHIIUU

OK-3 ToToBHOCTh K CaMOpa3BUTHIO, CAMOpEAIU3ALMH, HCIOIb30BAHUIO TBOPYECKOTO
MOTEeHIMaNa

OIIK-3CriocoOHOCTh TPOBOJIUTH CAMOCTOATEIbHBIE HCCIENOBaHUS, O0OOCHOBBIBATH
aKTyJIbHOCTh M MPAKTHYECKYI0 3HAYMMOCTh U30paHHOM TeMbl HAYYHOTO UCCIICOBAHMS

Ilian kypca:

Tema 1. Opranuzanus ynpasjaeHHUs JOKYMEHTAUEH MpenpusTus.

OcHOBHBbIE HallpaBJIEHUs JIEATENBHOCTH, OCYILIECTBIIIEMON B paMKax JOKYMEHTAI[MOHHOTO
MEHE/UKMEHTa MNpeanpusaTud. JIOKyMEHTOOOOPOT NPEANpHUSTHS U €ro  COCTaBIISAIOLIHE.
OcoOeHHOCTH W THUIIOBBIE CXEMbl YIPABJICHUS BXOASIIMMH, UCXOIAUIMMH WU BHYTPEHHUMH
JNOKyMeHTaMu npennpusatuss. CucremMa KOHTPOJS HCIHOJIHEHUS [JOKYMEHTOB, IOpSAIOK ee
(yHKIIMOHUPOBAHUS B yCIIOBUSAX Npeanpusatusi. [loctaHoBKa 1oKyMeHTa Ha KOHTPoJib. [IpoBepka
CBOEBPEMEHHOI'0 JIOBEIEHUS JOKYMEHTa (COJEp’KaHMs COOTBETCTBYIOLIETO MOPYYEHHUs) A0
CBEJICHMSI HCIOJHUTENs (OTBETCTBEHHOro wucnoiHutens). IlpeaBapurtenbHas NOpoBepka U
pETyJINPOBAaHUE X0/a UCIIOIHEHNS JOKyMEHTa. CpOKH HCIIOJIHEHUS JOKYMEHTA.

Tema 2. Opranuzanus yrnpaBieHHs CITy>KOOW AETOMPON3BOACTBA MPEATIPHSITHS.

Cayx0a nenonpou3BOACTBAa MpenNnpuATus, €€ (YHKIMOHAIBPHOE Ha3HAuyeHue, Ielb,
3a/la4y, OpraHU3allMOHHAs CTPYKTypa W YHCIEHHBIM cocTtaB. OpraHu3allMOHHas CTPYKTypa
CIIY’KOBI JIETIOTIPOM3BOCTBA MHUHHUCTEPCTBA, T'OCYAAPCTBEHHOTO YHUTAPHOIO MPEIIpPUSATHS,
akuuoHepHoro  mpeanpusAtus.  OCHOBHbIE  CTPYKTYpHbIE  IOAPA3JENECHUS  CIYXKObI
(aAIMMHUCTPAaTUBHBINA OTHEN, OTAeN oOecreueHusl, OTAEN JeONPOU3BOJICTBA, OT/IEN XpaHEHU,
OTJIeJ1 TEXHUYECKOT0 UCTIOJTHEHUS IOKYMEHTOB), UX (YHKIIHH.

Tema 3. Opranu3zanust paboThl JOJKHOCTHBIX JIHMII IPEANPUATHS C JOKYMEHTaMH.

Opranmzainus paboOThl PYKOBOAUTENS C JIOKyMEHTaMu. PyKoBOIAIIMNA  COCTaB:
PYKOBOAMTEINb, 3aMECTUTENN PYKOBOIUTENS, HAa4YaJIbHUKH CTPYKTYPHBIX IOAPA3JEICHUN.
Opranu3zanust paboThl UCTIOMHUTENS ¢ JAokyMeHTamu. COop u 00paboTka HEOOXOIMMOM st
UCTIOJIHEHUST JIOKyMeHTa uH(popmanuu. Pa3paboTka cojepkKaHus MpPOEKTa JOKYMEHTa.
Obecnieuenne Hajuiexamero oQopmieHHs TpoekTa JgokymeHTa. CorjacoBaHue HpPOEKTa
JIOKYMEHTa. Y TOUHEHHE CoJlepKaHusl U opopmiieHHs TokyMeHTa. [IpeacraBienne 10KyMeHTa Ha
noanucanue (yrepxaenne). TupaxupoBanue qokymeHTa. ObecreueHrne pacChblIKA JOKYMEHTA
10 Ha3HAYEHHUIO.

Tema 4. TpeGoBaHus K MOATOTOBKE YIPABICHUYECKUX JOKYMEHTOB

TpeboBanust K COAEpKAHUIO YIPABIECHUYECKUX JOKYMEHTOB. TekcT. CTHIIb M3IO0XKEHUS.
OyHKIMOHAIbHOE Ha3HaueHHWe dYacTed JokyMeHTa. CiyxeOHO-nenoBoi cTuiib. OCHOBHbBIE
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CHOCOOBI CTPYKTYpPU3ALMU TEKCTOB YIPABICHUYECKUX JOKYMEHTOB. YHU(PHIUPOBAHHBIC TEKCTHI
Tepmun. CokpallieHue.

@DopMbI M1 MeTOABbI TEKYIIer0 KOHTPOJIAA yCIeBAeMOCTH 00y4AIOIIMXCH U MPOMEKYTOUYHOM
aTTecTaluu.
B xone peamuzanum maucuurumabsl OTJ[.B.01 «OcHOBBI aem10npOU3BOACTBAY» HCIOJB3YIOTCS
CJIETYIOIINE METO/IbI TEKYIIETO KOHTPOJIS M YCIIEBAEMOCTH 00y4arOIUXCsl:
— IpU MIPOBECHUH MPAKTUYCCKUX 3aHITUMN:
onpoc (0), npakmuueckas paboma (I1P)
3a4eT ¢ OIEHKOUW MPOXOIUT B (hOpME YCTHOTO OTBETA HA BOMPOC M BHITIOJHEHUS MPAKTUIECKOTO
3a1aHUs

OcHoBHas nuTeparypa:
1. KupcanoBa M. B. CoBpeMeHHOE JeI0Ipon3BOACTBO: yueOHoe mocooue/ M. B. Kupcanosga. -
M.: UH®PA-M, 2012. - 312 c.
2. Poroxun M. 0. [lenonpousBoactBo. Kypce nekuuii: yuebnoe nocodue. / M. FO. Poroxun. —
M.: IIpocnekT, 2010. — 240 c.
2. Ky3nenos U.H. JlenoBoe nucemo. - M.: Jlamxos u K, 2012. - 197 c.
3. Ky3uenos M.H. Jlenonmpon3BoacTBo: yueOHO-CipaBodHOE TIocobue. - M.: 2013. - 521 c.



