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Цель освоения дисциплины:
формирование знаний, практических умений и навыков по организации и осуществлению документооборота в таможенных органах.

План курса:

	Раздел 1
	Основные понятия и терминология в документационном обеспечении управления

	Раздел 2
	Документирование управленческой деятельности таможенных органов

	Раздел 3
	Организация работы с документами (управление документами) в таможенных органах

	Раздел 4
	Экспертиза ценности документов

	Раздел 5
	Средства организационной техники, используемые при работе с документами



Формы текущего контроля и промежуточной аттестации:

Зачет проводится по вопросам

Информационные технологии, программное обеспечение, материально-техническая база, оценочные средства, необходимые для освоения дисциплины адаптированы для обучающихся инвалидов и обучающихся с ограниченными возможностями здоровья.
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