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Цель освоения дисциплины: Способность применять различные информационные 

технологии, справочно-правовые системы в юридической деятельности и оценивать 

ресурсы, ограничения глобальных информационно-коммуникационных сетей  

План курса 

Тема 1 

Информационные технологии  как объекты гуманитарного познания. Место и 

роль информационных технологий в юридической деятельности 

Информатика как наука и научная дисциплина. Информация: критерии, 

классификация, источники. Информационные технологии. Место информатики в системе 

знаний. Коэволюция информатики и юриспруденции.  Значение термина «информация» в 

нормативно-правовых актах. Классификация информационных технологий по различным 

основаниям 

Информационное общество. Термин информационное общество. Женевские 

принципы построения информационного общества. Декларация принципов "Построение 

информационного общества - глобальная задача в новом тысячелетии" . Информационные 

революции. Модели государственного регулирования развития информационного 

общества. Нормативно- правовое обеспечение информационных процессов. Основные 

органы государственной власти, регулирующие информационные процессы. 

Глобальные информационно-коммуникационные сети (Интернет) Специфика 

управления. Организация управления Интернетом. Внутренний структурно-

институциональный механизм управления сетью. Внешний структурно-

институциональный уровень управления сетью. Общество Интернета [Internet Society, 

ISOC] и другие организации внутреннего механизма управления сетью. История развития 

Сети. Основные приложения. Поисковые системы. Правовой контент. 

 

Тема 2 

Электронное государство. Теория электронного государства. Цели и реализация 

электронного государства. Сайты органов государственной власти. Возможности 

электронного правительства. Электронная демократия. Эффективность электронного 

правительства. Основные государственные услуги в Российской Федерации Электронное 

государство различных стран – структура и методы функционирования.  

Информация и информационные процессы в правовой среде. Правовая 

информатика и правовая информация. Специфика правовой информации. Источники 

правовой информации. Правовая информация: понятийный аппарат. Структура правовой 



информации. Нормативно-правовое обеспечение процесса информатизации РФ. Система 

органов власти регулирующих процесс информатизации. Правовое регулирование 

информационных отношений за рубежом и в РФ. Комплексный характер правового 

регулирования механизма применения информационных технологий Основные проблемы 

и правовое регулирование информационных технологий в РФ. 

 

Тема 3 

Информационные технологии в федеральных и региональных органах 

государственной власти. Основные сайты федеральных органов государственной власти, 

их структура, правовой контент. Актуализация использования информационных 

технологий в органах государственной власти. Основные положения государственной 

политики в сфере использования информационных технологий в деятельности органов 

государственной власти. Приоритетные направления реализации государственной 

политики в сфере использования информационных технологий в деятельности органов 

государственной власти. Обеспечение единства государственной политики в области 

использования информационных технологий в деятельности органов государственной 

власти. Государственная политика в сфере информационно-аналитического обеспечения 

государственного управления. Основные положения государственной политики 

региональной информатизации. 

Информационные технологии в правотворческой деятельности и в 

правоохранительной деятельности. Основные сайты правоохранительных органов, их 

структура, правовой контент. Информационная инфраструктура правотворческой 

деятельности. Особенности информатизации Государственной Думы. Информатизация 

правотворческой деятельности Совета Федерации. 

Основные понятия теории информационной безопасности 

Информационная безопасность: теория, нормативно-правовое обеспечение. Понятие 

национальной и информационной безопасности. Доктрина информационной безопасности. 

Национальные интересы в информационной сфере. Силы обеспечения информационной 

безопасности. Угрозы безопасности информационных и телекоммуникационных средств и 

систем . Принципы обеспечения информационной безопасности. Компьютерные вирусы. 

Антивирусные программы и средства. 

Государственная тайна. Понятие государственной тайны. Нормативно-правовое 

обеспечение государственной тайны в РФ. Защита государственной тайны. Органы защиты 

государственной тайны. Средства защиты государственной тайны. Носители 

государственной тайны. Перечень сведений составляющих государственную тайну. 

Отнесение сведений к государственной тайне, их засекречивание и рассекречивание. 

Особенности допуска организаций на проведение работ с использованием сведений, 

составляющих государственную тайну.  

Справочно-правовые системы. Понятийный аппарат. Методика сбора, хранения и 

передачи информации в СПС. Роль СПС в профессиональной деятельности юриста. 

пецифика использования СПС в различных видах профессиональной деятельности юриста 

(правотворчество, правоохранительная деятельность, судебная деятельность, нотариат, 

адвокатура). Классификация СПС (по различным основаниям). Зарубежные СПС. 

Направления развития справочных правовых систем. 

 

Тема 4.  

Автоматизация вычислений в электронных таблицах MS Excel 

Семинарские занятия. Работа в электронных таблицах MS Excel 

Меню и панели инструментов, строка формул. Типы и форматы данных, 

представление данных в ячейке. Использование автозаполнения, автоввода, автозамены 

при вводе данных. Форматирование данных, округление чисел. Способы форматирования 

ячеек и блоков ячеек для оформления таблиц. Вычисления по формулам. Использование 



функций в формулах. Абсолютные и относительные ссылки на ячейки и блоки ячеек. 

Копирование формул. Вычисления в рядах данных. Автозаполнение, автовычисление и 

автосуммирование. Иллюстрация рядов данных с помощью диаграмм. Использование 

логических конструкций в вычислениях. Организация списков. Сортировка и фильтрация 

списков. Использование в формулах статистических функции. Решение примеров по 

обработке таблиц социально-экономических показателей. 

Тема 5.  

Компьютерные базы данных в юридическом офисе. Создание и ведение базы 

данных. 

Тема 6  

Технология планирования и ведения информационной деятельности в сфере 

юридических услуг. Использование MS Project для планирования юридической 

деятельности. Графический способ представления правовой информации. Использование 

MS Visio для оформления юридических задач 

 

Формы текущего контроля и промежуточной аттестации: 

Профессиональные 

действия 

Код 

этапа 

освоения 

компетенции 

Результаты обучения 

 УК ОС-2.1.1  на уровне знаний: 

понятие и содержание «информатики» и 

«информационных процессов» в теории 

информационных систем; 

предмет и методы государственного 

регулирования информационного общества; 

методы изучения глобальной сети, способы 

применения основных базовых приложений 

сети; 

элементы высшей математики, основы 

информатики, современные вычислительные 

среды, информационно-коммуникационные 

технологии; 

основополагающие нормативные акты, подходы 

и технологии в проектировании нормативно-

правовых и(или) правоприменительных актов. 

 УК ОС-2.1.2 

 
на уровне умений:  

эффективно используются академические 

возможности и ограничения глобальной сети; 

ориентация в нормативно-правовом поле 

обеспечения государственного регулирования 

информационного общества; 

использовать информационный контент органов 

государственной власти в практической 

деятельности федеральных и региональных 

органах государственной власти; 

использует информационно-коммуникационные 

технологии в современных вычислительных 

средах; 

осуществляет поиск необходимой информации в 

справочно-правовых системах; 



вырабатывает культуру правового мышления на 

основе наблюдения различных юридических 

процедур, процесса выработки и реализации 

юридически значимых решений; 

осуществляет отбор информации, необходимой 

для принятия юридически значимых решений в 

разработке и подготовке проекта нормативно-

правового и(или) правоприменительного акта 

на уровне навыков: 

навык применения информационных 

технологий и оценки доступности, ограничений 

используемого контента на практике в 

различных видах юридической деятельности; 

опыт деятельности в защите интеллектуальной 

собственности в сети интернет, защите личных 

(персональных) данных в социальных сетях; 

навык применения информационно-

коммуникационных технологий в 

проектировании нормативно-правовых и (или) 

правоприменительных актов; 

навык работы в справочно-правовых системах; 

навык участия в обсуждении проектов 

нормативно-правовых и(или) 

правоприменительных актов и подготовки 

юридических документов. 

 

В ходе реализации дисциплины «Информационные технологии в юридической 

деятельности» используются следующие методы текущего контроля успеваемости 

обучающихся: 

- при проведении занятий лекционного типа: опрос, тестирование. 

- при проведении практических занятий: Тест (Т), Задачи (З), Кейс-задания (КЗ) 

Экзамен проводится с применением следующих методов (средств):устная; с 

демонстрацией основных навыков работы в информационных системах.  

 

Основная литература: 
1. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии : учебник для 

прикладного бакалавриата / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. 

— М. : Издательство Юрайт, 2017. — 383 с. — (Серия : Бакалавр. Прикладной курс). 

— ISBN 978-5-534-00814-2. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/C6F5B84E-

7F46-4B3F-B9EE-92B3BA556BB7. Информационные технологии в юридической 

деятельности / под общ. ред. П. У. Кузнецова ; Уральская гос. юридическая акад. - 

Москва : Юрайт, 2012. - 422 с. 

2. Информационные технологии в юридической деятельности : учебник для 

академического бакалавриата / П. У. Кузнецов [и др.] ; под общ. ред. П. У. Кузнецова. 

— 3-е изд., перераб. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2017. — 325 с. — (Серия : 

Бакалавр. Академический курс). — ISBN 978-5-534-02598-9. — Режим доступа : 

www.biblio-online.ru/book/2F7C62C5-F95A-409E-B1E7-169E28DA68CF.. 

3.  Трофимов, В. В. Информационные технологии в 2 т.: учебник для академического 

бакалавриата / В. В. Трофимов ; отв. ред. В. В. Трофимов. — М. : Издательство Юрайт, 

2017. — 238 с. — (Серия : Бакалавр. Академический курс). — ISBN 978-5-534-01935-3. 

— Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/39752ABD-6BE0-42E2-A8A2-

96C8CB534225. 

http://www.biblio-online.ru/book/39752ABD-6BE0-42E2-A8A2-96C8CB534225
http://www.biblio-online.ru/book/39752ABD-6BE0-42E2-A8A2-96C8CB534225


Дополнительная литература. 

1.  Илюшечкин, В. М. Основы использования и проектирования баз данных : учебник 

для СПО / В. М. Илюшечкин. — испр. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2017. — 213 

с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-01283-5. — Режим 

доступа : www.biblio-online.ru/book/290801FB-F8CF-47B3-9559-6BADEC310243. 

2. Осетрова, И.С. Управление проектами в Microsoft Project 2010. [Электронный ресурс] : 

учеб. пособие — Электрон. дан. — СПб. : НИУ ИТМО, 2013. — 69 с. — Режим 

доступа: http://e.lanbook.com/book/43577 — Загл. с экрана. 

3.  Нестеров, С. А. Базы данных : учебник и практикум для академического бакалавриата 

/ С. А. Нестеров. — М. : Издательство Юрайт, 2017. — 230 с. — (Серия : Бакалавр. 

Академический курс). — ISBN 978-5-534-00874-6. — Режим доступа : www.biblio-

online.ru/book/B790110B-BAB8-47C1-B4AD-BB5B1F43FDA0. 

4.  Стружкин, Н. П. Базы данных: проектирование. Практикум : учебное пособие для 

академического бакалавриата / Н. П. Стружкин, В. В. Годин. — М. : Издательство 

Юрайт, 2017. — 291 с. — (Серия : Бакалавр. Академический курс). — ISBN 978-5-534-

00739-8. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/3CC6CD3E-3BE4-4591-8BE8-

A8226AB5E1D3. 

5.   Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности 

[Электронный ресурс]: учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по 

специальностям «Юриспруденция» и «Правоохранительная деятельность»/ О.Э. 

Згадзай [и др.].— Электрон. текстовые данные.— М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2014.— 335 

c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/20959.— ЭБС «IPRbooks», по паролю 

6. Казиев В.М. Введение в правовую информатику [Электронный ресурс]/ Казиев В.М.— 

Электрон. текстовые данные.— М.: Интернет-Университет Информационных 

Технологий (ИНТУИТ), 2016.— 136 c.— Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/16696.— ЭБС «IPRbooks», по паролю. 

 

Нормативные правовые документы. 

1. Доктрина информационной безопасности Российской Федерации. 

2. Федеральный закон Российской Федерации «Об информации, 

информационных технологиях и защите информации» №149-ФЗ от 27 июля 2006 года. 

3. Федеральный закон от 4 июля 1996 г. «Об участии в международном 

информационном обмене». 

4. ГОСТ 34.601-90. Информационная технология. Комплекс стандартов на 

автоматизированные системы. Автоматизированные системы. Стадии создания. 

5. ГОСТ Р ИСО/МЭК 12207. Процессы жизненного цикла программных 

средств. 

1. Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ (ред. от 31.12.2014) "Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации" (с изм. и доп., вступ. в силу с 

01.09.2015) // Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448 

2. Федеральный закон от 29.12.2010 N 436-ФЗ (ред. от 29.06.2015) "О защите детей от 

информации, причиняющей вред их здоровью и развитию" // Собрание законодательства 

РФ", 03.01.2011, N 1, ст. 48 

3. Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ (ред. от 04.11.2014) "Об обеспечении 

доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления"// Собрание законодательства РФ", 16.02.2009, N 7, ст. 776 

4. Закон Российской Федерации «О персональных данных" (принят ГД ФС РФ 

08.07.2006)» // Собрание законодательства РФ, 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451 

5. Указ Президента РФ от 09.05.2017 N 203 "О Стратегии развития информационного 

общества в Российской Федерации на 2017 - 2030 годы" // Официальный интернет-портал 

правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 10.05.2017 

http://www.biblio-online.ru/book/290801FB-F8CF-47B3-9559-6BADEC310243
http://www.biblio-online.ru/book/B790110B-BAB8-47C1-B4AD-BB5B1F43FDA0
http://www.biblio-online.ru/book/B790110B-BAB8-47C1-B4AD-BB5B1F43FDA0


6. Указ Президента РФ от 05.12.2016 N 646 "Об утверждении Доктрины 

информационной безопасности Российской Федерации" // Официальный интернет-портал 

правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 06.12.2016 

 

Интернет-ресурсы. 

1. www.nnir.ru / - Российская национальная библиотека 

2. www.nns.ru / -Национальная электронная библиотека 

3. www.rsi.ru / - Российская государственная библиотека 

4. http://www.capstudio.com/ippa/Internet Publishers Professional Association (IPPI) 

5. www.google.ru / - Поисковая система 

6. www.yandex.ru / - Поисковая система 

7. http://www.softwarez.com/windows/htmledit95.html HTML Editors 

8. http://www.i-exam.ru – сайт интернет-тестирования в сфере образования НИИ 

мониторинга качества образования 

9. http://www.intuit.ru – сайт Интернет университета информационных технологий 

(видео-курсы по дисциплине) 

10. http://www.knigafund.ru – электронный библиотечный сайт «КнигаФонд» 

11. http://www.microsoft.com – официальный сайт фирмы Майкрософт 

12. http://www.sbiblo.com – библиотека учебной и научной литературы 

13. http://www.twirpx.com - сайт учебно-методической и профессиональной литературы 

для обучающихся и преподавателей технических, естественно-научных и гуманитарных 

специальностей 

14. http://www.wikipedia.ru – свободная энциклопедия 

15. Сервер органов государственной власти Российской Федерации  http://www.rsnet.ru/.ru 

16. Президент РФ http://president.kremlin.ru 

17. Правительство РФ http://www.government.ru 

18. Информационно-поисковая система «ЗАКОН» (ИПС «ЗАКОН») // http://ntc.duma.gov.ru 

19. Научно-технический центр правовой информации «Система» Сайт НТЦ «Система //  

www.systema.ru.  

20. Справочно-правовая система Консультант Плюс // http://www.consultant.ru/ 

21. Справочно-правовая система Гарант // http://www.garant.ru/ 

22. «Официальный интернет-портале правовой информации» – pravo.gov.ru 

23. Информационно-правовая система «Законодательство России» pravo.gov.ru/ips 

24. База данных «Федеральные законы» –Интернет-сайт Совета Федерации Федерального 

Собрания Российской Федерации www.council.gov.ru 

25. ИПС «Закон» - http://ntc.duma.gov.ru/bpa 

26. Банк данных «Нормативно-правовые акты Федерального собрания Российской 

Федерации» - http://duma.consultant.ru 

27. Автоматизированная система обеспечения законодательной деятельности («АСОЗД») – 

http://asozd.duma.gov.ru 

28. Портал «Нормативные правовые акты Российской Федерации» Министерства Юстиции 

Российской Федерации –http://zakon.scli.ru 

29. Справочно-правовая система «Эталон плюс» –www.scli.ru/bd/etalon.php 

30. http://www.intuit.ru – сайт Интернет университета информационных технологий (видео-

курсы по дисциплине) 

31. http://www.knigafund.ru – электронная библиотечная система «КнигаФонд» 

32. http://www.iprbookshop.ru - электронная библиотечная система IPRbooks. 
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