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Код и наименование направления подготовки, профиля: 

  

38.03.05 Бизнес-информатика, профиль Информационные системы в бизнесе и логистике 

 

Квалификация (степень) выпускника: Бакалавр 
 

Форма обучения: Очная  
 

Цель освоения дисциплины:  

Сформировать компетенции:  

ПК-10 - умение позиционировать электронное предприятие на глобальном рынке; 

формировать потребительскую аудиторию и осуществлять взаимодействие с 

потребителями, организовывать продажи в сети «Интернет» 

ПК-12 - умение выполнять технико-экономическое обоснование проектов по 

совершенствованию и регламентацию бизнес-процессов и ИТ-инфраструктуры 

предприятия 

 

План курса: 

 

РАЗДЕЛ I. Начало работы в Microsoft Access; 

Основные вопросы для рассмотрения: 

- Запуск и работа в окне ACCESS. 

Запуск. Окно ACCESS: строка заголовка окна, строка меню, панели инструментов, 

строка состояния, диалоговые окна. 

- Открытие базы данных: Окно базы данных. 

 

РАЗДЕЛ II. Создание новой базы данных; 

Создание файла базы данных ACCESS; 

Создание таблицы базы данных. 

Определение структуры новой таблицы в режиме конструктора: Определение полей 

таблицы, общие свойства поля, типы элементов управления, определение первичного 

ключа, сохранение таблицы. 

Создание новой структуры базы данных 

Обработка данных 

Схема данных в Access:  Взаимосвязи таблиц, обеспечение целостности данных, 

каскадное обновление и удаление связанных записей, первоначальное создание схемы 

данных. 

Модификация структуры базы данных: изменение структуры таблиц, изменение 

схемы данных. 

 

РАЗДЕЛ III. Разработка форм для загрузки, просмотра и корректировки данных; 

Технология загрузки базы данных с использованием форм: Требования к 

последовательности загрузки таблиц базы данных. 



Этапы загрузки базы данных  и требования к формам. 

Разработка однотабличных форм. 

Основы конструирования формы: 

- области и элементы формы в режиме конструктора. 

- панели конструктора форм и форматирование: назначение кнопок панелей, 

настройка панели конструктора форм. 

- панель элементов. 

Основы создания формы. 

Технология разработки однотабличной формы: Подготовка к созданию 

однотабличной формы. 

Создание однотабличной формы: создание в режиме автоформы, редактирование 

формы, переход в режим формы и загрузка таблицы. 

 

Разработка многотабличной формы. 

Основы создания многотабличной формы: 

- Создание многотабличной формы с помощью мастера. 

Способы построения многотабличной формы. Выбор таблиц и полей для формы. 

Выбор варианта создания многотабличной формы. Завершение создания формы 

мастером. 

Доработка формы в режиме конструктора. 

- Создание и редактирование формы в режиме конструктора. 

Добавление полей 

Защита данных поля от изменений 

Установка ограничений на корректировку записей через форму Добавление 

подчиненной формы 

Защита данных подчиненной формы от изменений 

Технология разработки формы для загрузки двух связанных 

таблиц. 

- Подготовка к созданию составной формы. 

Определение подсхемы данных для составной формы. Определение общей 

структуры составной формы. 

Размещение реквизитов основной  и  подчиненной формы. 

- Создание формы для двух таблиц с помощью мастера 

Определение таблиц и полей для основной и включаемой частей формы. Выбор типа 

формы 

Назначение имени формы и ее открытие 

- Редактирование формы в режиме конструктора. 

- Изменение надписей и размещения полей 

- Создание кнопок для перехода к другой записи 

- Редактирование подчиненной формы 

- Переход в режим формы и загрузка таблиц. 

- Технология разработки многотабличной формы для загрузки подчиненной 

таблицы. 

- Разработка формы с включением подчиненной формы. 

- Подготовка к созданию формы: определение подсхемы данных, определение 

общей структуры формы, размещение реквизитов формы. 

- Создание многотабличной формы с подчиненной формой с помощью 

мастера 

- Разработка многотабличной формы без подчиненных форм 

- Разработка формы в режиме конструктора 

- Создание полей со списком 

- Создание поля со списком с помощью мастера 



- Создание поля со списком без использования мастера. 

- Переход в режим формы и загрузка данных в подчиненную таблицу. 

 

РАЗДЕЛ IV. ОБРАБОТКА ДАННЫХ. 

Обработка данных в режиме таблицы и формы. 

Поиск данных, сортировка записей, отбор записей с помощью фильтра, 

корректировка данных таблицы. 

Основы разработки запросов. 

- Назначение и виды запросов. 

- Основы конструирования запроса: Панель инструментов конструктора 

запросов, окно запроса, модификация запроса, условия отбора запроса, вычисляемые поля. 

Параметры запроса. 

- Корректировка данных средствами запросов: запрос на обновление, запрос на 

добавление, запрос на удаление. 

- Мастера создания запросов: мастер запросов на выборку, мастер 

перекрестных запросов. 

Технология конструирования запросов. 

- Конструирование однотабличного запроса на выбрку: использование 

логических операций в условии отбора, использование в условии отбора выражений с 

именами полей. 

- Конструирование многотабличного запроса на выбоку. 

Запрос на основе нескольких взаимосвязанных таблиц: Формирование схемы 

данных запроса. 

Подготовка бланка запроса. 

Ввод значений в усовия отбора записей, 

Формирование записей результата при выполнении запроса. 

- Ввод параметров запроса. 

- Использование вычисляемых полей в запросах. 

Использование групповых операций в запросах: 

- Назначение групповых операций. 

- Порядок создания запроса с использованием групповых операций, 

- Конструирование однотабличного запроса с групповой операцией. 

- Конструирование запроса на создание таблицы. 

- Конструирование запроса на обновление. 

- Конструирование перекрестного запроса. 

- Решение задач на основе другого запроса: 

- Построение запроса на основе другого запроса. 

 
Формы текущего контроля и промежуточной аттестации: 
Форма промежуточной аттестации – экзамен. 

В результате освоения дисциплины обучающийся знает, умеет, владеет:  

 
Код этапа освоения 

компетенции 

Результаты обучения 

ПК-10.3  

 

 

 

 

На уровне знаний: знать: 

основные методы хранения, обработки, передачи и защиты информации; 

принципы построения современных информационных систем; влияние 

информационных систем на бизнес и общество, методологию применения 

информационных систем в деятельности предприятия. 

 

На уровне умений: уметь  

разрабатывать концепцию организации ИТ подразделений на предприятиях, 

проектировать концептуальные модели информационных систем, разрабатывать 

ИТ-стратегию предприятия. 



Код этапа освоения 

компетенции 

Результаты обучения 

 

На уровне навыков: владеть:  

формализации моделей обработки информации, создания методологии 

реагирования на инциденты, применения методологии ITIL. 

 

ПК-12.3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

На уровне знаний: знать: 

основные методы хранения, обработки, передачи и защиты информации; 

принципы построения современных информационных систем; влияние 

информационных систем на бизнес и общество, методологию применения 

информационных систем в деятельности предприятия. 

 

На уровне умений: уметь   

разрабатывать концепцию организации ИТ подразделений на предприятиях, 

проектировать концептуальные модели информационных систем, разрабатывать 

ИТ-стратегию предприятия. 

 

На уровне навыков: владеть  

формализации моделей обработки информации, создания методологии 

реагирования на инциденты, применения методологии ITIL. 

 

 

Информационные технологии, программное обеспечение, материально-

техническая база, оценочные средства, необходимые для освоения дисциплины, 

адаптированы для обучающихся инвалидов и обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья.  
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