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Цель освоения дисциплины:

Сформировать компетенцию в области использования информационных систем и 
технологий в различных сферах профессиональной деятельности

План курса:

Тема 1. Информационные технологии как объекты гуманитарного познания. Место и
роль информационных технологий в юридической деятельности

Информатика как наука и научная дисциплина. Информация: критерии, классификация, 
источники. Информационные технологии. Место информатики в системе знаний. 
Коэволюция информатики и юриспруденции.  Значение термина «информация» в 
нормативно-правовых актах. Классификация информационных технологий по различным 
основаниям

Информационное общество. Термин информационное общество. Женевские принципы 
построения информационного общества. Декларация принципов "Построение 
информационного общества - глобальная задача в новом тысячелетии". Информационные 
революции. Модели государственного регулирования развития информационного 
общества. Нормативно- правовое обеспечение информационных процессов. Основные 
органы государственной власти, регулирующие информационные процессы.

Глобальные информационно-коммуникационные сети (Интернет) Специфика управления. 
Организация управления Интернетом. Внутренний структурно-институциональный 
механизм управления сетью. Внешний структурно-институциональный уровень 
управления сетью. Общество Интернета [Internet Society, ISOC] и другие организации 
внутреннего механизма управления сетью. История развития Сети. Основные 
приложения. Поисковые системы. Правовой контент.
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Тема 2. Электронное государство

Теория электронного государства. Цели и реализация электронного государства. Сайты 
органов государственной власти. Возможности электронного правительства. Электронная 
демократия. Эффективность электронного правительства. Основные государственные 
услуги в Российской Федерации Электронное государство различных стран – структура и 
методы функционирования. 

Информация и информационные процессы в правовой среде. Правовая информатика и 
правовая информация. Специфика правовой информации. Источники правовой 
информации. Правовая информация: понятийный аппарат. Структура правовой 
информации. Нормативно-правовое обеспечение процесса информатизации РФ. Система 
органов власти регулирующих процесс информатизации. Правовое регулирование 
информационных отношений за рубежом и в РФ. Комплексный характер правового 
регулирования механизма применения информационных технологий Основные проблемы 
и правовое регулирование информационных технологий в РФ.

Тема 3. Информационные технологии в федеральных и региональных органах 
государственной власти. Основные понятия теории информационной безопасности

Основные сайты федеральных органов государственной власти, их структура, правовой 
контент. Актуализация использования информационных технологий в органах 
государственной власти. Основные положения государственной политики в сфере 
использования информационных технологий в деятельности органов государственной 
власти. Приоритетные направления реализации государственной политики в сфере 
использования информационных технологий в деятельности органов государственной 
власти. Обеспечение единства государственной политики в области использования 
информационных технологий в деятельности органов государственной власти. 
Государственная политика в сфере информационно-аналитического обеспечения 
государственного управления. Основные положения государственной политики 
региональной информатизации.

Информационные технологии в правотворческой деятельности и в правоохранительной 
деятельности. Основные сайты правоохранительных органов, их структура, правовой 
контент. Информационная инфраструктура правотворческой деятельности. Особенности 
информатизации Государственной Думы. Информатизация правотворческой деятельности 
Совета Федерации.

Информационная безопасность: теория, нормативно-правовое обеспечение. Понятие 
национальной и информационной безопасности. Доктрина информационной 
безопасности. Национальные интересы в информационной сфере. Силы обеспечения 
информационной безопасности. Угрозы безопасности информационных и 
телекоммуникационных средств и систем. Принципы обеспечения информационной 
безопасности. Компьютерные вирусы. Антивирусные программы и средства.
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Государственная тайна. Понятие государственной тайны. Нормативно-правовое 
обеспечение государственной тайны в РФ. Защита государственной тайны. Органы 
защиты государственной тайны. Средства защиты государственной тайны. Носители 
государственной тайны. Перечень сведений составляющих государственную тайну. 
Отнесение сведений к государственной тайне, их засекречивание и рассекречивание. 
Особенности допуска организаций на проведение работ с использованием сведений, 
составляющих государственную тайну. 

Справочно-правовые системы. Понятийный аппарат. Методика сбора, хранения и передачи
информации в СПС. Роль СПС в профессиональной деятельности юриста. пецифика 
использования СПС в различных видах профессиональной деятельности юриста 
(правотворчество, правоохранительная деятельность, судебная деятельность, нотариат, 
адвокатура). Классификация СПС (по различным основаниям). Зарубежные СПС. 
Направления развития справочных правовых систем.

Тема 4. Подготовка документов в текстовом редакторе MS Word

Работа в текстовом редакторе MS Word. Меню и панели инструментов. Навигация по 
документу. Параметры страницы документа. Подготовка делового документа. 
Редактирование текста. Форматирование символов и абзацев. Копирование формата. 
Форматирование списков. Форматирование таблиц. Проверка орфографии и правописания.
Переносы в тексте. Нумерация страниц. Приемы верстки большого документа. Стилевое 
форматирование. Разделы документа. Создание и форматирование колонтитулов. Приемы 
оформления титульного листа. Вставка иллюстраций. Нумерация иллюстраций, таблиц. 
Организация подрисуночных подписей, названий таблиц и ссылок на иллюстрации и 
таблицы. Автоматическое составление оглавления, списка иллюстраций, таблиц и т. д. 
Ссылки в тексте. Работа со структурой большого документа. Создание документов для 
работы с клиентами. Работа с объектами MS WordArt и MS Equation. Гиперссылки в 
документе.

Тема 5. Автоматизация вычислений в электронных таблицах MS Excel

Работа в электронных таблицах MS Excel. Меню и панели инструментов, строка формул. 
Типы и форматы данных, представление данных в ячейке. Использование автозаполнения, 
автоввода, автозамены при вводе данных. Форматирование данных, округление чисел. 
Способы форматирования ячеек и блоков ячеек для оформления таблиц. Вычисления по 
формулам. Использование функций в формулах. Абсолютные и относительные ссылки на 
ячейки и блоки ячеек. Копирование формул. Вычисления в рядах данных. Автозаполнение,
автовычисление и автосуммирование. Иллюстрация рядов данных с помощью диаграмм. 
Использование логических конструкций в вычислениях. Организация списков. 
Сортировка и фильтрация списков. Использование в формулах статистических функции. 
Решение примеров по обработке таблиц социально-экономических показателей. 
Составление элементарных формул и функций в электронных таблицах Microsoft Excel. 
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Создание графиков и диаграмм в электронных таблицах Microsoft Excel. Анализ 
параметров. Сводные таблицы. Поиск решений

Тема 6. Компьютерные базы данных в юридическом офисе. Создание и ведение базы 
данных.

О работе в среде в MS Access. Объекты реляционной базы данных: таблицы, запросы, 
формы, отчеты. Создание таблицы в режиме конструктора таблиц. Связывания таблиц. 
Работа с многотабличными БД. Структура и состав компонентов СУБД MS Access. 
Объекты баз данных: таблицы, запросы, формы, отчеты. Создание таблицы в режиме 
конструктора таблиц. Ключи. Схема данных. Связывание таблиц. Ввод, сортировка и 
фильтрация данных в таблицах. Формы. Создание форм с помощью мастера форм. 
Изменение вида формы в режиме конструктора форм. Поиск информации в MS Access. 
Использование запросов для поиска. Работа в режиме конструктора запросов. Составление
многотабличного запроса. Виды запросов. Запросы на выборку, с параметром. 
Вычисляемые поля. Группировка данных в запросах для получения итогов. Запросы на 
создание таблицы и обновления записей. Представление данных в Отчетах. Назначение 
Отчетов. Создание многотабличного отчета в режиме мастера отчетов и в режиме 
конструктора отчетов. Группировка данных. Итоговые значения для числовых полей. 
Создание структуры БД Центра юридической помощи населению по заданной схеме 
данных. Создание форм. Редактирование форм с помощью конструктора форм. 
Заполнение БД данными. Составление запросов в соответствии с заданием. 
Конструирование отчетов в соответствии с заданием. Создание кнопочных форм. 

Тема 7. Цифровое общество и цифровое государство в новую технологическую эпоху

Цифровая экономика и современные технологические тренды. Цифровые платформы, 
сквозные технологии, цифровая трансформация бизнеса и новые рынки. Искусственный 
интеллект, машинное обучение и большие данные. Интернет вещей и промышленный 
интернет вещей. Цифровые двойники и виртуальные профили. Киберугрозы в новую 
эпоху. Вопросы информационной безопасности. Введение в управление цифровой 
репутацией. Информация в квантовом мире и будущее коммуникаций. Криптовалюты, 
распределенные реестры и сохраненные процедуры (смарт-контракты). Виртуальная и 
дополненная реальность. Методы гибкого управления. Программы Арр Store, Google Play.

Формы текущего контроля и промежуточной аттестации:

В ходе реализации дисциплины «Информатика и информационные технологии в 
профессиональной деятельности» используются следующие методы текущего контроля 
успеваемости обучающихся:

– при проведении занятий лекционного типа:
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Проверка конспекта.

– при проведении занятий семинарского типа:

Опрос.

Тестирование

Выполнение ситуационного задания.

Экзамен проводится с применением следующих методов (средств): устная и/или с 
демонстрацией основных навыков работы в информационных системах с применением 
компьютеров с последующим собеседованием по результатам решения.

Показатель оценивания Критерий оценивания Средства
(методы)

оценивания

 оценивает  программное
обеспечение  и  перспективы  его
использования  в  решении
профессиональных задач;
 управляет информационными
потоками  и  базами  данных  для
решения  общественных  и
профессиональных задач

 грамотно оценивает программное
обеспечение  и  перспективы  его
использования  в  решении
профессиональных задач;
 самостоятельно  управляет
информационными  потоками  и  базами
данных  для  решения  общественных  и
профессиональных задач

Тест

Опрос

Кейс-задания

 оцениваются  программное
обеспечение,  необходимое  для
решения профессиональных задач; 
 определены  перспективы
использования  программного
обеспечения в области права

 аргументировано  оценивает
программное обеспечение, необходимое
для решения профессиональных задач; 
 верно и безошибочно определяет
перспективы  использования
программного  обеспечения  в  области
права

Тест

Кейс-задания

 применяется  компьютер  как
средство  управления  и  обработки
юридически значимой информации;
 применяются  современные
информационные  технологии  в
решении профессиональных задач

 уверено  применяет  компьютер
как  средство  управления  и  обработки
юридически значимой информации;
 грамотно применяет современные
информационные технологии в решении
профессиональных задач

Тест

Кейс-задания

Информационные технологии, программное обеспечение, материально-
техническая база, оценочные средства, необходимые для освоения 
дисциплины адаптированы для обучающихся инвалидов и обучающихся с 
ограниченными возможностями здоровья.

Основная литература:
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