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Б1.О.12 «Информатика» 
индекс и наименование дисциплины в соответствии с учебным планом 

 
автор: Голосов, Павел Евгеньевич 
код и наименование направления подготовки: 41.03.04 Политология 
квалификация выпускника: бакалавр 
форма обучения: очная 

 
 
план дисциплины:  

№ темы / разделы дисциплины 

1 Информация и информационные процессы 

2 Функциональная организация компьютера 

3 Программное обеспечение компьютера 

4 Технология обработки документов 

5 Возможности табличного процессора 

6 Особенности создания баз данных 

7 Организация офисной деятельности 
 
 
форма текущего контроля успеваемости: опрос  
форма промежуточной аттестации: зачет  

 
 
основная литература:  
 
Информатика для гуманитариев : учебник и практикум для академического бакалавриата / Г. Е. 
Кедрова [и др.] ; под редакцией Г. Е. Кедровой. — Москва : Издательство Юрайт, 2017. — 439 с. 
— (Бакалавр. Академический курс). — ISBN 978-5-534-01031-2. — Текст : электронный // ЭБС 
Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/399461 
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