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I. Общие положения 

 

1. Выпускная квалификационная работа (в дальнейшем - ВКР) является 

заключительным этапом проведения государственных итоговых испытаний, т.е. 

проводится после проведения государственного экзамена. 

2. Целью подготовки выпускной квалификационной работы является 

систематизация и углубление теоретических и практических знаний, полученных 

в рамках учебного плана, закрепление навыков самостоятельной 

исследовательской работы. Работа должна свидетельствовать о степени 

готовности выпускника к практической деятельности. 

3. По результатам защиты выпускной квалификационной работы 

Государственная экзаменационная комиссия (в дальнейшем - ГЭК) решает вопрос 

о присвоении выпускнику соответствующей квалификации. 

4. Выпускная квалификационная работа позволяет оценить уровень 

сформированности компетенций, предусмотренных соответствующим 

образовательным стандартом высшего образования, профессиональных знаний 

выпускника, его умений и навыков по осуществлению практической и / или 

научной деятельности. 

5. В процессе подготовки и защиты ВКР выпускник должен 

продемонстрировать: 

 знания, полученные им как по учебным дисциплинам, учитывающим 

как направленность образовательной программы, так и по направлении 

подготовки/специальности в целом; 

 умение работать со специальной и методической литературой, 

включая литературу на иностранном языке, нормативной документацией, 

статистической информацией, социологическими исследованиями; 

 навыки ведения исследовательской работы; 
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 умение самостоятельного обобщения результатов исследования и 

формулирования выводов; 

 владение компьютером и специальным программным обеспечением 

как инструментом обработки информации; 

 умение логически строить текст, формулировать выводы и 

предложения. 

6. Автор ВКР несет полную ответственность за самостоятельность и 

достоверность проведенного исследования. 

 

II. Требования к выпускной квалификационной работе 

 

1. ВКР должна отвечать следующим концептуальным условиям: 

 наличие в работе всех структурных элементов исследования: 

теоретической, аналитической и практической составляющих; 

 обоснование авторской позиции, раскрывающей видение сущности 

проблемы автором; 

 использование в аналитической части исследования обоснованного 

комплексами методов и методик, способствующих раскрытию сути проблемы; 

 соответствие теоретической и практической частей; 

 перспективность исследования: наличие в работе материала (идей, 

данных и пр.), который может стать источником дальнейших исследований; 

 проведение авторского исследования (экспертный опрос, 

анкетирование, контент-анализ и др.); 

 достаточность и современность использованного библиографического 

материала, в том числе, научных трудов кафедральных, российских и зарубежных 

авторов по теме исследования (печатных и размещѐнных в сети Интернет), а 

также информации из СМИ, в том числе электронных, равно как и любого иного 

фактического материала, включая визуальный контент при его необходимости; 
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 апробирование результатов ВКР в рамках научной или студенческой 

конференции (от одной и более) и отражение в публикациях (от одной и более), 

включѐнной в Российский индекс научного цитирования (РИНЦ) и иных 

наукометрических базах приветствуется, хоть и не является обязательным 

условием допуска к защите. 

2. Технические требования к оформлению ВКР. 

2.1 Объем ВКР бакалавриата должен быть не менее 50 и не более 70 листов 

без списка литературы и приложений. 

2.2 Нумерация страниц проставляется, начиная с основного текста - с 

третьей страницы (с введения), вверху, по центру страницы. Первой страницей 

является титульный лист, второй страницей содержание работы. 

2.3 ВКР выполняется на бумаге формата А4. Печать осуществляется с одной 

стороны листа. Шрифт - Times New Roman. Основной текст работы набирается 

14-м шрифтом через междустрочный интервал 1,5, выравнивание по ширине, 

красная строка или абзац 1,25 см, поля 2 см по всему контуру. 

2.4 Введение, названия глав, заключение, список литературы и приложения 

форматируются как заголовки первого уровня и начинаются на новой странице. 

Подразделы глав (параграфы) следуют друг за другом. 

2.5 Настоящими методическими рекомендациями устанавливается 

требование по оригинальности текста ВКР бакалавриата в объеме не менее 85 %.  

2.6 Текст ВКР не должен содержать неправомерных заимствований.  

2.7 Правомерными заимствованиями, которые могут быть использованы в 

тексте курсовой работы, являются: 

 цитирование своих материалов (самоцитирование), в объеме, 

оправданном целью цитирования, с обязательным указанием ссылки на работу, 

которая используется, и источник заимствования; 

 цитирование в оригинале и в переводе в научных, полемических, 

критических, информационных, учебных целях, правомерно обнародованных 

произведений в объеме, оправданном целью цитирования, с обязательным 
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указанием имени автора, произведение которого используется, и источника 

заимствования; 

 цитирование нормативных правовых актов с указанием официального 

источника публикации; 

 библиографические источники; 

 использование устойчивых словосочетаний и оборотов (наименования 

организаций, органов государственной власти и органов местного 

самоуправления, часто повторяющиеся устойчивые выражения, юридические 

термины и т.п.). 

2.8 В случаях цитирования или авторского изложения заимствованных 

мыслей обязательно делаются ссылки. Ссылка на первоисточник делается под 

чертой внизу той страницы, где заканчивается цитата или изложение чужой 

мысли. В ссылке указываются фамилия, инициалы автора, название работы, 

издательство, место и год издания, страница. 

2.9 Цитирование используется как приѐм аргументации. Оформление 

сносок имеет свою специфику, связанную с правилами описания библиографии 

ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие 

требования и правила составления». 

2.10 Таблицы, схемы, графики, диаграммы и т.п. могут размещаться в 

основном тексте работы, если их размер не превышает 1/3 страницы. Если 

иллюстрационные материалы превышают указанный объем, они оформляются 

отдельными приложениями к работе.  

2.10.1  Приложения (если они необходимы) помещают после списка 

использованных источников в порядке их упоминания в тексте.  

2.10.2 Приложения, представляющие собой текст исходного документа на 

иностранном языке, должны быть переведены на русский язык. 

2.10.3 Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием 

наверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ». Приложения обозначают 

заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, 

Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ (например, ПРИЛОЖЕНИЕ Б) или сквозной нумерацией. 
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2.10.4 Приложение должно иметь заголовок, который записывают 

симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. 

2.10.5 Нумерация рисунков, формул и таблиц внутри приложений своя 

собственная и не связана с нумерацией в других приложениях и в содержательной 

части работы. Для ссылки на рисунок, формулу или таблицу, находящуюся в 

приложении, в работе указывается еѐ номер и номер приложения, например, 

(прил. А рис. 7). 

2.11 Несоответствие ВКР представленным в настоящем разделе 

требованиям, является основанием отказа принятия работы к защите. 

 

III. Порядок проверки выпускной квалификационной работы в 

академической системе «АНТИПЛАГИАТ» 

 

1. Проверка ВКР в академической системе «АНТИПЛАГИАТ» 

осуществляется в порядке, предусмотренном Приказом ФГБОУ ВО «Российская 

академия народного хозяйства и государственной службы при Президенте 

Российской Федерации» от 15 января 2018 г. № 02-17. 

2. Ответственный за проверку выпускных квалификационных работ вправе 

задействовать иные дополнительные инструменты и технологии проверки 

наличия некорректных заимствований при наличии достаточных оснований. 

3. По итогам проверки обучающийся получает в электронном виде отчет, 

который прикладывается к выпускной квалификационной работе и 

представляется на защиту. 

4. Выпускная квалификационная работа не прошедшая проверку в 

академической системе «АНТИПЛАГИАТ» до защиты не допускается.  
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IV. Особенности взаимодействия кафедры, обучающегося и научного 

руководителя при подготовке к написанию выпускной квалификационной 

работы 

 

1. Научный руководитель ВКР назначается каждому обучающемуся 

заведующим кафедрой. 

2. Тема ВКР, одобренная назначенным научным руководителем, 

представляется обучающимся в форме заявление на имя заведующего кафедрой о 

закреплении темы работы и научного руководителя для утверждения на кафедре в 

срок до 1 декабря текущего учебного года. 

3. Последовательность выполнения ВКР. 

 составление плана и задания по выпускной квалификационной работе 

(совместно с научным руководителем); 

 утверждение заведующим кафедрой задания; 

 изучение теоретических аспектов темы работы; 

 сбор, анализ и обобщение эмпирических данных, исследование 

практических аспектов по проблематике ВКР; 

 разработка предложений и рекомендаций, формулирование выводов 

(совместно с научным руководителем); 

 оформление выпускной квалификационной работы; 

 написание аннотаций к работе; 

 представление работы на проверку научному руководителю не 

позднее, чем до 1 мая текущего учебного года; 

 прохождение процедуры предзащиты ВКР; 

 представление работы на рецензирование; 

 сдача выпускной квалификационной работы на кафедру с отзывом и 

рецензией не позднее, чем за 14 дней до даты защиты ВКР; 

 получение допуска к защите ВКР от заведующего кафедрой; 

 защита выпускной квалификационной работы на заседании Комиссии. 
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4. Дата предзащиты ВКР устанавливается кафедрой. 

5. Рецензирование ВКР осуществляется преподавателями кафедры одна 

рецензия на одну работу.  

5.1 Обучающийся вправе представить дополнительную рецензию на ВКР из 

органов государственной и муниципальной власти Российской Федерации, 

научных и общественных организаций, осуществляющих профильную 

деятельность в соответствии с проблематикой ВКР. 

6. ВКР, представленная на кафедру в нарушение установленных сроков, до 

защиты не допускается. 

 

V Структура выпускной квалификационной работы 

 

1. Структура ВКР формируется обучающимся в рамках консультаций с 

научным руководителем и, как правило, содержит титульный лист, оглавление, 

введение, две главы (теоретическую и практическую), заключение, список 

литературы, при необходимости приложения. В отдельных случаях, при наличии 

объективной необходимости, структура ВКР может содержать иное количество 

глав. 

1.1 Структура ВКР должна соответствовать сформулированным целям и 

задачам исследования и способствовать раскрытию выбранной темы. Содержание 

ВКР должно соответствовать названию темы ВКР. 

1.2 Все части ВКР должны излагаться в строгой логической 

последовательности и взаимосвязи. Изложение в содержательной части работы 

должно быть строго объективным, целостным и непротиворечивым. 

Предложения, выводы и рекомендации должны быть обоснованы. Каждая глава и 

параграф должны заканчиваться выводами, подтверждающими решение 

поставленной задачи. 

1.3 Стиль изложения должен быть корректным с научной точки зрения. Не 

допускаются субъективные суждения, эмоциональные высказывания, выражения 

из художественной литературы (если они не являются предметом научного 



11 
 

исследования), обыденные житейские выражения, упоминание в работе 

жаргонных терминов. Формулировки, используемые по тексту ВКР должны 

исключать возможность их неоднозначного толкования. 

2. Титульный лист содержит информацию о теме работы, авторе, научном 

руководителе и кафедре, на которой выполняется работа. Образец титульного 

листа представлен в Приложении . 

3. В оглавлении работы перечисляются названия структурных частей 

работы, проставляются номера страниц, с которых начинаются разделы работы. 

4. Объем введения ВКР составляет не менее 3-х и не более 5-х страниц. Во 

введении излагаются: 

 актуальность выбранной темы, суть проблемы; 

 степень изученности темы; 

 объект и предмет исследования; 

 цель и задачи работы; 

 используемые методы и подходы; 

 эмпирическая база исследования; 

 практическая значимость исследования; 

 апробация результатов исследования. 

4.1 Актуальность ВКР - это степень важности темы на данный момент 

времени. Актуальность всегда находится в тесной связи с решаемой в работе 

научной проблемой. Проблема - это противоречие между потребностью и 

возможностью еѐ решения. При написании данного раздела необходимо 

убедительно показать, что по данной теме существует определѐнный пробел, 

который необходимо восполнить. Для этого следует показать, что изучено 

предшественниками, определить задачи, стоящие перед автором, и 

сформулировать ту проблему, которая будет решаться в работе. 

4.2 Степень изученности темы - это систематизация и характеристика 

проведѐнных ранее исследований и теоретических работ предшественников 

(учѐных и практиков), изучавших выбранную проблему. В качестве отдельной 
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группы рассмотренных исследований рекомендуется выделять публикации 

кафедральных авторов. При перечислении авторов должны быть ссылки на их 

работы. 

4.3 Объект и предмет ВКР соотносятся между собой как общее и частное. 

Предмет - это сторона объекта, рассматриваемая автором. 

4.4 Цель ВКР формулируется кратко и конкретно, выражая то основное, что 

намеревается сделать исследователь для решения обозначенной им проблемы. 

4.5 Цель ВКР достигается решением соответствующих задач исследования. 

Количество задач исследования должно логически соответствовать содержанию, 

количеству и последовательности параграфов в исследовании. 

4.6 Практическая значимость ВКР связана с возможностью использовать 

полученные результаты на практике и в рамках дальнейших исследований 

рассматриваемой проблематики. 

4.7 Эмпирическая база исследования включает себя используемые в работе 

качественные и количественные методы, в том числе: социологические и 

аналитические исследования, мониторинги и обзоры международных, российских 

и зарубежных организаций, экспертные оценки, официальные международные 

документы и документы органов государственной власти Российской Федерации 

и зарубежных стран, авторские исследования и др.; 

4.8 Апробация результатов ВКР заключается в представлении результатов 

ВКР в рамках участия в студенческих, научных, международных и иных 

конференциях и публикации результатов в журналах индексируемых РИНЦ. 

4.8.1 Апробация результатов ВКР может осуществляться обучающимся, как 

самостоятельно, так и совместно с научным руководителем, в рамках подготовки 

тезисов, докладов, научных публикаций. 

5. Теоретическая глава ВКР посвящена описанию имеющихся 

теоретических, научных основ работы. Как правило, анализируются 

теоретические подходы к проблеме, рассматривается объект и предмет 

исследования, формулируются методы решения исследуемой проблемы. 
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6. Практическая глава ВКР посвящена анализу практических исследований, 

источников, эмпирических материалов, обоснованию и аргументации авторских 

выводов и рекомендаций, описанию предложений по совершенствованию, 

повышению эффективности, оптимизации исследуемых процессов и т.п. с 

использованием результатов, полученных в первой главе. 

7. Заключение – это важнейшая неотъемлемая структурная часть ВКР, в 

которой подводится итог проведенных исследований. В заключении должно 

содержаться краткое изложение основных результатов работы и их оценка, 

сделаны выводы по проделанной работе, даны предложения по использованию 

полученных результатов, включая их внедрение, а также следует указать, чем 

завершилась работа.  

7.1 Структура заключения ВКР должна логически соответствовать 

структуре работы, концептуально содержать выводы, указанные в конце каждого 

из параграфов работы.  

7.2 Выводы общего порядка, не вытекающие из результатов и содержания 

ВКР, не допускаются. 

8. Список литературы ВКР должен включать первоисточники, изученную 

литературу по теме исследования, в количестве не менее, чем 50 источников и 

состоять из следующих частей: 

 международные официальные документы и нормативные правовые 

акты (при их наличии); 

 нормативные правовые акты национального законодательства; 

 научная литература - монографии, статьи из сборников и 

периодических изданий, диссертации и авторефераты и др. (при анализе научной 

литературы следует стараться избегать использования публикаций старше 5 лет 

относительно календарного года защиты ВКР, за исключением фундаментальных 

научных работ по тематике проводимого исследования); 

 статистические источники, справочные и информационные издания; 

 литература на иностранных языках (не менее 15 % от общего числа 

источников); 
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 источники на электронных носителях удалѐнного доступа (интернет-

источники), в том числе, официальные сайты органов власти Российской 

Федерации и зарубежных стран, электронные библиотеки и базы данных, 

электронные издания, в том числе электронные СМИ, а также сайты организаций, 

где находится используемая в работе информация, включая базы статистических 

данных и др. 

8.1  В каждом разделе сначала идут источники на русском языке, а потом на 

иностранных языках, расположенные в алфавитном порядке. 

9. ВКР, концептуально не соответствующая представленной структуре, на 

защиту не допускается.  

10. ВКР может быть допущена к защите при наличии следующих 

документов: 

- заявление на подготовку  ВКР 

- лист ознакомления с программой ГИА 

-задание на ВКР 

- план-график выполнения ВКР 

- аннотация ВКР 

- ВКР в твердом переплете 1 экземпляр и материалы к ней 

-ВКР и материалы к ней на электронном носителе 

- отзыв научного руководителя 

-внутренняя рецензия 

-справка о соответствии ВКР критериям оригинальности 

- заявление об отсутствии в работе неправомерных заимствований и   

отсутствии фальсификации результатов проверки в системе 

«Антиплагиат» 
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а также с Порядком подачи и рассмотрения апелляций  

 

 (раздел VI Положения о проведении в РАНХиГС государственной итоговой аттестации 

по образовательным программам высшего образования – программ бакалавриата, программ 

специалитета и программ магистратуры, утвержденного приказом Академии от  25 марта 2016 

г. № 01-1502 

 

ОЗНАКОМЛЕН 



17 
 

__________________                                                                      «  __»   декабря 2020 г.                      

(подпись студента)  

 

 

«РОССИЙСКАЯ АКАДЕМИЯ НАРОДНОГО ХОЗЯЙСТВА  

И ГОСУДАРСТВЕННОЙ СЛУЖБЫ  

ПРИ ПРЕЗИДЕНТЕ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»  
 

 

Институт общественных наук 
(наименование института) 

Кафедра политологии и политического управления  
(наименование кафедры) 

 

 

УТВЕРЖДАЮ   

Заведующий кафедрой 

политологии  и 

политического управления  

________________.  

“__”_________________20___г   

   

 

ЗАДАНИЕ 

  на выпускную квалификационную работу 

   

студента____________ курса _________________________формы обучения    

___________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.)   

1.Тема выпускной квалификационной работы:    
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(Ф.И.О, должность, ученая степень, звание)   

   

___________________________________________   

    (подпись руководителя)   
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Апрель 2020 

 

 

6. 

 

Предварительная защита ВКР, получение допуска к ГИА, 

доработка ВКР по замечаниям предзащиты 
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7. 

 

Сдача готовой работы на кафедру, получение справки на 

соответствие текста критериям оригинальности, получение 

отзыва научного руководителя, получение внутренней рецензии на 

ВКР, получение внешней рецензии на ВКР, сдача всех документов, 
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___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________  

«_____ » _______________________ 20   г.    

   

___________________________________________   



23 
 

(подпись)   

Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования 
«РОССИЙСКАЯ АКАДЕМИЯ НАРОДНОГО ХОЗЯЙСТВА  

И ГОСУДАРСТВЕННОЙ СЛУЖБЫ  

ПРИ ПРЕЗИДЕНТЕ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»  
 

 

Институт общественных наук 
(наименование института) 

Кафедра политологии и политического управления  
(наименование кафедры) 

 
РЕЦЕНЗИЯ   

  на выпускную квалификационную работу    
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«_____ » _______________________ 20   г.    
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