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Содержание дисциплины

Тема 1. Информационные технологии как объекты гуманитарного познания. Место
и роль информационных технологий в юридической деятельности

Информатика как наука и научная дисциплина. Информация: критерии, классификация,
источники.  Информационные  технологии.  Место  информатики  в  системе  знаний.
Коэволюция  информатики  и  юриспруденции.   Значение  термина  «информация»  в
нормативно-правовых актах. Классификация информационных технологий по различным
основаниям.
Информационное  общество.  Термин  информационное  общество.  Женевские  принципы
построения  информационного  общества.  Декларация  принципов  "Построение
информационного общества - глобальная задача в новом тысячелетии" . Информационные
революции.  Модели  государственного  регулирования  развития  информационного
общества.  Нормативно-правовое  обеспечение  информационных  процессов.  Основные
органы государственной власти, регулирующие информационные процессы.
Глобальные информационно-коммуникационные сети (Интернет) Специфика управления.
Организация  управления  Интернетом.  Внутренний  структурно-институциональный
механизм  управления  сетью.  Внешний  структурно-институциональный  уровень
управления  сетью.  Общество  Интернета  [Internet  Society,  ISOC]  и  другие  организации
внутреннего  механизма  управления  сетью.  История  развития  Сети.  Основные
приложения.  Поисковые  системы.  Правовой  контент.  Основные  проблемы  и  правовое
регулирование  информационных технологий в  РФ.  Программа «Цифровая экономика».
Сквозные  технологии.  Применение  искусственного  интеллекта  в  юридической
деятельности.  Персональные  данные  и  технология  Big  Data.  Цифровизация
государственного управления.

Тема 2. Электронное государство. Информация и информационные процессы в
правовой среде.

Электронное  государство.  Теория  электронного  государства.  Цели  и  реализация
электронного  государства.  Сайты  органов  государственной  власти.  Возможности
электронного  правительства.  Электронная  демократия.  Эффективность  электронного
правительства. Основные государственные услуги в Российской Федерации Электронное
государство  различных  стран  –  структура  и  методы  функционирования.  Электронное
государство- Цифровое государство. Электронная демократия.
Информация и информационные процессы в правовой среде.  Правовая информатика и
правовая  информация.  Специфика  правовой  информации.  Источники  правовой



информации.  Правовая  информация:  понятийный  аппарат.  Структура  правовой
информации. Нормативно-правовое обеспечение процесса информатизации РФ. Система
органов  власти  регулирующих  процесс  информатизации. Правовое  регулирование
информационных  отношений  за  рубежом  и  в  РФ. Комплексный  характер  правового
регулирования  механизма  применения  информационных  технологий. Цифровые супер-
сервисы  государственных  и  муниципальных  услуг.   Реализация  проекта  «Платформа
обратной связи».

Тема 3. Информационные технологии в федеральных и региональных органах
государственной власти

Информационные технологии в федеральных и региональных органах государственной
власти.  Основные  сайты  федеральных  органов  государственной  власти,  их  структура,
правовой контент.  Актуализация использования информационных технологий  в органах
государственной  власти.  Основные  положения  государственной  политики  в  сфере
использования  информационных  технологий  в  деятельности  органов  государственной
власти.  Приоритетные  направления  реализации  государственной  политики  в  сфере
использования  информационных  технологий  в  деятельности  органов  государственной
власти.  Обеспечение  единства  государственной  политики  в  области  использования
информационных  технологий  в  деятельности  органов  государственной  власти.
Государственная  политика  в  сфере  информационно-аналитического  обеспечения
государственного  управления.  Основные  положения  государственной  политики
региональной информатизации.
Информационные технологии в правотворческой деятельности и в правоохранительной 
деятельности. Основные сайты правоохранительных органов, их структура, правовой 
контент. Информационная инфраструктура правотворческой деятельности. Особенности 
информатизации Государственной Думы. Информатизация правотворческой деятельности
Совета Федерации. Принципы организации судебной деятельности в условиях 
информационного общества. Цифровые технологии в прокурорской  и судебной 
деятельности. Основные понятия теории информационной безопасности
Информационная  безопасность:  теория,  нормативно-правовое  обеспечение. Понятие
национальной  и  информационной  безопасности.  Доктрина  информационной
безопасности.  Национальные  интересы  в  информационной  сфере.  Силы  обеспечения
информационной  безопасности.  Угрозы  безопасности  информационных  и
телекоммуникационных  средств  и  систем.  Принципы  обеспечения  информационной
безопасности. Компьютерные вирусы. Антивирусные программы и средства.
Государственная  тайна.  Понятие  государственной  тайны.  Нормативно-правовое
обеспечение  государственной  тайны  в  РФ. Защита  государственной  тайны. Органы
защиты  государственной  тайны. Средства  защиты  государственной  тайны. Носители
государственной  тайны. Перечень  сведений  составляющих  государственную  тайну.
Отнесение  сведений  к государственной  тайне,  их засекречивание  и рассекречивание.
Особенности  допуска  организаций  на проведение  работ  с использованием  сведений,
составляющих государственную тайну. 
Справочно-правовые  системы.  Понятийный  аппарат.  Методика  сбора,  хранения  и
передачи  информации  в  СПС.  Роль  СПС  в  профессиональной  деятельности  юриста.
пецифика использования СПС в различных видах профессиональной деятельности юриста
(правотворчество,  правоохранительная  деятельность,  судебная  деятельность,  нотариат,
адвокатура).  Классификация  СПС  (по  различным  основаниям).  Зарубежные  СПС.



Направления развития справочных правовых систем.

Тема 4. Подготовка документов в текстовом редакторе MS Word
Работа в текстовом редакторе MS Word. Меню и панели инструментов. Навигация

по  документу.  Параметры  страницы  документа.  Подготовка  делового  документа.
Редактирование  текста.  Форматирование  символов  и  абзацев.  Копирование  формата.
Форматирование  списков.  Форматирование  таблиц.  Проверка  орфографии  и
правописания.  Переносы  в  тексте.  Нумерация  страниц.  Приемы  верстки  большого
документа.  Стилевое форматирование. Разделы документа.  Создание и форматирование
колонтитулов. Приемы оформления титульного листа. Вставка иллюстраций. Нумерация
иллюстраций, таблиц. Организация подрисуночных подписей, названий таблиц и ссылок
на  иллюстрации  и  таблицы.  Автоматическое  составление  оглавления,  списка
иллюстраций, таблиц и т. д. Ссылки в тексте. Работа со структурой большого документа.
Создание документов для работы с клиентами.  Работа с объектами MS WordArt и MS
Equation.  Гиперссылки  в  документе.  Средства  MS  Word  для  создания  Web-страниц  и
сайтов.

Тема 5. Автоматизация вычислений в электронных таблицах MS Excel
Работа  в  электронных таблицах  MS Excel.  Меню и панели  инструментов,  строка

формул.  Типы  и  форматы  данных,  представление  данных  в  ячейке.  Использование
автозаполнения,  автоввода,  автозамены  при  вводе  данных.  Форматирование  данных,
округление  чисел.  Способы  форматирования  ячеек  и  блоков  ячеек  для  оформления
таблиц. Вычисления по формулам. Использование функций в формулах. Абсолютные и
относительные  ссылки  на  ячейки  и  блоки  ячеек.  Копирование  формул.  Вычисления  в
рядах данных. Автозаполнение, автовычисление и автосуммирование. Иллюстрация рядов
данных с  помощью диаграмм.  Использование  логических  конструкций в вычислениях.
Организация  списков.  Сортировка  и  фильтрация  списков.  Использование  в  формулах
статистических  функции.  Решение  примеров  по  обработке  таблиц  социально-
экономических показателей.

Подведение итогов путем консолидации (объединения) листов. Консолидация по
расположению. Консолидация по категории. Преобразование списка в сводную таблицу.
Вычисления с использованием логических конструкций. Решение задач на определение
неизвестного  (уравнений).  Решение  поисковых  задач.  Решение  задач  с  несколькими
неизвестными  (системы  уравнений).  Решение  задач  на  поиск  оптимального  решения.
Решение задач с ограничениями. Автоматизация многошаговых операций. Макросы.

Финансовый  анализ.  Подбор  параметра.  Определение  будущей  стоимости  -
функции  БС  (FV),  БЗРАСПИС  (FVSCHEDULE).  Определение  текущей  стоимости  -
функции ПС (PV), ЧПС (NPV), ЧИСТНЗ (XNPV). Определение срока платежа - функция
КПЕР  (NPER).  Определение  процентной  ставки  -  функция  СТАВКА  (RATE).  Расчет
периодических  платежей  -  функции  ПЛТ  (PMT),  ПЛПРОЦ  (IPMT),  ОБЩПЛАТ
(CUMIPMT), ОСНПЛАТ (PPMT), ОБЩДОХОД (CUMPRINC)

Определение  скорости  оборота  инвестиций  -  функции  ВСД (IRR),  ЧИСТВНДОХ
(XIRR),  МВСД  (MIRR).  Таблица  подстановки.  Примеры  применения  Таблицы
подстановки. Диспетчер сценариев. Пример применения Диспетчера сценариевю. Расчет



годовой  ставки  помещения  ценных  бумаг  -  функция  ДОХОД(YIELD).  Расчет  курса
покупки ценных бумаг - функция ЦЕНА(PRICE).

Тема 6. Средства MS Office для оформления документов
Работа панелями графических инструментов в приложениях MS Office. Изображение

графических примитивов:  прямоугольников,  овалов, линий,  стрелок,  выносок.  Работа с
надписями. Работа с инструментами панели настройки изображения: цветности, яркости,
контрастности.

4.1. Формы текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации
В ходе реализации дисциплины «Информационные технологии в юридической

деятельности»  используются  следующие методы текущего  контроля успеваемости
обучающихся: 

– при проведении занятий лекционного типа: проверка конспекта.
– при проведении занятий семинарского типа: опрос, решение ситуационных задач,

решение кейс-заданий.
Зачет с оценкой проводится с применением следующих методов (средств): метод 

устного ответа и собеседования по вопросам к зачету.
Умения и навыки обучающегося на зачете оцениваются как «отлично», «хорошо»,

«удовлетворительно»,  «не  удовлетворительно»,  с  возможностью  последующего
конвертирования  в  систему  ESTC  и  БРС.  Итоговая  оценка  по  дисциплине  является
суммой баллов результатов текущего контроля и промежуточных аттестаций.

Дисциплина  «Информационные  технологии  в  юридической  деятельности»
обеспечивает овладение следующими компетенциями:

Код
компетенции

Наименование
Компетенции

Код этапа
освоения

компетенции

Наименование этапа освоения
компетенции

ОПК - 8 Способен
целенаправленно  и
эффективно  получать
юридически  значимую
информацию  из
различных  источников,
включая правовые базы
данных,  решать  задачи
профессиональной
деятельности  с
применением
информационных
технологий  и  с  учетом
требований
информационной
безопасности

ОПК – 8.1 Способен  целенаправленно  и
эффективно  получать  юридически
значимую  информацию  из
различных  источников,  включая
правовые базы данных:
-  определение  необходимой
юридический  значимой
информации;
-  определение  источников  и
способов  получения  юридический
значимой информации;
-  использование  правовых  баз
данных  для  получения
юридический  значимой
информации;
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