
➢ Как подать заявление через ЛК студента 

 

1. Зайди в личный кабинет и выбири раздел «Мои документы» => «Студенческий 

офис МФЦ» 

 



2. Переходи во вкладку «Заявления» и нажми «Новое заявление». 

 

 
 

 

и нажми «Новое заявление». 

 

 
 



3. Далее необходимо: 

– в графе «Категория заявления» выбрать «Академический отпуск» 

– в графе «Тип заявления» выбрать «Предоставление академического отпуска» 

– в графе «Вид отпуска» выбрать основание (при выборе «По иным 

обстоятельствам» необходимо указать причину предоставления академического 

отпуска, например «в связи с тяжелым материальным положением») 

 

! Корректно укажи период предоставления академического отпуска, иначе тебе будет отказано в приёме заявления 

 

После этого нажми кнопку «Далее». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Проверь корректность заполненного заявления и приложи сканы документов-

оснований (в хорошем качестве), а также проставь отметки о согласии и 

ознакомлении с указанными документами. 

 
После этого кнопка «Заказать» станет активной. Нажимай ее. 

 

5. В открывшемся окне необходимо нажми «Да». 

 

 

 



6. Введи код из СМС и нажми кнопку «Отправить» 

 

 7. Если заявление подано, то откроется страница «Мои заявления» и появится 

статус «Ожидает рассмотрения» 

 
 

8. Далее статус рассмотрения заявления можешь отслеживать в том же разделе 

«Мои документы» => «Студенческий офис МФЦ» => «Заявления». 

 

 


