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Р О С С И Й С К А Я  А К А Д Е М И Я
Н А Р О Д Н О Г О  Х О З Я Й С Т В А  и  Г О С У Д А Р С Т В Е Н Н О Й  С Л У Ж Б Ы

п р и  П Р Е З И Д Е Н Т Е  Р О С С И Й С К О Й  Ф Е Д Е Р А Ц И И

___________________________________________________________________________________

П Р И К А З

Москва

от <d>                            года №  <n>             
                                           
Об утверждении порядка формирования 
академических и учебных групп 
обучающихся Академии, осваивающих 
программы ВО

                                

В целях унификации процесса формирования контингента 
обучающихся Академии, учитывая особенности работы информационных 
систем, обеспечивающих учебный процесс по реализуемым образовательным 
программам высшего образования – программам бакалавриата, специалитета, 
магистратуры, на основании решения ученого совета Академии от 27.05.2025 
(протокол № 9)

п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить порядок формирования академических и учебных групп 
обучающихся федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования «Российская академия народного 
хозяйства и государственной службы при Президенте Российской 
Федерации», осваивающих образовательные программы высшего 
образования – программы бакалавриата, специалитета, магистратуры, 
2025 года набора и далее (далее – Порядок) (приложение).

2. Руководителям структурных подразделений Академии, 
осуществляющих образовательную деятельность:
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2.1. Руководствоваться настоящим приказом и Порядком при 
формировании академических и учебных групп на 2025/2026 учебный год 
в порядке рекомендации.

2.2. Руководствоваться настоящим приказом и Порядком при 
формировании академических и учебных групп на 2026/2027 учебный год 
и далее – в обязательном порядке.

3. Дирекции по архитектуре цифровых решений (А.Е. Канталинский-
Родин) в течение 14 (четырнадцати) рабочих дней с даты издания настоящего 
приказа разместить прилагаемые типовые формы в комплексной 
автоматизированной системе.

4. Ответственность за исполнение настоящего приказа возложить 
на руководителей поименованных структурных подразделений.

5. Общему отделу Академии (А.О. Копылова) довести настоящий 
приказ до сведения поименованных лиц и руководителей структурных 
подразделений Академии, осуществляющих образовательную деятельность.

6. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить 
на проректора В.А. Колодкина.

Ректор <p> А.Г. Комиссаров

Приказ вносит: проректор В.А. Колодкин

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН
ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

Сертификат af47c9d886469674eb44655cebb52405a25c601b
Владелец Комиссаров Алексей Геннадиевич
Действителен с 22.10.2024 по 15.01.2026
Дата подписания 03.07.2025 16:38 (UTC+3)



Приложение
к приказу от «__» ____2025 года № ___

П О Р Я Д О К
 формирования академических и учебных групп обучающихся 
федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Российская академия народного 
хозяйства и государственной службы при Президенте Российской 
Федерации», осваивающих образовательные программы высшего 

образования-программы бакалавриата, специалитета, магистратуры

1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок формирования академических и учебных 
групп обучающихся федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Российская академия 
народного хозяйства и государственной службы при Президенте Российской 
Федерации», осваивающих образовательные программы высшего 
образования – программы бакалавриата, специалитета, магистратуры (далее 
соответственно – Порядок, Академия) устанавливает правила формирования 
и утверждения численного состава академических и учебных групп 
обучающихся.

1.2. Порядок разработан в соответствии с требованиями следующих 
нормативных документов:

– Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации»;

– приказ Министерства образования и науки Российской Федерации 
от 06.04.2021 № 245 «Об утверждении Порядка организации 
и осуществления образовательной деятельности по образовательным 
программам высшего образования – программам бакалавриата, программам 
специалитета, программам магистратуры»;

– устав Академии;
– правила внутреннего распорядка обучающихся Академии;
– иные локальные нормативные акты.

2. Термины и определения

2.1. В Порядке используются следующие термины и определения:
2.1.1. Академическая группа – группа обучающихся одного курса, 

осваивающих одну образовательную программу по конкретной форме 
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обучения, формируемая при зачислении на период реализации 
образовательной программы для ее совместного освоения, организации 
учебного процесса и систематического эффективного взаимодействия между 
студентами, педагогическими работниками и администрацией Академии. 

2.1.2. Учебная группа – группа обучающихся одного или разных курсов 
и (или) образовательных программ, формируемая с целью совместного 
освоения отдельного компонента учебного плана (дисциплины/модуля, 
практики) на период его реализации.

2.1.3. Учебный поток – совокупность нескольких учебных групп, 
объединенных с целью проведения занятий лекционного типа. 

Допускается объединение в один учебный поток учебных групп 
по различным специальностям и (или) направлениям подготовки.

3. Требования к численному составу академических и учебных групп 
(учебных потоков)

 
3.1. Общая численность академической группы обучающихся, 

осваивающих образовательные программы высшего образования (далее – 
ОП ВО) – программы бакалавриата и специалитета по очной форме 
обучения, должна составлять не менее 20 (двадцати) и не более 30 (тридцати) 
обучающихся, по очно-заочной и заочной формам обучения – не менее 
15 (пятнадцати) и не более 35 (тридцати пяти) обучающихся. 

Если численность академической группы составляет менее 
20 (двадцати) обучающихся по очной форме обучения и менее 
15 (пятнадцати) обучающихся – по очно-заочной и заочной формам 
обучения, она считается малокомплектной. 

3.2. Рекомендуемая оптимальная численность академической группы 
по ОП ВО-программам бакалавриата, специалитета, реализуемым в очной 
форме, – 24 (двадцать четыре) обучающихся. 

3.3. Общая численность академической группы, осваивающих 
ОП ВО-программы магистратуры, должна составлять не менее 
15 (пятнадцати) и не более 30 (тридцати) обучающихся.

3.4. В зависимости от специфики реализации ОП ВО допускается 
формирование академических групп, численность которых выходит 
за пределы, указанные в п. 3.1 – 3.3 Порядка, только по согласованию 
с курирующим проректором.

3.5. Рекомендуемая оптимальная численность учебного потока, занятия 
которого запланированы к реализации в учебной аудитории, – не более 
48 (сорока восьми) обучающихся.  
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3.6. Рекомендуемая численность учебного потока, занятия которого 
запланированы к реализации в онлайн-формате, регламентируется 
возможностями информационной системы, использованной для проведения 
занятий.

3.7. Допустимые пределы численности учебной группы 
по ОП ВО-программам бакалавриата, специалитета устанавливаются 
в зависимости от компонента реализации учебного плана и формы 
проведения занятий (таблица 1).

Допустимые пределы численного состава учебной группы 
по ОП ВО – программам бакалавриата и специалитета

Таблица 1

Допустимая численность учебной группыКомпонент учебного плана 
и (или) форма проведения занятий Не менее Не более

Занятия семинарского типа 
по дисциплинам (за исключением 
дисциплин по иностранному языку 
и элективным факультативным 
дисциплинам)

15 30

Занятия семинарского типа 
по дисциплинам, реализация которых 
предусматривает наличие 
специализированного оборудования 
в аудиториях: персональный 
компьютер (ПК) и (или) перечень 
программного обеспечения (ПО)

14 20

Занятия семинарского типа, 
проводимые в рамках освоения 
дисциплин по иностранному языку, 
в том числе и элективных модулей 
по иностранному языку

10 15

Занятия лекционного 
и семинарского/практического типов, 
проводимые в рамках освоения 
элективных модулей 
и факультативных дисциплин 
(за исключением модуля 
по иностранному языку)

20 24

Практические занятия по физической 
культуре и спорту (физической 
подготовке)

10 40
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3.8. Предельная численность обучающихся учебной группы, 
сформированной для проведения практических занятий по физической 
культуре и спорту (физической подготовке), устанавливается отдельно 
в зависимости от конкретного вида спорта, приоритетности по группе 
здоровья и предельной наполняемости аудиторий, предусмотренных для 
конкретного вида практических занятий (приложение № 1 к Порядку).

3.9. В зависимости от особенностей реализации отдельных 
компонентов учебного плана (дисциплины/модуля, практики) при 
формировании учебных групп допускаются отклонения от указанных 
в п. 3.5 – 3.8 Порядка нормативов только по согласованию с курирующим 
проректором.

4. Порядок утверждения состава академических и учебных групп

4.1. Состав академической группы формируется структурным 
подразделением, ответственным за реализацию ОП ВО, не позднее начала 
обучения и сроком на один учебный год. 

4.2. Формирование малокомплектной академической группы 
осуществляется структурным подразделением, ответственным за реализацию 
ОП ВО, только после согласования с курирующим проректором. 

Согласование состава малокомплектной академической группы 
осуществляется путем направления служебной записки курирующему 
проректору с обоснованием необходимости создания указанной группы. 

4.3. Пофамильный список обучающихся академической группы, 
в том числе малокомплектной академической группы, утверждается 
приказом директора института не позднее даты начала учебного периода 
и актуализируется не реже 1 (одного) раза за учебный период 
(приложение № 2 к Порядку).

4.4. Состав учебной группы формируется структурным 
подразделением, ответственным за реализацию отдельного компонента 
учебного плана, не позднее чем за 2 (две) недели до начала учебных занятий 
в электронной информационно-образовательной среде Академии (далее – 
ЭИОС). Для обучающихся первого курса – не позднее даты начала учебных 
занятий.

4.5. Состав учебной группы по дисциплинам части учебного плана, 
формируемой участниками образовательных отношений, элективным 
модулям, факультативным дисциплинам и занятиям по физической культуре 
и спорту (физической подготовке) формируется путем проведения выборной 
кампании по каждому компоненту учебного плана. 
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Порядок проведения выборной кампании утверждается отдельным 
локальным нормативным актом Академии.

5. Заключительные положения

5.1. Порядок вступает в силу с даты издания приказа 
и действует до отмены соответствующим приказом.

5.2. Порядок обязателен для работников всех структурных 
подразделений Академии (г. Москва), отвечающих за реализацию ОП ВО.

5.3. Изменения и дополнения в Порядок утверждаются путем издания 
соответствующего приказа ректора или уполномоченного им лица. 



Приложение № 1
к Порядку формирования 
академических и учебных 

групп обучающихся Академии, 
осваивающих образовательные 

программы высшего 
образования – программы 

бакалавриата, специалитета, 
магистратуры

ПРЕДЕЛЬНАЯ ЧИСЛЕННОСТЬ 
обучающихся учебной группы, сформированной для проведения 

практических занятий по физической культуре и спорту 
(физической подготовке)

СК «Юго-Западный»

Локации предельная
наполняемость

приоритетность 
по группам здоровья

элективные 
дисциплины

1 корпус
Игровой зал 1/1 30 осн/подг волейбол

Игровой зал 1/2 25 осн/подг
оздоровительный 
фитнес

Фитнес зал 1/1 25 осн/подг фитнес
Фитнес зал 1/2  
(рекреация) 25 осн/подг

оздоровительный 
фитнес

Фитнес зал 1/3  
(рекреация) 25 осн/подг

оздоровительный 
фитнес

Фитнес зал 1/3  (дартс) 25 специалная СМГ
2 корпус

Бассейн 25(*30) осн/подг/спец

плавание (обучение, 
совершенствование, 
реабилитация)

Игровой зал 2/1 30 осн/подг волейбол
Игровой зал 2/2 30 осн/подг баскетбол

Тренажерный зал 2/1 25(*30) осн/подг
атлетическая 
гимнастика

Фитнес зал 2/2 25
специальная/ 
*осн/подг

оздоровительный 
фитнес, СМГ

3 корпус

Тренажерный зал 3 25 осн/подг
атлетическая 
гимнастика

Фитнес зал 3 25 осн/подг фитнес
 

Шахматы/библиотека 20
специальная, 
*осн/подг СМГ

Улица
Стадион арена 40 осн/подг футбол

Стадион коробка 40 осн/подг
оздоровительный 
фитнес
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Спорт.площадка (между 
4 и 5 корпусами) 30 осн/подг

футбол, баскетбол, 
оздоровительный 
фитнес

Стадион беговые 
дорожки 30

специальная, 
*осн/подг

оздоровительный 
фитнес

Воркаут 1 20  фитнес
Воркаут 2 20  фитнес

СК «Садовники»

Локации
предельная

наполняемость
приоритетность 

по группам здоровья
элективные 
дисциплины

Бассейн 30 (*35) осн/подг/спец

плавание (обучение, 
совершенствование, 
реабилитация)

Игрово зал 30 осн/подг волейбол

Стадион беговые 
дорожки 30 осн/подг

фитнес, 
оздоровительный 
фитнес

Стадион спортивный 
городок 30

специальная/ 
*осн/подг

фитнес, 
оздоровительный 
фитнес, СМГ

Стадион футбольное 
поле 1 40 осн/подг

футбол, фитнес, 
оздоровительный 
фитнес

Стадион футбольное 
поле 2 30 осн/подг

футбол, фитнес, 
оздоровительный 
фитнес

Тренажерный зал 30 осн/подг
атлетическая 
гимнастика

Фитнес зал 1 30
специальная/ 
*осн/подг СМГ,  фитнес

Фитнес зал 2 40 осн/подг
оздоровительный 
фитнес, фитнес

Фитнес 3 30 осн/подг
атлетическая 
гимнастика, фитнес

Фитнес 4 10 специальная *подг
СМГ, оздоровительный  
фитнес

общие формы по локациям

Студенты с 
инвалидностью 12

справка/удостоверение 
инвалидности

СМГ, индивидуальное 
распределение через 
врача кафедры



Приложение № 2
к Порядку формирования 

академических и учебных групп 
обучающихся Академии,

осваивающих образовательные 
программы высшего 

образования – программы 
бакалавриата, специалитета, 

магистратуры

Приказ об утверждении состава академических групп
ФОРМА

Ф е д е р а л ь н о е  г о с у д а р с т в е н н о е  б ю д ж е т н о е  о б р а з о в а т е л ь н о е  у ч р е ж д е н и е
в ы с ш е г о  о б р а з о в а н и я

Р О С С И Й С К А Я  А К А Д Е М И Я
Н А Р О Д Н О Г О  Х О З Я Й С Т В А  И  Г О С У Д А Р С Т В Е Н Н О Й  С Л У Ж Б Ы

п р и  П Р Е З И Д Е Н Т Е  Р О С С И Й С К О Й  Ф Е Д Е Р А Ц И И

П Р И К А З

Москва

от года №

Об утверждении состава
академических групп на 202_ – 202_ учебный год

          В соответствии с порядком формирования академических и учебных 
групп обучающихся Академии, осваивающих образовательные программы 
высшего образования – программы бакалавриата, специалитета, магистратуры,

п р и к а з ы в а ю:

          1. Утвердить составы академических групп института _____________ .
1.1. Наименование академической группы (шифр и наименование 

направления подготовки, образовательная программа «Наименование», форма 
обучения: очная/очно-заочная/ заочная, курс: __):
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№ п/п Фамилия, имя, отчество обучающегося

1.
2.

1.2. Наименование академической группы (шифр и наименование 
направления подготовки, образовательная программа «Наименование», форма 
обучения: очная/очно-заочная/ заочная, курс: __):
№ п/п Фамилия, имя, отчество обучающегося

1.
2.

Директор института_______ <p> И.О. Фамилия
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