
АННОТАЦИЯ 

 

Дополнительная профессиональная программа профессиональной переподготовки 

«Управление персоналом и кадровое делопроизводство»  
 

1. Направление подготовки:  
 

07.003 Профессиональный стандарт «Специалист по управлению персоналом», ФГОС ВО 

– бакалавриат по направлению подготовки 38.03.02 Менеджмент. 

 

2. Категория слушателей:  

 

К освоению программы допускаются лица, имеющие высшее образование. 

 

3. Форма обучения:  

 

Очно-заочная форма обучения (с применением электронного образования (ЭО) и 

дистанционных образовательных технологий (ДОТ)). 

 

4. Период реализации программы: 120 дней  

 

5. Период актуальности программы: 24.04.2025 – 23.04.2026 

 

6. Язык, на котором осуществляется реализация программы: русский 

 

7. Основные модули/разделы/дисциплины/темы программы:  

№п/

п Наименование (модуля/раздела/дисциплины/темы), практики (стажировки) 

1 2 

1. Модуль 1. Управление персоналом организации 

2. Модуль 2. Трудовое право 

3. Модуль 3. Кадровое делопроизводство 

4. Модуль 4. Кадровый профайлинг 
 

8. Формы текущего контроля и промежуточной аттестации успеваемости слушателя: 

  

Текущий контроль успеваемости в виде опросов, практических заданий, кейсов. 

Промежуточная аттестация проводится в форме зачета.  

Итоговая аттестация проводится в форме экзамена в виде тестирования 

 

9. Основная литература:  

 

1. Абуладзе, Д. Г.  Документационное обеспечение управления 

персоналом : учебник и практикум для вузов / Д. Г. Абуладзе, И. Б. Выпряжкина, 

В. М. Маслова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 

374 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-16669-9. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/560795  

2. Карташова, Л. В. Управление человеческими ресурсами : учебник / Л.В. 

Карташова. — Москва : ИНФРА-М, 2025. — 235 с. — (Учебники для программы МВА). - 

https://urait.ru/bcode/560795


ISBN 978-5-16-002196-6. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.ru/catalog/product/2155930  

3. Рыженков, А. Я.  Трудовое право : учебник для вузов / А. Я. Рыженков, 

С. А. Шаронов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 

252 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-18851-6. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/560812  

4. Шаронов, С. А.  Трудовое право России : учебник для вузов / 

С. А. Шаронов, А. Я. Рыженков ; под общей редакцией С. А. Шаронова. — 8-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 462 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-21169-6. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/559484  
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