
Таблица 2.2.1 

Учебный план  

по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации 

«Письменные коммуникации органов власти» 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 

1. 

Стилистика и грамматика 

официальной и рабочей 

переписки на современном 

русском языке 

6       6 4 2       
ПСК-1 

УК-4 

2. 
Письменные коммуникации 

органов власти с гражданами 
2       2  2       

ПСК-1 

УК-4 

3. 

Составление грамотных, 

информативных, понятных 

документов и писем 

6       6 2 4       
ПСК-1 

УК-4 

4.  

Составление 

профессионально 

оформленных документов по 

стандартам госслужбы 

4       4 2 2       
ПСК-1 

УК-4 

5.  

Эффективные коммуникации 

органа власти в социальных 

сетях 

4       4 2 2       
ПСК-1 

УК-4 

6.  
Подготовка аналитических 

документов 
4       4 2 2       

ПСК-1 

УК-4 

7. 
Создание современных и 

информативных презентаций 
4       4 2 2       

ПСК-1 

УК-4 

8. 
Безопасное использование 

ИИ-инструментов для 
2       2 2        

ПСК-1 

УК-4 



ускорения и повышения 

эффективности работы 

9. 

Особенности коммуникаций 

органов власти с гражданами 

в формате объявлений на 

информационных стендах 

2       2 2        
ПСК-1 

УК-4 

 Итого: 34       34 18 16        

 Итоговая аттестация: 2 тестирование 2/З  

 Всего: 36       34 18 16      2  
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