
Таблица 2.2.1 

Учебный план 

по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации  

«Анализ и обработка данных в табличных редакторах» 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 

1. 
Обзор интерфейса табличного 

редактора 
1 1 1              

УК-1 

ПСК-1 

ПСК-2 

ОПК-3 

2. 
Основные действия в 

электронных таблицах 
1 1 1              

УК-1 

ПСК-1 

ПСК-2 

ОПК-3 

3. Ввод и форматы данных 1 1  1             

УК-1 

ПСК-1 

ПСК-2 

ОПК-3 

4. Форматирование ячеек 1 1  1             

УК-1 

ПСК-1 

ПСК-2 

ОПК-3 

5. 

Построение формул: 

использование констант, 

абсолютные и относительные 

адреса ячеек, копирование 

формулы, копирование результата 

вычисления формулы, структура 

формулы 

2 2  2             

УК-1 

ПСК-1 

ПСК-2 

ОПК-3 



6. 

Использование функций: 

математических, статистических, 

даты и времени, текстовых 

3 3  3             

УК-1 

ПСК-1 

ПСК-2 

ОПК-3 

7. 

Функции для работы со ссылками 

и массивами в электронных 

таблицах 

2 2  2             

УК-1 

ПСК-1 

ПСК-2 

ОПК-3 

8. 

Работа с большим объёмом 

данных: умные таблицы и 

сводные таблицы 

2 2  2             

УК-1 

ПСК-1 

ПСК-2 

ОПК-3 

9. 
Анализ данных и построение 

диаграмм 
2 2  2             

УК-1 

ПСК-1 

ПСК-2 

ОПК-3 

10. 
Приемы эффективной работы в 

электронных таблицах 
1 1  1             

УК-1 

ПСК-1 

ПСК-2 

ОПК-3 

 Итого: 16 16 2 14              

 Итоговая аттестация: 2               2/З (Т)  

 Всего: 18 16 2 14            2  
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