
Таблица 2.2.1 

Учебный план 

по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации  

«Текстовый редактор и редактор презентаций: возможности и практические приемы работы» 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 

1 
Обзор интерфейса текстового 

редактора  
1 1 1              

ОПК-5 

ПСК-1 

ПСК-2 

ПК-1 

2 
Базовые действия в текстовом 

редакторе  
1 1 1              

ОПК-5 

ПСК-1 

ПСК-2 

ПК-1 

3 

Ввод и форматирование данных: 

шрифт и абзац, стили и 

копирование формата  

2 2  2             

ОПК-5 

ПСК-1 

ПСК-2 

ПК-1 

4 
Вставка графических объектов: 

изображений, фигур и формул 
2 2  2             

ОПК-5 

ПСК-1 

ПСК-2 

ПК-1 

5 
Создание, редактирование и 

оформление таблиц  
2 2  2             

ОПК-5 

ПСК-1 

ПСК-2 

ПК-1 

6 

Приемы эффективной работы с 

большим документом: ссылки, 

сноски, закладки, нумерация 

страниц, оглавление, разрывы 

страниц и разделов, ориентация 

листа, поля документа 

2 2  2             

ОПК-5 

ПСК-1 

ПСК-2 

ПК-1 



7 
Обзор интерфейса редактора 

презентаций  
1 1 1              

ОПК-5 

ПСК-1 

ПСК-2 

ПК-1 

8 
Редактирование готовых 

презентаций  
3 3  3             

ОПК-5 

ПСК-1 

ПСК-2 

ПК-1 

9 
Использование данных 

текстового документа  
1 1  1             

ОПК-5 

ПСК-1 

ПСК-2 

ПК-1 

10 
Использование данных 

табличного документа 
1 1  1             

ОПК-5 

ПСК-1 

ПСК-2 

ПК-1 

 Итого: 16 16 3 13              

 Итоговая аттестация: 2               2/З (Т)  

 Всего: 18 16 3 13            2  
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