
                                                                                                      
УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 

«Локальные нормативные акты от А до Я» 

Срок освоения программы: 30 академических часов 

Форма обучения: очная (с применением электронного обучения (ЭО) и дистанционных образовательных технологий (ДОТ)) 
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1. 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 16 17 18 19 20 

1. Организация 

документооборота в 

организации 

2 2 2 - - - - - - - - - - - - - СК-1 

ОПК-2 

2. Локальные нормативные 

акты организации: понятие, 

виды, правовое 

регулирование 

4 2 2 - - - 2 - - - - - - - - - СК-1 

ОПК-2 

3. Инструменты подготовки 

локальных нормативных 

актов 

4 2 - - 2 - 2 - - - - - - - - - СК-1 

ОПК-2 

4. Применение и исполнение 

локальных нормативных 

актов 

 

4 2 2 - - - 2 - - - - - - - - - СК-1 

ОПК-2 

5. Базовое правовое 

обеспечение 

информационной 

безопасности в организации 

6 4 2 - 2 - 2 - - - - - - - - - СК-1 

ОПК-2 



                                                                                                      
6. Текст локального 

нормативного правового 

акта: структура, стиль, 

языковые особенности.  

Языковые техники 

составления нормативных 

актов. 

8 6 2 - 4 - 2 - - - - - - - - - СК-1 

ОПК-2 

 Итого: 28  18 10 - 8 - 10 - - - - - - - - З (Т)  

 Итоговая аттестация 2 - - - - - - - - - - - - - - зачет в 

форме 

тестиро

вания 

 

 Всего: 30 18 10 - 8 - 10 - - - - - - - - 2  

 

Таблица 3.1. 

Очная форма (с применением электронного образования и дистанционных образовательных технологий) 
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1. 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 16 17 18 19 20 

1. Организация 

документооборота в 

организации 

2 - - - - - - 2 2 - - - - - - - СК-1 

ОПК-2 

2. Локальные нормативные 

акты организации: понятие, 

виды, правовое 

регулирование 

4 - - - - - - 2 2 - - - 2 - - - СК-1 

ОПК-2 

3. Инструменты подготовки 

локальных нормативных 

актов 

4 - - - - - - 2 - - 2 - 2 - - - СК-1 

ОПК-2 

4. Применение и исполнение 

локальных нормативных 

актов 

 

4 - - - - - - 2 2 - - - 2 - - - СК-1 

ОПК-2 



                                                                                                      
5. 

Базовое правовое 

обеспечение 

информационной 

безопасности в организации 

6 - - - - - - 4 2 - 2 - 2 - - - СК-1 

ОПК-2 

6. Текст локального 

нормативного правового 

акта: структура, стиль, 

языковые особенности.  

Языковые техники 

составления нормативных 

актов 

8 - - - - - - 6 2 - 4 - 2 - - - СК-1 

ОПК-2 

 Итого: 28  - - - - - - 18 10 - 8 - 10 - - З (Д)  

 Итоговая аттестация 2 - - - - - - - - - - - - - - зачет в 

форме 

тестиро

вания 

 

 Всего: 30   - - - - - - 18 10 - 8 - 10 - - 2  
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